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S6: 706/UBND-VP My Hdo, ngay 24 thang 5 nam 2023
Vv thyc hién ndi quy, quy ché
lam viéc cua UBND thi xa

Kinh guri:
- Thu trudng cac phong, ban, co quan thuoc UBND thi x3;
- Chu tich UBND céc xa, phuong.

Thyuc hién Quy ché 1am viéc cua UBND thi xd nhiém ky 2021-2026;
Chuong trinh cong tac 6 thang dau nam 2023, Chi tich UBND thi x3 yéu ciu
Thu truong cac phong, ban, co quan, Chu tich UBND céc xa, phuong tiép tuc
trién khai, dén déc cong chuc, vién chic thudc co quan, don vi minh thyc hién
t6t Quy ché lam viéc cia UBND thi x4, trong d6 luu y mot s6 ndi dung sau:

1. Tiép tuc quan triét, trién khai ddi voi can bo, cong chuc, vién chuc,
nguoi lao dong chap hanh ky luat, ky cuong hanh chinh, vin hoa cong so:

- Tang cudng cong tac phdi két hop giita cac co quan chuyén mon va
UBND cac x&, phuong; trong thuc thi nhiém vu, cong vu phai tuan thu tinh thi
béc, ky cuong va trat tu hanh chinh, dung tham quyén, khong dé qua han, bo sot
nhiém vu dugc phan cong; khong dun day trach nhiém, né tranh cong viéc; cu
thé héa trach nhiém tung cé nhan, don vi trong viéc thuc hién nhi€ém vu duoc
giao. Thuc hién day du ché do bao co dinh ky (bao céo tuan vao ngay thir Hai
hang tuan, thang trudc ngay 20 hang thang, quy trudc ngdy 20 cia thang cudi
quy, 6 thang va nim), bao cao dot xuat theo quy dinh.

- Chép hanh nghiém quy dinh vé thoi gian 1am viéc cua Nha nudce, khong
str dung thoi gid 1am viée 1am viée riéng; siap xép, st dung thoi gian lam viéc
khoa hoc va hiéu qua; khi lam viéc tai cong s¢ va trong thoi gian thuc thi nhiém
vu, cong vu phai deo thé cong chirc, vién chirc, nhan vién ding quy dinh. Thuc
hanh tiét kiém, chéng lang phi; tiét kiém trong st dung dién, nudc, dién thoai,
van phong pham, sach bao; thudng xuyén kiém tra cac trang thiét bi st dung
dién; dam bao an ninh trat tw, phong chéng chay nd.

Trong nhiing ngdy qua, nang néng gay gat kéo dai trén dién rong lam tiéu
thu dién tang rat cao. Cac duong ddy phai van hanh thudng xuyén, qua tai dan
t6i xay ra mot so su c6. Pé tranh nguy co xay ra sy ¢b anh huong dén hoat dong
ciia HDND va UBND, UBND thi x4 yéu cau cac phong, nganh chuyén méon va
toan the can b, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong st dung dién, nude an
toan, tiét kiém, thuong xuyén kiém tra cac trang thiét bi st dung dién, sir dung
diéu hoa & nhiét d6 vira phai, rut phich nudc nong va cac thiét bi dién khi khong
can thiét..., tat toan bo cong tic deén, cac thiét bi dién trudc khi roi co quan.

- Can by, cong chure, vién chirc, nguoi lao dong phai an médc gon gang,
lich sy; phong cach ng xu, giao tiép chuan muc; khong co thai dg hach dich,
quan liéu, gdy kho khan, phlen ha, tao diéu kién thuan loi toi da dbi véi cac co
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quan, t6 chtrc, doanh nghiép, ca nhan dén giao dich, lién hé cdng tac. Nghiém
cAm loi dung churc nang, nhi¢m vu dé gay nhiing nhiéu, phién ha, truc loi khi xtr
ly, giai quyét cong viéc lién quan dén nguoi dan va doanh nghiép. Xay dung né
nép van minh noi cong sd, giit gin vé sinh noi cong cong. Khong huat thude 14 tai
co quan, don vi; khéng str dung do udng c6 con ngay trudc, trong gio lam viéc,

nghi gitra gio lam viéc, ngay tryc. Khong tu y phat ngén, cung cap thong tin, tai
liéu khong dung tham quyén dudi moi hinh thuc,

2. Tryc, tlep cong dan tai Tru sé Tiép cong dan; Truc va tiép nhan ho so
tai BO phan tiép nhan va tra két qua theo dung quy dinh. Thyc hién nghiém ché
d6 tiép cong dan cua nguoi dimg dau cac co quan, don vi, dia phuong theo ding
quy dinh; dong thoi cht trong theo doi, chit ddng nam chéc tinh hinh khiéu kién
ctua cong dan va cac vu viéc co tinh chat phuc tap, nhay cam dugc bao chi va du
luan x4 hoi quan tdm thudc thAm quyén giai quyét ctia co quan, don vi, dia
phuong.

3. Tang cuong trach nhiém cia ngudi dimg dau trong cong tac chi dao,
kiém tra viéc thuc hién ky luat, ky cuong hanh chinh; kién quyét xir 1y nghiém
cac hanh vi gay nhiing nhiéu, phién ha trong viée tiép nhan va giai quyét cong
viéc cua nguoi dan va doanh nghiép, nhat 1a trong viéc thyc hién cac thu tuc
cap cac loai gidy phép, ding ky kinh doanh, cap gidy ching nhin quyén sir
dung dét...; chiu trach nhiém trién khai thuc hién nghiém tc cac nhiém vu do
UBND thl x4, Chu tich UBND thi xa giao.

Tang cudng cong tac kiém tra, giam sat vé ky luat, ky cuong hanh chinh,
van hoa cong sé; vé trach nhiém va dao dirc, van hoa giao tiép cua can bo, cong
chtre, vién chire khi thi hanh nhiém vy, cong vu tai cac don vi thudc thim quyén
quan ly, ddc biét ddi véi can bo, cong chirc cap xa.

4. Giao Vin phong HDND va UBND thi xa 14 dau mdi theo ddi, don doc,
kiém tra viéc thuc hién ndi quy, quy ché tai cac don vi, dia phuong; téng hop
b4o cdo cdng tac chi dao, diéu hanh cia UBND thi xa dinh ky; kién nghi véi
Chu tich UBND thi x3 vé céc bién phap nang cao hi¢u luc, hi€u qua hoat dong
chi dao, diéu hanh.

Thu truéng cac phong, ban, co quan, Chu tich UBND céc xa, phuong don
dbc thyc hién, dinh ky bao cdo va chiu trach nhiém trudc Chu tich UBND thi xa
vé két qua thuc hién cua co quan, don vi./.

Noi nhén: TL CHU TICH
- Nhu trén; A N;

- Chu tich, cac Phé Chu tich
UBND thi x&;
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