
BỘ HỒ SƠ MẪU: 

THỦ TỤC ĐĂNG KÝ LẠI KHAI SINH 

Dùng để người dân tham khảo, chuẩn bị và hoàn thiện hồ sơ đúng quy định 
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Phần mở đầu 

Tài liệu này giúp người dân biết cần chuẩn bị những giấy tờ gì, bản chính hay bản sao, số 

lượng, cách điền tờ khai và các lưu ý theo từng trường hợp để hoàn thiện hồ sơ đăng ký 

lại khai sinh đúng quy định. 

Ghi chú: Nội dung mang tính hướng dẫn tham khảo. Khi nộp hồ sơ, người dân cần đối 

chiếu lại yêu cầu thực tế của cơ quan tiếp nhận tại địa phương. 

I. THÀNH PHẦN HỒ SƠ BẮT BUỘC 

STT Thành phần 

hồ sơ 

Bản 

chính/Bản 

sao 

Số 

lượng 

 Ghi chú 

1 Tờ khai đăng 

ký lại khai 

sinh theo mẫu 

Bản chính 01 bản  Nếu nộp trực tuyến thì 

khai trên biểu mẫu điện 

tử tương tác. 

2 Giấy tờ, tài 

liệu có thông 

tin liên quan 

đến nội dung 

khai sinh 

Bản sao 

hoặc bản 

chụp hợp lệ 

Chuẩn 

bị toàn 

bộ giấy 

tờ hiện 

có 

 Dùng để chứng minh 

họ tên, ngày tháng năm 

sinh, cha mẹ, quê quán, 

dân tộc, quốc tịch... 

3 Giấy tờ tùy 

thân của 

người yêu cầu 

Bản sao 

hoặc bản 

chụp 

01 bản  CCCD/CMND/Hộ 

chiếu hoặc giấy tờ hợp 

lệ khác. 

4 Văn bản ủy 

quyền 

 01 bản  Chỉ áp dụng khi ủy 

quyền cho người khác 

nộp hồ sơ. 

 

II. CÁC GIẤY TỜ CÓ THỂ DÙNG ĐỂ CHỨNG MINH THÔNG TIN 

KHAI SINH 

Người dân nên chuẩn bị càng nhiều giấy tờ có thông tin khai sinh càng tốt để việc xác 

minh thuận lợi hơn. Bao gồm: 

• Bản sao hoặc bản chụp Giấy khai sinh cũ, trích lục hộ tịch cũ nếu còn 

• CCCD/CMND/Hộ chiếu 

• Giấy tờ cư trú nếu cần 
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• Học bạ, bằng tốt nghiệp, chứng chỉ, giấy chứng nhận 

• Hồ sơ học tập, hồ sơ cơ quan hoặc giấy tờ khác có thông tin về họ tên, ngày tháng 

năm sinh 

III. BỘ HỒ SƠ MẪU THEO TỪNG TRƯỜNG HỢP 

A. Trường hợp còn tương đối đầy đủ giấy tờ 

• 01 tờ khai 

• 01 bản sao CCCD/CMND/Hộ chiếu 

• 01 bản sao hoặc bản chụp giấy tờ có thông tin khai sinh 

• Các giấy tờ bổ trợ khác nếu có 

B. Trường hợp không còn Giấy khai sinh cũ, chỉ còn giấy tờ nhân thân 

• 01 tờ khai 

• 01 bản sao CCCD/CMND/Hộ chiếu 

• Các giấy tờ có thông tin ngày sinh, họ tên, quê quán như học bạ, bằng tốt nghiệp, hồ 

sơ học tập, giấy chứng nhận, hồ sơ cơ quan 

C. Trường hợp nộp hồ sơ trực tuyến 

• Biểu mẫu điện tử tương tác đăng ký lại khai sinh 

• File scan/chụp rõ nét của toàn bộ giấy tờ chứng minh 

• File scan/chụp giấy tờ tùy thân 

• Văn bản ủy quyền điện tử hoặc bản scan nếu có 

D. Trường hợp ủy quyền cho người khác đi làm 

• Văn bản ủy quyền hợp lệ 

• Giấy tờ nhân thân của người được ủy quyền 

IV. HƯỚNG DẪN ĐIỀN TỜ KHAI 

- Thông tin người được đăng ký lại khai sinh: Ghi đúng họ tên, ngày tháng năm sinh, giới 

tính, quê quán, dân tộc, quốc tịch theo giấy tờ có căn cứ rõ nhất. 

- Thông tin cha, mẹ: Ghi theo giấy tờ đang có. 

- Phần cam đoan: Nhấn mạnh phải thể hiện rõ đã đăng ký khai sinh trước đây, hiện không 

còn bản chính Giấy khai sinh và đã nộp đủ các giấy tờ hiện có. 

- Thông tin người yêu cầu: Nếu là người được ủy quyền thì phải ghi đúng tư cách và kèm 

văn bản ủy quyền. 
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V. YÊU CẦU VỀ BẢN SAO, BẢN CHÍNH VÀ SỐ LƯỢNG 

Loại giấy tờ Hình thức chuẩn bị Số lượng 

khuyến nghị 

Ghi chú 

Tờ khai 01 bản chính hoặc 01 

biểu mẫu điện tử nếu nộp 

online 

  

Giấy tờ chứng 

minh thông tin 

khai sinh 

Mỗi loại 01 bản sao hoặc 

01 file scan rõ nét 

  

Giấy tờ tùy thân 01 bản sao/bản chụp   

Văn bản ủy quyền 01 bản nếu có   

Bộ photo dự phòng Khuyến nghị thêm 01 bộ  Để đối chiếu khi cần 

 

VI. NƠI NỘP, CÁCH NỘP, THỜI HẠN GIẢI QUYẾT 

- Nộp trực tiếp tại cơ quan tiếp nhận 

- Gửi qua bưu chính 

- Nộp trực tuyến 

- Nơi tiếp nhận: UBND cấp xã hoặc Trung tâm Phục vụ hành chính công cấp xã có thẩm 

quyền 

- Thời hạn giải quyết thường là 05 ngày làm việc; trường hợp phải xác minh thì có thể 

kéo dài nhưng không quá 25 ngày 

VII. LỆ PHÍ VÀ CÁC TRƯỜNG HỢP ĐƯỢC MIỄN 

- Lệ phí có thể do địa phương quy định 

- Có thể có các trường hợp miễn lệ phí theo quy định hiện hành 

- Khuyến nghị người dân kiểm tra lại mức thu cụ thể tại nơi nộp hồ sơ 

VIII. CHECKLIST TỰ RÀ SOÁT TRƯỚC KHI NỘP 

Thành phần hồ sơ Đã chuẩn bị 
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01 tờ khai đăng ký lại khai sinh ☐  

CCCD/CMND/Hộ chiếu của người yêu cầu ☐  

Giấy tờ chứng minh thông tin khai sinh ☐  

Bản sao/bản chụp Giấy khai sinh cũ nếu còn ☐  

Văn bản ủy quyền nếu nộp thay ☐  

File scan rõ nét nếu nộp online ☐  

Lệ phí nếu thuộc diện phải nộp ☐  

 

IX. LƯU Ý QUAN TRỌNG 

- Không còn bản chính Giấy khai sinh là điều kiện cốt lõi khi đăng ký lại khai sinh 

- Nên nộp tất cả giấy tờ hiện có liên quan đến thông tin khai sinh 

- Nếu nộp online thì ảnh chụp phải rõ nét, đầy đủ thông tin 

- Nên đối chiếu lại biểu mẫu, lệ phí và yêu cầu giấy tờ tại địa phương trước khi nộp 
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PHỤ LỤC 

A. Mẫu bìa hồ sơ 

Họ và tên người yêu cầu: ......................................................... 

Họ và tên người được đăng ký lại 

khai sinh: 

......................................................... 

Số điện thoại liên hệ: ......................................................... 

Hình thức nộp hồ sơ: Trực tiếp / Bưu chính / Trực tuyến 

Ghi chú: ......................................................... 

 

B. Phiếu kiểm tra thành phần hồ sơ 

Thành phần hồ sơ Đã kiểm tra 

Tờ khai đăng ký lại khai sinh ☐  

Giấy tờ chứng minh thông tin khai sinh ☐  

Giấy tờ tùy thân của người yêu cầu ☐  

Văn bản ủy quyền (nếu có) ☐  

Bản sao/bản chụp Giấy khai sinh cũ (nếu còn) ☐  

File scan rõ nét (nếu nộp online) ☐  

Lệ phí (nếu thuộc diện phải nộp) ☐  
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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

TỜ KHAI ĐĂNG KÝ LẠI KHAI SINH 

        Kính gửi: UBND phường Mỹ Hào, tỉnh Hưng Yên. 

 

Họ, chữ đệm, tên: PHẠM VĂN NGỰ 

 Ngày tháng năm sinh: 22/7/1988 

Nơi cư trú: TDP Dâu Bùi, phường Mỹ Hào, tỉnh Hưng Yên 

Giấy tờ tùy thân: Thẻ căn cước công dân số 012345678910 Cục Cảnh sát QLHC 

về trật tự xã hội cấp ngày 01/01/2021 

Quan hệ với người được khai sinh: Bản thân 

Đề nghị cơ quan đăng ký lại khai sinh cho người có tên dưới đây:  

Họ, chữ đệm, tên: PHẠM VĂN NGỰ 

Ngày, tháng, năm sinh: 22/7/1988        ghi bằng chữ: Ngày hai mươi hai, tháng 

bảy, năm một nghìn chín trăm tám mươi tám 

Giới tính: Nam       Dân tộc: Kinh              Quốc tịch: Việt Nam 

Nơi sinh: Phường Mỹ Hào, tỉnh Hưng Yên 

Quê quán: Phường Mỹ Hào, tỉnh Hưng Yên 

Họ, chữ đệm, tên người mẹ: NGUYỄN THỊ B 

Năm sinh:  1968      Dân tộc: Kinh              Quốc tịch: Việt Nam 

Nơi cư trú: TDP Dâu Bùi, phường Mỹ Hào, tỉnh Hưng Yên 

Giấy tờ tùy thân: Thẻ căn cước công dân số 012345678911 Cục Cảnh sát QLHC 

về trật tự xã hội cấp ngày 01/01/2021 

Họ, chữ đệm, tên người cha: PHẠM VĂN A 

Năm sinh:  1966          Dân tộc: Kinh              Quốc tịch: Việt Nam 

Nơi cư trú: TDP Dâu Bùi, phường Mỹ Hào, tỉnh Hưng Yên 

Giấy tờ tùy thân: Thẻ căn cước công dân số 012345678912 Cục Cảnh sát QLHC 

về trật tự xã hội cấp ngày 01/01/2021 

Đã đăng ký khai sinh tại: UBND phường Mỹ Hào tỉnh Hưng Yên. 

Giấy khai sinh số: ………………………….., quyển số ………. Ngày ... tháng .... 

năm...... 

Tôi cam đoan những nội dung khai trên đây là đúng sự thật và đã nộp đủ các giấy 

tờ hiện có. Tôi chịu trách nhiệm trước pháp luật về việc cam đoan của mình. 

                                                      Làm tại:Mỹ Hào, ngày ... tháng.... năm 2026 

 

  

 

 

 

Người yêu cầu 

(Ký, ghi rõ họ, chữ đệm, tên) 

Đề nghị cấp bản sao: Có , Không  

Số lượng: 05 bản 
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