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V/v rà soát, tổ chức vận hành máy móc, 
nhân lực thực hiện công tác quản lý, cắt 
tỉa cây xanh đô thị trên địa bàn phường

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Mỹ Hào, ngày      tháng 8 năm 2026

Kính gửi:
 - Trung tâm Dịch vụ tổng hợp phường Mỹ Hào;
 - Ban Quản lý dự án đầu tư xây dựng phường Mỹ Hào;
 - Phòng Kinh tế, Hạ tầng và Đô thị phường;
 - Công an phường Mỹ Hào;
 - Các Tổ dân phố trên địa bàn phường.

Thời gian qua, công tác quản lý, chăm sóc, cắt tỉa cây xanh đô thị trên địa 
bàn phường Mỹ Hào đã được UBND phường quan tâm chỉ đạo thực hiện, góp 
phần chỉnh trang cảnh quan, bảo đảm an toàn giao thông, an toàn lưới điện, 
phòng, chống thiên tai và xây dựng đô thị sáng - xanh - sạch - đẹp. Hiện nay, 
phường đã được trang bị một số máy móc, thiết bị phục vụ công tác duy trì, chỉnh 
trang cây xanh như: máy xúc, máy nghiền cành, máy cắt cành và một số thiết bị 
liên quan.

Để khai thác hiệu quả máy móc hiện có, từng bước hình thành lực lượng 
duy trì cây xanh đô thị tại chỗ, bảo đảm thực hiện đúng chức năng, nhiệm vụ của 
từng đơn vị, UBND phường Mỹ Hào yêu cầu các cơ quan, đơn vị triển khai thực 
hiện một số nội dung sau:

1. Nguyên tắc tổ chức thực hiện
a) Trung tâm Dịch vụ tổng hợp phường là đơn vị chủ trì thực hiện nhiệm 

vụ quản lý, duy trì, chăm sóc, cắt tỉa cây xanh đô thị theo chức năng, nhiệm vụ 
được giao; chịu trách nhiệm tham mưu kế hoạch cắt tỉa, tổ chức lực lượng, quản 
lý máy móc, thiết bị được giao phục vụ công tác cây xanh đô thị.

b) Ban Quản lý dự án đầu tư xây dựng phường phối hợp với Trung tâm 
Dịch vụ tổng hợp trong việc điều phối, bố trí lực lượng công nhân thuộc Hạt Giao 
thông và Môi trường trước đây hiện đang thuộc Ban Quản lý dự án để tham gia 
công tác cắt tỉa cây xanh, thu gom, nghiền cành cây và các nhiệm vụ hỗ trợ khác 
theo phân công của UBND phường.

c) Việc phối hợp giữa Trung tâm Dịch vụ tổng hợp và Ban Quản lý dự án 
là cơ chế phối hợp, hỗ trợ nhân lực, máy móc, kỹ thuật trong giai đoạn hiện nay; 
không làm thay đổi chức năng, nhiệm vụ quản lý cây xanh đô thị của Trung tâm 
Dịch vụ tổng hợp và không chuyển nhiệm vụ cây xanh đô thị sang Ban Quản lý 
dự án.
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d) Công tác cắt tỉa cây xanh phải bảo đảm an toàn tuyệt đối về người, 
phương tiện, tài sản, lưới điện, công trình hạ tầng kỹ thuật, an toàn giao thông và 
trật tự đô thị; không tổ chức cắt tỉa khi chưa có phương án, chưa bố trí lực lượng 
cảnh giới, điều tiết giao thông, chưa có nhân lực điều khiển máy móc đủ điều 
kiện an toàn.

2. Giao Trung tâm Dịch vụ tổng hợp phường
a) Chủ trì tổng rà soát toàn bộ các tuyến cây xanh, hàng cây, điểm cây 

xanh công cộng trên địa bàn phường cần quản lý, chăm sóc, cắt tỉa, chằng chống, 
xử lý nguy cơ mất an toàn; hoàn thành trong thời gian từ ngày 14/8/2026 đến 
ngày 21/8/2026.

b) Kết quả rà soát phải có danh mục cụ thể, kèm ảnh hiện trạng từng tuyến, 
từng vị trí; phân loại theo mức độ ưu tiên, gồm:

- Cây có nguy cơ gãy, đổ, nghiêng, mục rỗng, ảnh hưởng trực tiếp đến an 
toàn người dân, phương tiện, công trình;

- Cây che khuất tầm nhìn giao thông, biển báo, đèn tín hiệu, camera an 
ninh;

- Cây ảnh hưởng hành lang an toàn lưới điện, cáp viễn thông, công trình hạ 
tầng kỹ thuật;

- Cây cần cắt tỉa tạo tán, nâng tán, chỉnh trang cảnh quan đô thị;
- Cây tại khu vực công cộng, nhà văn hóa, trường học, nghĩa trang, tuyến 

đường chính, khu dân cư cần chăm sóc, trồng bổ sung.
c) Trên cơ sở kết quả rà soát, Trung tâm Dịch vụ tổng hợp lập kế hoạch cắt 

tỉa cây xanh theo từng tuần, từng tuyến, từng tổ dân phố; báo cáo UBND phường 
xem xét, chỉ đạo thực hiện. Trước mắt, ưu tiên các tuyến cây có nguy cơ mất an 
toàn, các tuyến giao thông chính, khu vực đông dân cư, khu vực trường học, bệnh 
viện, chợ, nhà văn hóa, khu vực thường xuyên chịu ảnh hưởng mưa bão.

d) Chủ trì quản lý, sử dụng máy xúc, máy nghiền cành, máy cắt cành và 
các thiết bị phục vụ công tác cây xanh theo đúng quy định; thực hiện kiểm tra 
tình trạng thiết bị, đăng ký, bảo hiểm phương tiện, bảo dưỡng định kỳ, bố trí 
nhiên liệu, vật tư, bảo hộ lao động và các điều kiện cần thiết để vận hành an toàn.

đ) Trước mắt, trong thời gian chưa có nhân lực của phường đủ khả năng 
vận hành thành thạo máy móc, Trung tâm Dịch vụ tổng hợp được giao chủ trì 
tham mưu UBND phường thuê lái máy, người điều khiển thiết bị theo vụ việc 
hoặc theo từng đợt công việc, ưu tiên thực hiện vào chiều thứ Sáu hằng tuần gắn 
với phong trào “Ngày thứ Sáu vì Mỹ Hào Sáng - Xanh - Sạch - Đẹp”.

e) Chủ trì lập dự toán kinh phí phục vụ công tác cắt tỉa cây xanh, gồm: 
xăng dầu, vật tư, bảo dưỡng thiết bị, đăng ký, bảo hiểm phương tiện, thuê lái máy 
theo vụ việc, bảo hộ lao động, vận chuyển, nghiền cành, thu dọn sau cắt tỉa và các 
chi phí hợp pháp khác; gửi Phòng Kinh tế, Hạ tầng và Đô thị, Văn phòng HĐND 
và UBND phường tổng hợp, tham mưu UBND phường xem xét, bố trí, thanh 
toán theo quy định.
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f) Chịu trách nhiệm tổ chức thu gom, vận chuyển, nghiền cành cây sau cắt 
tỉa; không để cành cây, lá cây tồn đọng trên lòng đường, vỉa hè, khu dân cư gây 
mất an toàn giao thông, mất vệ sinh môi trường và mỹ quan đô thị.

3. Giao Ban Quản lý dự án đầu tư xây dựng phường
a) Phối hợp với Trung tâm Dịch vụ tổng hợp rà soát, lập danh sách công 

nhân thuộc lực lượng Hạt Giao thông và Môi trường trước đây hiện đang thuộc 
Ban Quản lý dự án có sức khỏe, kinh nghiệm, tinh thần trách nhiệm để tham gia 
tổ, nhóm cắt tỉa cây xanh của phường.

b) Phối hợp lựa chọn tối thiểu từ 02 người trở lên để tiếp cận, học tập kỹ 
thuật điều khiển máy xúc, máy cắt cành, máy nghiền cành và quy trình an toàn 
khi cắt tỉa cây xanh đô thị. Việc học, hướng dẫn vận hành phải được thực hiện 
theo nguyên tắc an toàn, có người hướng dẫn, không tự ý vận hành thiết bị khi 
chưa bảo đảm điều kiện.

c) Điều phối công nhân thuộc phạm vi quản lý của Ban Quản lý dự án 
tham gia công tác cắt tỉa cây xanh theo kế hoạch do Trung tâm Dịch vụ tổng hợp 
chủ trì và UBND phường chỉ đạo; bảo đảm không làm ảnh hưởng đến nhiệm vụ 
chuyên môn khác của Ban Quản lý dự án.

d) Phối hợp với Trung tâm Dịch vụ tổng hợp trong việc kiểm tra tình trạng 
máy móc, thiết bị, đề xuất bảo dưỡng, sửa chữa khi cần thiết; phối hợp nghiệm 
thu, xác nhận khối lượng công việc có liên quan đến nhân lực, máy móc do Ban 
Quản lý dự án hỗ trợ.

đ) Cử đại diện lãnh đạo Ban Quản lý dự án tham gia tổ, nhóm cắt tỉa cây 
xanh của phường để phối hợp điều hành lực lượng công nhân Hạt Giao thông và 
Môi trường trong quá trình thực hiện.

4. Thành lập tổ, nhóm cắt tỉa cây xanh đô thị
a) Giao Trung tâm Dịch vụ tổng hợp chủ trì, phối hợp Ban Quản lý dự án, 

Phòng Kinh tế, Hạ tầng và Đô thị, Công an phường và các Tổ dân phố tham mưu 
UBND phường thành lập tổ, nhóm cắt tỉa cây xanh đô thị.

b) Thành phần tổ, nhóm gồm:
- Đại diện lãnh đạo Trung tâm Dịch vụ tổng hợp: Tổ trưởng hoặc phụ trách 

chung;
- Đại diện lãnh đạo Ban Quản lý dự án đầu tư xây dựng phường: phối hợp 

điều hành nhân lực Hạt Giao thông và Môi trường;
- Công nhân được lựa chọn từ lực lượng Hạt Giao thông và Môi trường;
- Nhân lực vận hành máy xúc, máy cắt cành, máy nghiền cành;
- Đại diện Tổ dân phố nơi thực hiện cắt tỉa;
- Lực lượng Công an phường hoặc Công an phụ trách địa bàn để bảo đảm 

trật tự, an toàn giao thông;
- Lực lượng dân quân tự vệ, bảo vệ dân phố, lực lượng tại chỗ của Tổ dân 

phố để hỗ trợ cảnh giới, thu dọn, phân luồng khi cần thiết.
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c) Tổ, nhóm cắt tỉa cây xanh đô thị thực hiện theo kế hoạch hằng tuần, ưu 
tiên chiều thứ Sáu hằng tuần để gắn với phong trào “Ngày thứ Sáu vì Mỹ Hào 
Sáng - Xanh - Sạch - Đẹp”; trường hợp có cây nguy hiểm, cây gãy đổ, cây ảnh 
hưởng an toàn giao thông, an toàn điện, phòng, chống thiên tai thì tổ chức xử lý 
kịp thời theo chỉ đạo của UBND phường.

5. Phòng Kinh tế, Hạ tầng và Đô thị
a) Là cơ quan tham mưu UBND phường về quản lý nhà nước trong lĩnh 

vực hạ tầng đô thị, cây xanh đô thị, trật tự đô thị, thoát nước và dịch vụ công ích 
đô thị; theo dõi, đôn đốc, kiểm tra việc tổ chức thực hiện công tác rà soát, cắt tỉa 
cây xanh trên địa bàn.

b) Phối hợp Trung tâm Dịch vụ tổng hợp kiểm tra danh mục cây xanh cần 
cắt tỉa; tham mưu UBND phường xác định các tuyến, vị trí ưu tiên, nhất là các vị 
trí nguy cơ mất an toàn trước mùa mưa bão, vị trí ảnh hưởng giao thông, điện lực, 
viễn thông và khu dân cư.

c) Tham mưu UBND phường văn bản đề nghị Điện lực Mỹ Hào, các đơn 
vị viễn thông, đơn vị quản lý đường bộ phối hợp khi cắt tỉa cây xanh liên quan 
đến hành lang an toàn lưới điện, dây cáp, đường giao thông do cấp trên quản lý.

d) Tổng hợp khó khăn, vướng mắc, kịp thời báo cáo lãnh đạo UBND 
phường chỉ đạo xử lý; định kỳ đánh giá kết quả thực hiện, đề xuất phương án duy 
trì lâu dài.

6. Giao Công an phường
a) Phối hợp Trung tâm Dịch vụ tổng hợp, Ban Quản lý dự án và các Tổ 

dân phố trong việc bảo đảm an ninh trật tự, an toàn giao thông tại các khu vực tổ 
chức cắt tỉa cây xanh.

b) Chỉ đạo lực lượng Công an phụ trách địa bàn, lực lượng tham gia bảo vệ 
an ninh trật tự ở cơ sở phối hợp cảnh giới, phân luồng, hướng dẫn người dân, 
phương tiện di chuyển an toàn trong quá trình vận hành máy móc, cắt tỉa, thu 
gom cành cây.

c) Phối hợp kiểm tra, xử lý các trường hợp lấn chiếm lòng đường, vỉa hè, 
treo biển, đặt vật cản, dây cáp, mái che, mái vẩy gây cản trở công tác cắt tỉa cây 
xanh, ảnh hưởng an toàn giao thông, mỹ quan đô thị theo quy định.

7. Giao các Tổ dân phố
a) Phối hợp Trung tâm Dịch vụ tổng hợp rà soát, đề xuất các tuyến cây, 

điểm cây xanh cần cắt tỉa, chằng chống, chăm sóc, trồng bổ sung trên địa bàn tổ 
dân phố; gửi danh sách kèm ảnh hiện trạng về Trung tâm Dịch vụ tổng hợp trước 
ngày 20/8/2026 để tổng hợp.

b) Thông báo trước cho Nhân dân trong khu vực khi tổ chức cắt tỉa cây 
xanh; vận động các hộ dân phối hợp di chuyển phương tiện, hàng hóa, biển hiệu, 
vật dụng cá nhân để bảo đảm an toàn và thuận lợi thực hiện.
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c) Cử Tổ trưởng Tổ dân phố hoặc người được phân công tham gia phối 
hợp tại hiện trường; huy động lực lượng tại chỗ hỗ trợ thu dọn cành cây, vệ sinh 
môi trường sau cắt tỉa theo khả năng.

d) Tuyên truyền, vận động Nhân dân không tự ý chặt hạ, cắt tỉa cây xanh 
công cộng khi chưa được cơ quan có thẩm quyền cho phép; kịp thời báo cáo 
UBND phường khi phát hiện cây xanh nguy hiểm, có nguy cơ gãy đổ, ảnh hưởng 
an toàn.

9. Về kinh phí thực hiện
a) Giao Trung tâm Dịch vụ tổng hợp chủ trì lập dự toán kinh phí phục vụ 

công tác quản lý, vận hành máy móc, cắt tỉa cây xanh đô thị theo nhiệm vụ được 
giao, gồm các nội dung: đăng ký, bảo hiểm phương tiện; nhiên liệu; bảo dưỡng, 
sửa chữa nhỏ thiết bị; thuê lái máy, thuê người điều khiển thiết bị theo vụ việc; 
bảo hộ lao động; vật tư, dụng cụ; thu gom, vận chuyển, nghiền cành cây và các 
chi phí hợp pháp khác.

b) Giao Văn phòng HĐND và UBND phường phối hợp Phòng Kinh tế, Hạ 
tầng và Đô thị, Trung tâm Dịch vụ tổng hợp tham mưu UBND phường xem xét 
nguồn kinh phí, thủ tục thanh toán, quyết toán theo đúng quy định, bảo đảm công 
khai, tiết kiệm, hiệu quả.

c) Việc thuê lái máy, thuê người điều khiển thiết bị hoặc thuê nhân công 
theo vụ việc phải có kế hoạch, dự toán, xác nhận khối lượng, biên bản nghiệm thu 
kết quả thực hiện và chứng từ thanh toán theo quy định; không thanh toán đối với 
khối lượng không có giao nhiệm vụ, không có xác nhận kết quả hoặc không bảo 
đảm hồ sơ.

UBND phường Mỹ Hào yêu cầu các cơ quan, đơn vị, Tổ dân phố nghiêm 
túc triển khai thực hiện. Trong quá trình thực hiện nếu phát sinh khó khăn, vướng 
mắc, kịp thời báo cáo UBND phường để xem xét, chỉ đạo giải quyết./.

Nơi nhận:
- Như trên;
- Thường trực Đảng ủy phường;
- Chủ tịch, các PCT UBND phường;
- Ủy ban MTTQ Việt Nam phường;
- Điện lực Mỹ Hào;
- Các doanh nghiệp viễn thông trên địa bàn;
- Lưu: VT, KT,HT&ĐT.

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN
CHỦ TỊCH

Nguyễn Minh Tuấn
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