
ỦY BAN NHÂN DÂN
PHƯỜNG MỸ HÀO

Số:          /QĐ-UBND

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Mỹ Hào, ngày     tháng 8 năm 2026

QUYẾT ĐỊNH
Về việc thành lập Tổ hỗ trợ, hướng dẫn, đôn đốc và tổng hợp dữ liệu 

phục vụ công tác làm sạch, hoàn thiện cơ sở dữ liệu đất đai 
trên địa bàn phường Mỹ Hào

 ỦY BAN NHÂN DÂN PHƯỜNG MỸ HÀO

Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 16/6/2025;

Căn cứ Kế hoạch số 145/KH-UBND ngày 28/4/2026 của UBND tỉnh Hưng 
Yên về hoàn thành công tác đo đạc, lập bản đồ địa chính, lập hồ sơ địa chính và 
hoàn thành cơ sở dữ liệu về đất đai trên địa bàn tỉnh Hưng Yên;

Căn cứ Quyết định số 910/QĐ-UBND ngày 22/5/2026 của UBND phường Mỹ 
Hào về việc thành lập Ban Chỉ đạo thực hiện Kế hoạch hoàn thành công tác đo 
đạc, lập bản đồ địa chính, lập hồ sơ địa chính và hoàn thiện cơ sở dữ liệu đất đai;

Căn cứ Thông báo số 959/TB-UBND ngày 31/7/2026 của UBND phường 
Mỹ Hào về kết luận Hội nghị kiểm điểm tiến độ thực hiện công tác đo đạc, lập 
bản đồ địa chính, xây dựng cơ sở dữ liệu đất đai và các nhiệm vụ có liên quan;

Căn cứ Văn bản số 02/TCTS12 ngày 18/8/2026 của Tổ công tác số 12 - Sở 
Nông nghiệp và Môi trường về rà soát, bổ sung thông tin còn thiếu đối với cơ sở 
dữ liệu đất đai, đăng ký đất đai và cập nhật, đồng bộ cơ sở dữ liệu đất đai;

Theo đề nghị của Trưởng phòng Kinh tế, Hạ tầng và Đô thị phường tại Tờ 
trình số 509/TTr-KT,HT&ĐT ngày 22/8/2026;

QUYẾT ĐỊNH:

Điều 1. Thành lập Tổ hỗ trợ

Thành lập Tổ hỗ trợ, hướng dẫn, đôn đốc và tổng hợp dữ liệu phục vụ 
công tác làm sạch, hoàn thiện cơ sở dữ liệu đất đai trên địa bàn phường Mỹ Hào 
(sau đây gọi tắt là Tổ hỗ trợ), gồm các ông, bà có tên sau:

1. Tổ trưởng

- Ông Hoàng Văn Quyền - Trưởng phòng Kinh tế, Hạ tầng và Đô thị.

2. Tổ phó thường trực

- Bà: Nguyễn Thị Mai Thương - Chuyên viên KT,HT&ĐT.
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3. Thành viên
- Ông: Đinh Quang Thọ - Chuyên viên Ủy ban MTTQ Việt Nam phường.
- Ông: Vũ Văn Hoàng - Chuyên viên Ủy ban MTTQ Việt Nam phường.

Các thành viên nêu trên được phân công phụ trách, theo dõi theo 04 cụm địa 
bàn tương ứng với các đơn vị hành chính cũ: Bần Yên Nhân, Nhân Hòa, Phan 
Đình Phùng và Cẩm Xá. Việc phân công cụ thể từng thành viên phụ trách cụm 
và các tổ dân phố do Tổ trưởng Tổ hỗ trợ quyết định.

4. Lực lượng phối hợp tại cơ sở
Bí thư Chi bộ, Tổ trưởng tổ dân phố, Trưởng Ban Công tác Mặt trận và các 

lực lượng được huy động tại 18 tổ dân phố có trách nhiệm phối hợp với Tổ hỗ 
trợ trong quá trình thực hiện nhiệm vụ.

Điều 2. Nhiệm vụ của Tổ hỗ trợ
- Là đầu mối trực tiếp hướng dẫn, đôn đốc, kiểm tra và hỗ trợ các tổ dân phố 

trong quá trình rà soát, thu thập, bổ sung, chuẩn hóa thông tin phục vụ làm sạch 
cơ sở dữ liệu đất đai.

- Tiếp nhận các danh sách, biểu mẫu và tài liệu do Phòng Kinh tế, Hạ tầng và 
Đô thị cung cấp; chuyển đến tổ dân phố theo địa bàn được phân công.

- Hướng dẫn, phối hợp các tổ dân phố sử dụng phần mềm Vdata, biểu theo 
dõi và các mẫu Đơn đăng ký đất đai, tài liệu có liên quan theo hướng dẫn của Sở 
Nông nghiệp và Môi trường, Văn phòng Đăng ký đất đai.

- Theo dõi, đôn đốc tiến độ thực hiện của từng tổ dân phố; kịp thời phát hiện 
các tổ dân phố có tiến độ chậm để báo cáo Tổ trưởng xem xét, đôn đốc.

- Tiếp nhận kết quả rà soát của các tổ dân phố; kiểm tra sơ bộ tính đầy đủ của 
thông tin trước khi tổng hợp chuyển Phòng Kinh tế, Hạ tầng và Đô thị.

- Không tự ý thay đổi thông tin trong dữ liệu nguồn khi chưa đủ căn cứ; các 
trường hợp sai khác phải lập danh sách riêng để cơ quan chuyên môn kiểm tra.

- Định kỳ tổng hợp, đề xuất Phòng Kinh tế, Hạ tầng và Đô thị phối hợp Chi 
nhánh Văn phòng Đăng ký đất đai số 02 và các cơ quan liên quan hướng dẫn tập 
trung, thống nhất cách xử lý.

- Tổ hỗ trợ tự giải thể sau khi hoàn thành nhiệm vụ hoặc theo quyết định của 
UBND phường.

Điều 3. Chế độ tổng hợp, báo cáo
Các tổ dân phố cập nhật kết quả theo biểu thống nhất và gửi thành viên Tổ hỗ 

trợ phụ trách cụm 02 lần/tuần, cụ thể:
- Đợt 1: trước 10 giờ 00 phút thứ Tư hằng tuần;
- Đợt 2: trước 10 giờ 00 phút thứ Thứ Bảy hằng tuần.

Trường hợp phát sinh hồ sơ cần xử lý ngay, tổ dân phố chủ động gửi bổ 
sung, không chờ đến kỳ báo cáo.
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Bảng tổng hợp phải thể hiện tối thiểu: khối lượng được giao; số đã rà soát; số 
đã liên hệ; số đã thu CCCD; số đã thu GCN; số đã lập Đơn đăng ký; số đã chuyển 
Phòng KT,HT&ĐT; số đã chuyển Chi nhánh VPĐKĐĐ; số đã cập nhật thành 
công vào CSDL; số còn lại; nguyên nhân tồn tại; kiến nghị, đề xuất. Số liệu được 
theo dõi lũy kế theo từng tuần, từng nhóm nhiệm vụ và từng tổ dân phố.

Điều 4. Trách nhiệm của Phòng Kinh tế, Hạ tầng và Đô thị phường
- Là cơ quan thường trực, cung cấp danh sách, dữ liệu, bản đồ địa chính, 

biểu mẫu và tài liệu cần thiết cho Tổ hỗ trợ.
- Phối hợp Chi nhánh Văn phòng Đăng ký đất đai số 02 hướng dẫn nghiệp 

vụ; tiếp nhận dữ liệu do Tổ hỗ trợ tổng hợp; kiểm tra, phân loại và chuyển cập 
nhật cơ sở dữ liệu đất đai.

- Tổng hợp tiến độ theo tuần, tham mưu UBND phường kiểm điểm kết quả 
từng tổ dân phố; đề xuất biểu dương các đơn vị thực hiện tốt và nhắc nhở, đôn 
đốc các đơn vị chậm tiến độ.

- Chủ trì xử lý hoặc tham mưu xin hướng dẫn đối với các trường hợp vượt 
khả năng giải quyết của Tổ hỗ trợ và tổ dân phố.

Điều 5. Trách nhiệm của các tổ dân phố
- Phân công lực lượng trực tiếp thực hiện; phối hợp chặt chẽ với thành viên 

Tổ hỗ trợ phụ trách địa bàn.
- Chủ động tập trung rà soát, xác minh tại địa bàn; tuyên truyền, vận động 

người dân cung cấp hồ sơ, thông tin và thực hiện kê khai đăng ký đất đai.
- Thực hiện báo cáo đầy đủ, đúng thời gian; chịu trách nhiệm về số liệu do 

tổ dân phố tổng hợp, cung cấp.
- Kịp thời báo cáo những trường hợp khó khăn, phức tạp; không tự xác nhận 

quyền sử dụng đất, nguồn gốc đất hoặc xử lý những nội dung vượt thẩm quyền.
Điều 6. Tổ chức thực hiện
Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký. Chánh Văn phòng HĐND và 

UBND phường; Trưởng phòng Kinh tế, Hạ tầng và Đô thị; Thủ trưởng các cơ 
quan, đơn vị liên quan; các ông, bà có tên tại Điều 1; Bí thư Chi bộ, Tổ trưởng, 
Trưởng Ban Công tác Mặt trận các tổ dân phố chịu trách nhiệm thi hành Quyết 
định này./.

Nơi nhận:
- Thường trực Đảng ủy phường;
- Thường trực HĐND phường;
- Lãnh đạo UBND phường;
- Công an phường;
- Chi nhánh VPĐKĐĐ số 02;
- Các Tổ dân phố trên địa bàn;
- Thành viên Tổ hỗ trợ;
- Lưu: VT, KT,HT&ĐT.

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN
CHỦ TỊCH

Nguyễn Minh Tuấn
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