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Mỹ Hào, ngày      tháng       năm 2026

Kính gửi: Tổ trưởng các tổ dân phố trên địa bàn phường Mỹ Hào.

Thực hiện các văn bản chỉ đạo của UBND tỉnh Hưng Yên, Sở Xây dựng tỉnh 
Hưng Yên về việc triển khai đánh số, gắn biển số nhà, công trình xây dựng và cập 
nhật thông tin vào Cơ sở dữ liệu quốc gia về dân cư;

Thời gian qua, UBND phường đã tập trung chỉ đạo các phòng, ngành, đơn vị 
và các Tổ dân phố triển khai rà soát hiện trạng, hoàn thiện dữ liệu phục vụ đánh số, 
gắn biển số nhà trên địa bàn. Đến nay, công tác rà soát đã đạt được một số kết quả 
bước đầu; tuy nhiên tiến độ tại một số địa bàn còn chậm, việc bố trí người phối 
hợp, xác định địa bàn, cung cấp và xác nhận thông tin chưa kịp thời, ảnh hưởng 
đến tiến độ chung của phường.

Để tập trung hoàn thành nhiệm vụ theo tiến độ được giao, UBND phường Mỹ 
Hào yêu cầu Tổ trưởng các Tổ dân phố nghiêm túc thực hiện các nội dung sau:

1. Xác định rõ trách nhiệm trong tổ chức thực hiện

Công tác rà soát, đánh số và gắn biển số nhà là nhiệm vụ chung của địa 
phương, đồng thời là nhiệm vụ, chỉ tiêu được UBND tỉnh, Sở Xây dựng giao và 
đang được tập trung đôn đốc thực hiện.

Tổ trưởng các Tổ dân phố chịu trách nhiệm phối hợp trực tiếp với Phòng 
Kinh tế, Hạ tầng và Đô thị, Công an phường và các cơ quan, đơn vị có liên quan 
trong quá trình rà soát, xác minh hiện trạng, hoàn thiện dữ liệu phục vụ đánh số, 
gắn biển số nhà trên địa bàn.

Không để tiến độ chung của phường bị ảnh hưởng do việc chậm bố trí người 
phối hợp, không cung cấp thông tin, thiếu trách nhiệm hoặc né tránh trong tổ chức 
thực hiện nhiệm vụ tại cơ sở.

2. Chủ động bố trí người phối hợp rà soát thực địa

Tổ trưởng Tổ dân phố có trách nhiệm trực tiếp tham gia hoặc bố trí người 
nắm chắc địa bàn để phối hợp trong quá trình rà soát thực địa.

Nội dung phối hợp tập trung:

V/v tập trung phối hợp, đẩy nhanh 
tiến độ rà soát, đánh số và gắn biển 
số nhà trên địa bàn phường Mỹ Hào
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- Xác định đúng tuyến đường, phố, ngõ, ngách, khu dân cư;

- Xác định vị trí nhà ở, công trình, đất trống, các trường hợp phát sinh mới;

- Hỗ trợ đối chiếu thông tin hộ dân, chủ hộ, hiện trạng sử dụng;

- Xác định các trường hợp nhà đã có số, chưa có số, thiếu số, trùng số, sai số, 
nhà nhiều mặt tiền, nhà trong ngõ/ngách và các trường hợp đặc thù;

- Phối hợp kiểm tra, đối chiếu và xác nhận kết quả rà soát sau khi hoàn thành 
từng tuyến, từng khu vực.

Trường hợp có nội dung chưa thống nhất, chưa đủ cơ sở xác định hoặc có 
vướng mắc về đất đai, xây dựng, tranh chấp, khiếu nại thì lập danh sách riêng, báo 
cáo UBND phường qua Phòng Kinh tế, Hạ tầng và Đô thị để xem xét, xử lý; không 
tự ý xác nhận hoặc quyết định nội dung vượt thẩm quyền.

3. Không tự đặt thêm điều kiện hoặc phát sinh các khoản thu, chi

Trong quá trình phối hợp thực hiện nhiệm vụ, không được tự ý đặt thêm điều 
kiện, yêu cầu hoặc vận động, thỏa thuận, thu, chi bất kỳ khoản kinh phí nào liên 
quan đến việc rà soát, đánh số, gắn biển số nhà khi chưa được UBND phường 
thống nhất hoặc cho phép.

Mọi khó khăn, vướng mắc, đề xuất liên quan đến nhân lực, thời gian, kinh phí 
hoặc các nội dung khác phải kịp thời báo cáo UBND phường, qua Phòng Kinh tế, 
Hạ tầng và Đô thị, để xem xét, giải quyết; không tự ý xử lý hoặc làm phát sinh các 
yêu cầu ngoài nhiệm vụ được giao.

Việc đánh số, gắn biển số nhà phải được tổ chức công khai, minh bạch, thống 
nhất; không làm phát sinh phiền hà, yêu cầu không đúng quy định đối với hộ gia 
đình, cá nhân và các tổ chức có liên quan.

4. Tập trung hoàn thành đợt rà soát hiện nay

Đối với các Tổ dân phố chưa hoàn thành hoặc chưa triển khai đầy đủ, yêu cầu 
Tổ trưởng Tổ dân phố khẩn trương bố trí thời gian, nhân lực phối hợp để hoàn 
thành việc rà soát, đối chiếu và xác nhận dữ liệu.

Phấn đấu hoàn thành công tác rà soát, hoàn thiện dữ liệu phục vụ đánh số nhà 
trên toàn địa bàn trước ngày 09/10/2026.

Trong thời gian thực hiện cao điểm, lịch làm việc tại một số Tổ dân phố có 
thể phải bố trí, điều chỉnh linh hoạt để bảo đảm tiến độ chung; đề nghị các đồng chí 
Tổ trưởng chủ động sắp xếp công việc, phối hợp thực hiện, không để việc bố trí 
thời gian tại cơ sở trở thành nguyên nhân làm chậm nhiệm vụ chung.
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5. Trách nhiệm và đánh giá kết quả thực hiện

Kết quả phối hợp triển khai công tác rà soát, đánh số và gắn biển số nhà tại 
từng Tổ dân phố sẽ được Phòng Kinh tế, Hạ tầng và Đô thị tổng hợp, báo cáo 
UBND phường và là một trong những căn cứ xem xét trách nhiệm, mức độ hoàn 
thành nhiệm vụ trong tổ chức thực hiện các nhiệm vụ được UBND phường giao tại 
cơ sở.

Trường hợp Tổ dân phố thiếu trách nhiệm, chậm phối hợp, né tránh hoặc 
không phối hợp làm ảnh hưởng đến tiến độ chung, UBND phường sẽ xem xét trách 
nhiệm cụ thể của cá nhân có liên quan và chỉ đạo xử lý theo quy định.

6. Tổ chức thực hiện

Giao Phòng Kinh tế, Hạ tầng và Đô thị chủ trì theo dõi, bố trí lịch làm việc, 
hướng dẫn, đôn đốc các Tổ dân phố; tổng hợp tiến độ hằng ngày, báo cáo lãnh đạo 
UBND phường.

Giao Công an phường phối hợp Phòng Kinh tế, Hạ tầng và Đô thị và các Tổ 
dân phố đối soát thông tin địa chỉ, dữ liệu dân cư; tiếp nhận dữ liệu sau khi rà soát, 
hoàn thiện để cập nhật, kết nối, chia sẻ với Cơ sở dữ liệu quốc gia về dân cư theo 
quy định.

Yêu cầu Tổ trưởng các Tổ dân phố tập trung triển khai thực hiện. Trong quá 
trình thực hiện, nếu phát sinh khó khăn, vướng mắc, báo cáo ngay UBND phường, 
qua Phòng Kinh tế, Hạ tầng và Đô thị, để được xem xét, chỉ đạo giải quyết./.

Nơi nhận:
- Như trên;
- Thường trực Đảng ủy phường;
- Chủ tịch, các PCT UBND phường;
- Công an phường;
- Trung tâm Dịch vụ tổng hợp phường;
- Lưu: VT, KT,HT&ĐT.

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN
KT. CHỦ TỊCH
PHÓ CHỦ TỊCH

Nguyễn Thế Thành
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