
ỦY BAN NHÂN DÂN
PHƯỜNG MỸ HÀO

Số:         /UBND-VHXH
V/v đăng ký nội dung rà soát, đơn giản 

hóa quy trình giải quyết TTHC

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
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Kính gửi: Các cơ quan chuyên môn thuộc UBND phường.

Thực hiện Công văn số 5790/UBND-PVHCC ngày 26/8/2026 của UBND 
tỉnh Hưng Yên về việc thực hiện cắt giảm thành phần hồ sơ, đơn giản hóa quy trình 
giải quyết thủ tục hành chính dựa trên dữ liệu.

Nhằm tiếp tục đẩy mạnh cải cách thủ tục hành chính, nâng cao chất lượng 
phục vụ người dân, tổ chức, doanh nghiệp; UBND phường Mỹ Hào yêu cầu các cơ 
quan, đơn vị triển khai rà soát, đề xuất đơn giản hóa quy trình giải quyết thủ tục 
hành chính với các nội dung sau:

1. Các phòng chuyên môn thuộc UBND phường
- Rà soát 100% thủ tục hành chính thuộc lĩnh vực được giao tham mưu, giải 

quyết, tập trung vào các thủ tục có số lượng hồ sơ lớn, phát sinh thường xuyên và 
những thủ tục người dân, tổ chức phải cung cấp nhiều thành phần hồ sơ.

- Đối với từng thủ tục hành chính, rà soát cụ thể:
+ Thành phần hồ sơ đang yêu cầu; xác định giấy tờ, tài liệu có thể cắt giảm 

hoặc thay thế bằng dữ liệu đã có trong các cơ sở dữ liệu quốc gia, cơ sở dữ liệu 
chuyên ngành hoặc hệ thống thông tin của cơ quan nhà nước;

+ Các bước trong quy trình tiếp nhận, thẩm định, phê duyệt, trả kết quả; xác 
định những bước có thể rút gọn, gộp hoặc thực hiện trên môi trường điện tử;

+ Thời gian giải quyết, số lần người dân, tổ chức phải đi lại, bổ sung hồ sơ 
và các khâu trung gian không cần thiết;

+ Việc sử dụng, khai thác, chia sẻ dữ liệu giữa các cơ quan, đơn vị trong quá 
trình giải quyết thủ tục hành chính.

- Đề xuất cụ thể phương án đơn giản hóa đối với từng thủ tục, trong đó nêu 
rõ: nội dung cần cắt giảm; nội dung đề nghị thay thế bằng dữ liệu; bước quy trình 
đề nghị rút gọn/gộp; thời gian giải quyết đề xuất rút ngắn (nếu có); căn cứ và điều 
kiện thực hiện.

- Không đề xuất cắt giảm thành phần hồ sơ, trình tự, thời hạn giải quyết nếu 
chưa bảo đảm cơ sở pháp lý, điều kiện khai thác, xác thực và chia sẻ dữ liệu theo 
quy định.
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2. Trung tâm Phục vụ hành chính công phường
- Chủ trì hướng dẫn các phòng chuyên môn rà soát thủ tục hành chính theo 

đúng yêu cầu; tổng hợp đầy đủ các nội dung đề xuất đơn giản hóa.
- Rà soát quy trình giải quyết thủ tục hành chính tại Bộ phận Tiếp nhận và 

Trả kết quả; tập trung phát hiện các bước còn trùng lặp, trung gian, yêu cầu cung 
cấp thông tin đã có trong hệ thống dữ liệu hoặc chưa thực sự cần thiết.

- Tổng hợp danh mục thủ tục hành chính đề xuất đơn giản hóa, phân loại:
+ Thủ tục có thể thực hiện ngay tại phường;
+ Thủ tục cần cơ quan cấp trên xem xét, sửa đổi quy định;
+ Thủ tục cần bổ sung, kết nối hoặc hoàn thiện cơ sở dữ liệu để thực hiện 

việc cắt giảm hồ sơ.
- Theo dõi, đôn đốc các phòng chuyên môn thực hiện rà soát; tham mưu 

UBND phường báo cáo, đề xuất cấp có thẩm quyền đối với những nội dung vượt 
thẩm quyền.

3. Yêu cầu kết quả rà soát
- Kết quả rà soát phải cụ thể, có địa chỉ thủ tục và phương án đơn giản hóa, 

không báo cáo chung chung.
- Các đơn vị lập danh mục theo các nội dung chủ yếu sau:

STT Tên 
TTHC

Thành 
phần hồ sơ 

hiện nay

Nội dung đề 
xuất cắt 

giảm/thay thế

Quy 
trình đề 
xuất đơn 
giản hóa

Thời 
gian đề 

xuất

Căn 
cứ/điều 

kiện thực 
hiện

1

2

3

4

….

- Trường hợp qua rà soát không có nội dung đề xuất đơn giản hóa, đơn vị 
vẫn phải có văn bản xác nhận kết quả rà soát và nêu rõ lý do.

4. Thời gian thực hiện
- Các phòng chuyên môn hoàn thành rà soát, lập danh mục đề xuất và gửi về 

UBND phường (qua Trung tâm Phục vụ hành chính công phường) trước ngày 
08/9/2026 để tổng hợp, tham mưu UBND phường.

- Giao Trung tâm Phục vụ hành chính công phường tổng hợp kết quả, tham 
mưu UBND phường báo cáo UBND tỉnh và cơ quan có thẩm quyền theo quy định.
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UBND phường yêu cầu các phòng chuyên môn nghiêm túc thực hiện; người 
đứng đầu các cơ quan, đơn vị chịu trách nhiệm về chất lượng, tiến độ rà soát và tính 
chính xác của nội dung đề xuất./.

Nơi nhận:
- Như trên;
- Lãnh đạo UBND phường;
- Lưu: VT, VHXH.

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN 
KT. CHỦ TỊCH
PHÓ CHỦ TỊCH

Trần Văn Tỉnh
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