UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
PHUONG MY HAO Péc 1ap - Tu do - Hanh phuc

S6:2675 /UBND-VP My Hao, ngay 2/ thang 9 nam 2026
Viv chén chinh, tang cuong va t chtrc thue
hién nén nép cong tac theo ddi, danh gia, xép
loai chat lugng can b, cong chirc, vién chirc

Kinhgiic ‘

- Cac dong chi Pho Chu tich UBND phuong;
- Céc phong chuyén mon thuoc UBND phuong;
- Van phong HDND va UBND phuong;
- Céc co quan, don vi thuoc UBND phuong.

Thyuc hién Nghi dinh s6 335/2025/ND-CP ngay 21/12/2025 cta Chinh
pht quy dinh vé danh gia, xép loai chat lugng d6i v6i co quan hanh chinh nha
nudc va cong chuc; Nghi dinh s6 233/2026/ND-CP ngay 26/6/2026 cua Chinh
phu quy dinh vé danh gia, xép loai chat luong ddi véi don vi su nghiép cong lap
va vién chirc; Quy dinh s6 91-QD/TU ngay 19/11/2025 cta Ban Thuong vu
Tinh uy vé kiém diém va danh gia, xép loai chat lugng ddi véi tap thé, c4 nhan
trong hé théng chinh tri tinh Hung Yén; Quy dinh s 88-QD/TU ngay
19/11/2025 cta Ban Thuong vu Tinh ty vé phan cp quan Iy can bd; Cong vin
sO 1889/SNV-CCVC ngay 04/3/2026 cta S& Noi vu vé thyc hién danh gid, xép
loai chat luong dinh ky hang quy d6i voi ca nhan cong chirc, vién chirc; Quy
dinh s6 06-QD/DU ngay 25/12/2025 cua Pang iy phuong My Hao vé kiém
diém, danh gia, xép loai chat luong tap thé, c4 nhéan trong hé théng chinh tri
phuong My Hao va Cong vin s6 514/UBND-VHXH ngay 18/3/2026 ctia UBND
phudng vé thuc hién danh gia, xép loai chat luong dinh ky hang quy ddi véi
cong chtrc, vién chuec.

Qua theo doi viéc td churc thuc hién thoi gian qua, cong tac tham muu,
theo ddi, tong hop, hudng din danh gia, xép loai tai UBND phuong con c6 noi
dung chua chu dong, chua dﬁy du, chua thuc sy nén nép; viéc quan 1y nhiém wvu,
san phﬁm dau ra 1am cin ci danh gia chua déng bd; hd so, trinh tw, mdc thoi
gian va trach nhi¢ém cua tirng co quan, cd nhan c6 lac chua dugc xac dinh ro.
Qua do, viéc thuc hién trach nhiém danh gia, xép loai cuia UBND phuong, Chu
tich UBND phudng c6 thoi diém chua bao dam diy du theo yéu cau.

Pé kip thoi chan chinh, khac phuc va dua cong tac theo doi, danh gid, xép
loai can bg, cong chirc, vién chirc va can bd 1anh dao, quan ly vao nén nép, bao
dam thuc chat, khach quan, dung tham quyén, trinh tu va thoi gian, Chu tich
UBND phudng yéu cau thuc hién nghiém céac ndi dung sau:

1. Yéu cau chung

- Viéc danh gia phai dugc thyc hién thuong xuyén trong qua trinh thuc
hién nhiém vy, khong thuc hi¢n theo cach dén cudi quy méi téng hop ho so,
nhan xét chung chung.
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- Két qua danh gia phai cin ctr chil yéu vao nhiém vu dugc giao, thoi
han, san phém dau ra, chat luong, hi€u qua thuc hién va trach nhiém cua ca
nhan; han ché t6i da viéc danh gid cam tinh hodc chi can ctr vao ban tu nhan
x€t cua ca nhan.

- Bao dam dung d6i tuong, dung tham quyén, ding quy trinh; phan biét rd
giita theo ddi, nhan xét, cung cap thong tin; thao luan, bo phiéu dé xuit theo quy
dinh ctua Pang; thim quyén danh gia, xép loai theo quy dinh phép luat vé cong
chuc, vién chuce va cac quy dinh c¢6 lién quan.

- Khong léy muc xép loai do co quan, don vi hoac c& nhan tu dé xuat 1am
két qua duong nhién. Nguoi c6 thim quyén xem xét, quyét dinh mirc xép loai
phai can cu toan bd hd so, két quad thuc hién nhiém vu va y kién cua cac chu thé
c6 lién quan.

- Hd so phai phan anh dung thyuc té; khong 14p bd sung bién ban, phiéu
danh gia hodc tai liéu khong phat sinh tai thoi diém thuc té dé hop thic hoa
quy trinh.

- Pdi véi vién chue, don vi su nghiép cong 1ap va vién chic quan ly, thuc
hién ddng thdi theo Nghi dinh sb 233/2026/ND-CP va quy dinh chuyén nganh
c6 lién quan; cac bude tai Cong van nay la co ché theo ddi, phdi hop, téng hop
ctia UBND phuong, khong thay thé trinh ty, cudc hop va tham quyén xép loai
vién chirc theo phap luat.

2. Giao Phong Vian héa - Xa hoi chi tri tham muu

- La dau méi tham muu UBND phudng, Chi tich UBND phudng t6 chirc
cong tac danh gia, Xép loai thudc pham vi duoc giao; chu tri huéng dan, don
dbc, kiém tra viéc thuc hién théng nhét trong toan UBND phudng.

- Ra soat day dui cac quy dinh hién hanh cta Trung wong, cua tinh, Pang
iy phuong; 1ap bang xac dinh rd timg nhom ddi twong, thim quyén, trinh tu,
biéu mAu, thanh phan ho so va thoi han thuc hién; kip thoi tham muu diéu chinh
khi ¢6 quy dinh méi.

- Truéc mbi ky danh gia, 1ap danh sach day du ddi twong thudc dién phai
danh gia; xac dinh cu thé ca nhan tu danh gid, chii thé nhan xét, tap thé xem xét,
ngudi c6 tham quyén quyét dinh hoic théng bao két qua.

- Huéng dan va cung cap thong nhat biéu mau; kiém tra thanh phan ho so
trude khi trinh. Khong trinh Chi tich UBND phudng hd so chua du thanh phan,
chua dang trinh tu hoac chua xac dinh 1o can c dé xuit muc xép loai.

- Chu tri tong hop két qua, hoan thién ho so trinh cip c6 tham quyén; thuc
hién viéc béo cdo, giri két qua dén Ban Xay dung Pang, Pang uy phuong va cic
co quan c0 lién quan theo quy dinh.

- Xay dung va duy tri S6/Bang theo dbi danh gia, xép loai hang quy; cap
nhat thudng xuyén tinh trang ho so, tién do, két qua, thoi diém thong bao va viéc
giri bao cao, khong doi cudi quy méi tong hop.



3

- Lap, quan 1y danh sach d¢au méi ctia cac phong, co quan, don vi; thiét 1ap
kénh phdi hop thong nhit dé hudng din biéu miu, nhic tién do, tiép nhan sd
lidu, tong hop vudng méc va bao cao Chu tich UBND phuong.

Truong phong Van hoa - Xa hdi chiu trach nhi¢m trude Chua tich UBND
phuong vé tinh day du, dung quy trinh, ding thoi han va chat luong cong tac
tham muru.

3. Giao Van phong HDND va UBND phwong

- Phéi hop Phong Van héa - Xa héi xay dung, duy tri danh muc nhiém vu
dugc UBND phuong, Cha tich UBND phuong va cac Pho Chu tich UBND
phuong giao cho ting phong, co quan, don vi va nguoi dimg dau.

- Bao dam chuyén, cap nhat kip thoi cac van ban dén co noi dung lién
quan dén chtrc ning, nhiém vu cia cac phong, co quan, don vi; phdi hop theo
do1 viéc tiép nhan, xu ly ddi vé6i cac van ban co thoi han hodc yéu cau b4o cdo.
Viéc Vin phong HDND va UBND phudng chuyén vin ban khong thay thé trach
nhiém chu dong ra soat, nghién ctru va tham muu cua phong chuyén mon.

- Theo doi, cap nhat ti thiéu cac noi dung: Nhi¢m vu dugc giao; thoi han
hoan thanh; san phém phai hoan thanh; két qua thuc hi¢n; nhi¢m vu hoan thanh
ding han; nhiém vu cham han; nhi¢ém vu chua hoan thanh; nhi€ém vu phai don
ddc, nhic lai; nhiém vu phat sinh dot XUAt.

- Trude mdi ky danh gia, cung cp dir lidu giao viéc va két qua theo ddi
cho Phong Van héa - Xa hdi, 1anh dao UBND phuong dé 1am can cir dbi chiéu;
khong chi can ctr vao bao cdo do ca nhan duoc danh gia tu lap.

- Phéi hop chuan bi tai liéu, chuong trinh, bién ban va diéu kién phuc vu
cac cudc hop cua tap thé Lanh dao UBND phuong khi thyc hién danh gia ddi
v6i1 cac chire danh thudc dién phai xem xét tap thé.

4. Trach nhiém ciia cac phong, co quan, don vi va dau mdi phdi hop

- Nguoi dung dau chiu trach nhiém t6 chire theo ddi két qua thuc hién
nhiém vu cua cép pho, cong chuc, vién chic thude pham vi truc tiép quan ly;
bao dam co dir li€u, san phém va can ci dé phuc vu danh gia dinh ky.

- Truéng cac phong, Thu trudng cac co quan, don vi ¢6 trach nhi€ém chu
dong nghién curu, ra soat cac van ban cuia Trung wong, cua tinh, cac s, nganh va
cac van ban lanh dao, chi dao c6 nd1 dung thudc chirc nang, nhiém vu, quyén
han duoc giao dé kip thoi tham muu UBND phuong, Cha tich UBND phudng to
chtrc thyc hién; khong chd vin ban giao viée riéng hodc ¥ kién nhéc viéc cua
lanh dao UBND phuong.

- Méi phong, co quan, don vi phai quan 1y, theo ddi nhiém vy theo 03
nguodn théng nhat: (1) nhiém vu do UBND phuong, Chu tich, cac Pho Chu
tich UBND phudng giao; (2) nhiém vu phai chu dong tham muu, t6 chirc thuc
hién tr van ban cua cép trén, nganh doc, quy dinh phap luét, chuong trinh, ké
hoach thudc linh vuc phu trach; (3) nhi€ém vu quan ly nha nudc thuong xuyén,
dinh ky theo chirc ning, nhiém vu, quyén han cta phong, co quan, don vi. Ca
03 nguén nhiém vu déu 1a can cir xem xét két qua thyc hién nhi¢ém vu va danh
gia, xép loai.
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- P6i v6i van ban thudc ngudn nhiém vu phai cha dong tham muu, ngay
khi tiép nhan hodc phat hién vin ban ¢ lién quan, nguoi ding dau phai phan
cong nghién ctru, xac dinh nd1 dung can trién khai, san phém, thoi han va co
quan phdi hop; trudng hop nodi dung lién nganh, chua rd tham quyén hodc vuot
tham quyén phai kip thoi bao cao Chu tich hodc Pho Chua tich UBND phuong
phu trach, khong dé cham tién do do cho giao vi¢e lai.

- Mbi phong, co quan, don vi phai duy tri bang theo ddi nhiém vu cua
tung ca nhan; ddi v6i nhiém vu lién nganh phai xac dinh ré co quan chu tri, co
quan phdi hop va trach nhiém cu thé cua ting ¢4 nhan.

- Mbi phong, co quan, don vi cir 01 cong chirc hodc vién chirc lam dau
mbi phéi hop cong tac theo doi, danh gia, Xép loai; guri ho tén, chuc vy, s6 dién
thoai lién hé vé UBND phudng (qua Phong Vin héa - Xa hoi) trwée ngay
22/9/2026.

- Pau méi co trach nhiém thudng xuyen cap nhat nhiém vy, tién do, san
pham v hd so minh chimg cia don vi; tiép nhan, trién khai biéu mau va yeu cau
cua Phong Van hoa - Xa hoi; don ddc c4 nhan thudc don vi hoan thién hd so;
cung cip thong tin, s6 lidu ding thoi han; kip thoi phan anh kho khan, vudng
mic. Viéc ctir ddu mdi khong thay thé trach nhiém cua nguoi ding dau co quan,
don vi.

- Khi duoc yéu cau nhan xét ddi véi ca nhan thudce co quan, don vi khéc,
chi nhan xét vé nhitng ndi dung c6 quan hé cong tac, co dir lidu va co can cir
thuc té; khong lay y kién hinh thic hodc 13y ¥ kién tran lan.

- Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, ddy du va kip thoi cta sb liéu, thong
tin, tai liéu cung cip phuc vu danh gia.

5. Trach nhiém cuia ca nhan dugc danh gia

- Lap ban ty danh gia dang biéu mau, dung thdi han va chiu trach nhiém
vé ndi dung tu danh gia.

- B4o cao déy du nhiém vu dugc giao, san phém/két qua du ra, thoi han,
két qua dat dugc; phan dinh r6 nhi€ém vu hoan thanh dung han, nhi¢ém vu cham,
chua hoan thanh; néu nguyén nhan, trach nhi€ém cé nhan, bién phap va thoi han
khic phuc.

- Khéng chi liét ké thanh tich; phai ty nhan dién day du ton tai, han ché,
nhiém vu chua dat yéu cau va két qua khic phuc han ché cua ky danh gia trude
(néu cé).

- Cung cip tai liéu minh chung theo yéu ciu; chiu trach nhiém vé tinh
trung thuc, chinh x4c cia ban ty danh gia va hd so kém theo.

6. Poi véi cap trudng, cap pho ciac phong chuyén mon va nguoi ding
diu, cAp phé ngudi dirng dau co quan, don vi

Ngoai hd so chung, viéc xem xét phai 1am rd trach nhiém lanh dao, quan
1y, tap trung vao cac ndi dung sau:

- Két qué hoan thanh nhiém vy cta ban than va két qua thyc hién nhiém
vu chung cia co quan, don vi dugc giao phu trach.
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- Chat luong, tinh kip thoi ciia cong tic tham muu UBND phuong, Chu
tich UBND phuong va lanh dao UBND phuong phu trach Iinh vuec.

- Kha nang td chure thuc hién sau khi ¢6 chi dao; viéc phan cong, kiém tra,
d6n dbc cap dudi va kiém soat tién do, chat luong cong viéc.

- Két qua xu ly nhiém vu kho, nhi€ém vu phat sinh, nhiém vu lién nganh;
tinh than phoi hop, trach nhiém giai quyét cong viéc dén cung.

- Cac nhiém vu bi cham, bi nhic nhd, phai 1am lai, chat luong chua dat
hodc dé phat sinh ton tai thudc trach nhiém quan 1y; nguyén nhan va trach nhiém
ca nhan.

- Két qua khic phuc tdn tai, han ché da duoc chi ra tai ky déanh gia trudce.

Déi véi cac chirc danh thudc dién Ban Thuong vu Pang uy phudng quan
ly, thuc hién day di budc xem xét, danh gia va bo phiéu dé xuét cia tap thé co
tham quyén theo Quy dinh s6 06-QD/DU; dong thoi bao dam viée danh gia, xép
loai theo ding tham quyén phép luat dbi véi timg nhém d6i tuong.

7. Quy trinh va thoi gian thue hién ¢6 dinh hing quy

Cac moc thoi gian dudi day 1a thoi han ndi bd dé td chic thuc hién;
truong hop van ban cip trén hodc quy dinh chuyén nganh quy dinh thoi han sém
hon thi thuc hién theo tho1 han sém hon

7.1. Buéc 1: Tir ngay 01 dén ngay 10 ciia thang cudi quy

- Phong Vin hoa - Xa hoi ra soat danh sach d6i twong, giri biéu mau va
thoi han thuc hién; don ddc cac co quan hoan thién dit liéu nhiém vy; xac dinh
truong hop can ldy y kién co quan, ¢4 nhan lién quan.

- Céc dau mdi cua phong, co quan, don vi kiém tra dit liéu nhiém vy, san
pham, tién d6 va hd so minh chimg; bdo cdo ngay cac trudng hop cé kho khin,
vudng méc vé dbi twong hodc tham quyén.

7.2. Budc 2: Chdm nhét ngay 15 ciia thdng cudi quy

- C4 nhan hoan thanh ban tu danh gia va hd so minh chimg theo quy dinh.

- Nguoi ding dau co quan, don vi hoan thanh dit liéu theo ddi, nhan xét
thudc pham vi quan 1y; giri hd so vé dau mdi tong hop theo hudng dan.

7.3. Budc 3: Tir ngay 15 dén ngay 18 ciia thing cudi quy

- Phong Vian héa - X3 hoi chu tri, phdi hop Vin phong HDND va
UBND phuong d6i chiéu ban ty danh gia véi dir liéu giao nhiém vu va san
pham thuc té.

- Ra soat nhiém vu cham, chua hoan thanh, bi don dbc; 1iy y kién lanh
dao phu trach va co quan lién quan khi thuc su can thiét; téng hop cac van dé
can tap thé Lanh dao UBND phudng xem xét.

7.4. Buéc 4: Trwde ngay 20 ciia thdng cudi quy

- Tham muu t6 chirc cudc hop cua tap thé Lanh dao UBND phuong dbi
v6i cac chire danh thudc dién phai xem xét tap thé.

- Trinh bay day du két qua, uu diém, ton tai, nhiém vu chua hoan thanh va
cac thong tin lién quan; t6 chtc thao luan, bo phiéu dé xuit muc xép loai theo
quy dinh; 1ap bién ban, bang tong hop két qua.



7.5. Buoc 5: Sau cudc hop

- Phong Vin héa - Xa hoi hoan chinh hd so, tham muu ngudi cd thim
quyén xem xé&t, quyét dinh hodc xac nhan két qua theo ding tham quyén.

- Thong bao két qua dén ca nhan; gui két qua dén Ban Xay dung Pang
bang uy phuong va cac co quan lién quan theo quy dinh; Iuu hé so day du, cap
nhat S6/Bang theo doi.

8. Thanh phén hd so tdi thiéu

Tuy ting nhom dbi tugng va quy dinh ap dung, ho so phai bao dam day
du; ddi v6i can bo 1anh dao, quan 1y tdi thiéu gdm:

- Ban tu danh gia cia ca nhan;

- Bang tong hop nhiém vu trong quy, thé hién rd cin clr giao nhiém vu,
thoi han, sdn pham, két qua va mirc d§ hoan thanh;

- Tai liéu, s6 liéu minh chimg két qua thuc hién;
- Téng hop nhiém vu cham, chua hoan thanh, bi don déc, nhic nhé (néu cé);

- Y kién nhén xét cta lanh dao UBND phudng phu trach va y kién co
quan phoi hop khi can thiét;

- Bién ban cudc hop danh gia; phiéu hodc bang tong hop két qua dé xuit;

- Két qua danh gia, xép loai cua cip c6 tham quyén;

- Cac tai liéu khéc theo quy dinh dbi voi timg dbi tuong.

9. Ra soat viéc thuc hién Quy I, Quy 11/2026

Giao Phong Vin héa - X& hoi chu tri, phdi hop Vin phong HDND va
UBND phuong ra soat toan bo viéc danh gia, x€p loai da thuc hién trong Quy I,
Quy 112026, bao cao Chu tich UBND phuong trudc ngay 25/9/2026, trong do
lam rd:

- Pbi tuong da thuc hién, chua thuc hién;

- Hd so di co, thanh phﬁn hd so con thiéu;

- Trinh tu, thAm quyén da thuc hién;

- Nhitng ndi dung chua ding hodc chua ddy du; nguyén nhan va trach
nhiém tham muu;

- Phwong 4n khéc phuc ddi véi timg ndi dung.

Viéc ra soat nhim xac dinh ding thyc trang, bd sung dir li¢u, tai liéu
khach quan con thi€u va chan chinh quy trinh; khong lap méi, ky lui ngay hoac
hop thirc hda céc tai li€u, bién ban, cudc hop khong thuc t€ dién ra.

Truong hop qua ra soat phat hién két qua danh gia, xép loai c6 dau hiéu
khong phan anh dung thyuc chat, khong bao dam tham quyén, trinh ty hodc co

ndi dung can xem xét lai, Phong Vian hoa - X4 hoi téng hop, bao céo riéng Chu
tich UBND phuong dé xem xét, xir Iy theo quy dinh.
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10. To chirc thuwe hién d6i véi Quy I11/2026 va cac quy tiép theo

- Khén truong trién khai day du quy trinh néu tai Coéng van nay d6i voi
Quy I11/2026; bao dam hoan thién dung cac mdc thoi gian theo quy dinh.

- Phong Vin héa - Xa hoi huéng dan cac cd nhan thudc dién danh gia
hoan thién ban ty danh gia; phéi hop Vian phong HDND va UBND phudng tong
hop nhi¢m vu Quy III; ra soat san phém, tién do, chat luong; léy y kién 13nh dao
phu trach va co quan c¢6 lién quan khi can thiét; chuén bi hd so phuc vu cudc hop
tap thé Lanh dao UBND phuong.

- T Quy IV/2026 tré di, cac phong, co quan, don vi va dau méi phai chu
dong cap nhat dir liéu ngay trong qué trinh thuc hién nhiém vy; khong dé don
viéc tong hop vao thang cudi quy.

11. Ché d9 kiém tra, bao cdo va trach nhiém

- T Quy 111/2026 tré di, cong tac danh gia, xép loai 1a cong viée dinh ky,
bat budc; cac phong, co quan, don vi chu dong thuc hién, khong cho nhéc viéc.

- Phong Van hoa - Xa hdi bao cdo Chu tich UBND phuong ngay khi c6
nguy co cham tién d0, thiéu hd so, c6 vuong mic vé doi tuong, tham quyén hoac
quy trinh; khong dé dén hét thoi han mai bao céo.

- Trudong hop hd so giri cham, bao cdo khong trung thuc, khong day du
hozc lam anh hudng tién d6 danh gia chung, phai xac dinh rd trach nhiém cua co
quan, c4 nhan dé xem xét trong chinh ky danh gia.

- Giao ddng chi Phé Chu tich UBND phuong phu trach linh vuc vin héa -
xa hoi truc tiép theo doi, chi dao Phong Van hoa - X3 hoi t6 chuc thuc hién; kip
thoi bao cao Chu tich UBND phuong nhitng van dé vuot thim quyén.

- Viéc phan cong nhiém vy, san phém, tién d6 va co ché phéi hop thuc
hién theo Phu biéu kém theo Cong vin ndy. Phu biéu dong thoi 1a cin ctr theo
ddi, d6n déc va kiém soat tién d6 hang quy.

Yéu cau Truong cac phong, Thu trudng cac co quan, don vi va cic ca
nhan co lién quan nghiém tac trién khai thuc hién./. ..

TM. UY BAN NHAN DAN
Noi nhdn: CHU T&QH{ BAN NHAN DAN PHUONG

- Nhu"tl'én; , i . ?:q]:igf)QY BAN NHAN DAN TINH
- Thuong truc Bang uy phudng (b/c); N Livig \lﬁs 21/09/2026 15:11:50

- Lanh dao UBND phuong; ‘ '
- Ban Xay dung Bang Pang tly phuong (p/h);
- Luu: VT, VHXH.
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PHU BIEU

PHAN CONG NHIEM VU, TIEN PQ VA CO CHE PHOI HQP THU'C HIEN
CONG TAC THEO DOI, PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQONG

/UBND-VP ngay

/9/2026 cua UBND phuong My Hao)

- . A A z ae s Thoi gian
STT | Nhi¢m vy, cong vige | CP &/ thue | Co'quan, ca | Yeu cau, san pham phaihoan |~y o ™ | g ché phéi hop, kiém soat
hién chinh nhan phoi hgp thanh X
j j thanh
o o YOS g Van hea - Xa hoi lap
Citr ¢dau moi phéi hop Truong cac Moi don vi cir 01 dau moi; giri neay danh sach chung, thiét lap
R . . phong, Thu Phong Van hoa - | ho tén, chic vy, s6 dién thoai; | 22/9/2026; |, . 2. . S
1 cong tac theo doi, \ < A : 2. RN \ A ~. | kénh trao d61. Viéc cur dau
. X X trudng co quan, Xa hoi khi thay d6i phai thong bdo | cap nhat Z. o £ gz
danh gia, xép loai ) : moi khong thay thé trach
don vi ngay. khi thay A NP A
adi nhiém nguoi ding dau.
Theo ddi diy du: A - nhiém vu
UBND/Chu tich/PCT giao; B -| Cap nhat
XA . | nhiém vu phai chi dong tham | thuong A A L e
K va . \ , Pau moi don vi; N SR \ ~ - | Ba nguén nhiém vy c6 gia tri
Thiét 1ap va duy tri Trudng céac - . muu tir van ban cap trén, nganh | xuyén; \ < oa < A
\ 2 ~- \ ) Van phong : 1A t. %z |lam can cir danh gid. Khong
Bang/S6 theo doi phong, Thu doc, quy dinh phap luat, chuong | chot s6 . A LA
2 A \ HDND&UBND; | 1 A A . | bo so6t nhiém vu chi vi khong
nhiém vu theo 03 truédng co quan, . . 1. trinh, ké hoach; C - nhiém vu | liéu trudc 1o N A en ,
A ) Phong Van hoa - s s \ A . c6 but phé/giao viéc riéng cua
nguodn don vi X3 hoi quan ly nha nudc thuong xuyén, | ngay 15 13nh dao UBND phuon
. dinh ky theo chic ndng. Ghi 10 | thang cuoi : p &
nguoi thyc hi€n, thoi han, san quy
pham, két qua.




"o . A Ao 2 aer s Thoi gian
STT | Nhiém vu, cong viéc Ch.l,l\ tr/ fhu’c C? quan, ca Yeu cau, san p‘ham phat hoan hoan Co ché phoi hop, kiém soat
hi¢n chinh nhan phoi hop thanh X
thanh
Céqq nhat
7 hang
Th?O di, tong hop , . D'a;n}.l mue nhigm vy glao true neay, Vin phong d6i chiéu véi cac
nhiém vu do UBND < . Céc phong, don tiép: ndi dung, nguoi/don vi cung cap N T ..
\ Y , Vién phong o - . G \ 2 o don vi; chénh I¢ch so li¢u phai
3 | phuong, Chu tich, cac HDND&UBND vi; Phong Van thue hién, thoi han, san pham, dir liéu 1am 16 trude khi téne h
PCT UBND phu(‘mg hoa - Xa hoi két qua, nhiém vu cham, chua t}}eo yép dénh eid g nop
giao (Nguon A) hoan thanh, bi nhac viéc. cau; chot gla.
trude ky
danh gia
Ngay khi
Lap danh muyc van ban phai P@ ’ PmPg&@@pmmumam@,
Y A A , .2 . . nhan/phat | khong cho 1anh dao giao lai.
Ra soat, tiép nhan va Cong chuc trién khai; xac dinh noi dung A1 < . A e 1.
» an . A A . \ hién; bao Van phong chuyén van ban
chu dong tham muu Trudng chuyén mon; can tham muu, thoi han, san \ . s . X
A 1. \ , < . z o a1 . | damthoi | kip thoi nhung khong thay thé
4 thuc hién van ban phong/Thu Vian phong pham, nguoi thuc hlep, kip thql han vin trdch nhiém chil déne cda
thudc chirc nang, truong don vi | HDND&UBND; | tham muu van ban/ké hoach/to N - \ o udong cua
A A oA . n - 1. , .. | banhoac phong. Lién nganh/chua rd
nhi¢m vy (Ngudn B) don vi lién quan | chirc thuc hién hodc bao cdo ndi A A ha 31 phii bao co Chi
dung vurot thim quyn yéucau | tham quyén phai bao cédo Chu
i ' chuyén tich/PCT phu trach.
nganh
Theo chu
ky phép .
Theo ddi, thuc hién o . ‘ ludt, ke | Nguoi dimg dau ty t6 chuc
nhiém vu quan Iy nha Truéng Cong chuc, vién Danh muc nhi¢m vu thudong hoach, thuc hién va kiém soat, khqng
R n . , chuc thude don | xuyén/dinh ky; lich thuc hién; chuong cho chi dao tirng viée. Két
5 nudc thuong xuyén, phong/Thu . 2| 2 , ) A AR s
. . , \ .| vi; co quan phoi | sadn pham, bao cdo, kiém tra, xt | trinh cong | qua la can ctr danh gia trach
dinh ky theo chtrc trudng don vi , A L, o a AL . . A A n A
< A hop 1y nghiép vu; két qua va ton tai. tac; cap nhiém thuc hién chirc nang
nang (Nguon C) A , S Ny X
nhat cua don vi va nguoi dang dau.
thuong

xuyeén
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o . A A 2 z ae s Thoi gian
STT | Nhiém vu, cong viéc Ch.l,l\ tr/ fhu’c C? quan, ca Yeu cau, san p‘ham phat hoan hoan Co ché phoi hop, kiém soat
hi¢n chinh nhan phoi hop thanh X
thanh
Van phong Ra soat
Ra soat doi tuong, HDND&UBND; Da~n h sa?h dot Fuqng,, xac d}l.lh d.a;u ky; Vudng mac tham quyén phai
2 A \ < 12 A r0 nguoi tu danh gia, nguoi ki€ém tra .o, L . .
tham quyén, quy Phong Van héa | Ban Xay dung : . o bao céo Chu tich trude khi
6 . A Y .1 A ) . .| nhan xet, tap thé xem xét, nguoi | lai tr ngay 2 A .x
trinh, bi€u mau danh - Xa hot Dang va don vi trién khai; khong tu suy dién
1a lién quan khi ¢6 tham quyen quyet dinh, 01-05 hoac ap dung may moc
& % An thanh phan ho so va biéu mau. | thang cudi AC ap cung may ’
quy /4 I4 \ I4
Huéng dn bidu mau, ‘ o o Thong bao ky danh gia; biéu T ngay (:JIII tl}gng nhaE qu.aA’dau moi;
o . .4 ar1. | Phong Vian hoa Dau moi cac mau; danh myc hé so; méc thoi 01-10 dau moi xac nhén ti€p nhan va
7 thong bdo tién do ky oA . . Z. PO .
dénh eid - X4 hoi don vi gian; yéu cau dir liéu, minh thang cudi | t6 chuc trién khai trong don
g ching. quy V.
A A 1A \ Béang nhiém vu tirng c4 nhan Thuo:ng Khong don tong hop cubi
Céap nhat nhiém vu Truong XA \ A s , xuyén
o A \ , bau moi; ca theo ca 03 ngudn; xac dinh chu .| quy; ddu moi cap nhat, nguoi
8 cua tirng ca nhan phong/Thu A A e X 2 ..z .. | trong quy;
. \ ) nhan thyc hién | tri/phoi hop, san pham, tién do, X ; ding dau kiém tra va chiu
trong don vi trudng don vi L, chot trude , .
két qua. . trach nhiém.
ngay 15
Ban ty ddnh gid dng mau; bdo | | o4 nhan chiu trach nhiém tinh
cao day du két qua ca 03 nguén | Cham nhat LA ' LA
. A R e A A A ~ . trung thuc; khong chi ké
A , ., Céa nhan thuoc | Nguoi dung dau | nhiém vy, nhi€ém vu cham/chua | ngay 15 . p A r s
9 Cé nhan ty danh gia A 4 s, A K. \ \ . R , h z. | thanh tich; khong duoc bo sot
di¢n danh gid | don vi; ddu moi | hoan thanh, nguyén nhan, trach | thang cudi . n o e an
A o g ‘ i , nhi¢m vu phai cha dong tham
nhiém, bién phap khac phuc; quy Lo
\ . . muu theo chirc nang.
kém minh ching.
Vian phong Bii’lr'l%: li?rrlg Egtp Iflgui}:i%iavnﬁ Tir nea Khoéng chi can cur ban ty danh
Ra soat, doi chieu ban . . .. | HDND&UBND; £, qua, niemn vt £ay gia. Boi chicu dir liéu giao
. NG Phong Van hoéa ~ chdm/chua hoan thanh, chat 15-18 A A -
10 tu danh gid voi div ~ A lanh dao phu LA A A , z. | viéc, van ban cap trén phai
A f - Xa hoi , x 7. | luong tham muu, cac van dé€ can | thang cudi 2 A \
liéu thuc te trach; dau moi k. A A , trién khai, nhiém vu thuong
: lam rd; doi chiéu ca 03 ngudn quy A A 2 £
don vi xuyén va san pham thuc te.

nhiém vu.
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o . A A 2 z ae s Thoi gian
STT | Nhiém vu, cong viéc Ch.l,l\ tr/ fhu’c C? quan, ca Yeu cau, san p‘ham phat hoan hoan Co ché phoi hop, kiém soat
hi¢n chinh nhan phoi hop thanh thanh
Lay y kién lanh dao Lanh daq th}g Y.E.m lzoa Y kién ve t}en dQZ ChAa ! lu:c_n?g TI:IIOC Nhan xét trong pham vi phu
\ UBND phuong Xa hoi; Van tham muu, tinh cha dong, trach | ngay 18 , o 1 1A a1 A
11 UBND phuong phu S . . A % A s \ . z. | trach, trén co so dir li¢u va két
. phu trach linh phong; don vi nhi¢m phoi hop, di€u hanh va | thang cuoi . A A
trach A 2 X , qua cong viec.
vuc lién quan khac phuc ton tai. quy
Hoan
Lay y kién co quan, \ . 1. | Coquan,donvi | Y kién/x4ac nhéan dir liéu doi véi thanh Chi lay y kién noi c6 thong tin
oA | Phong Vanhoéa | .. A A < N . n
12 don vi phoi hop khi < 1A c6 lién quan tryc | nhiém vu lién nganh hodc ndi | trudc cude | thuc té; khong lay y kién hinh
A - Xa hoi X X 1.2 , ,
can tiep dung can kiém chung. hop danh thirc, tran lan.
gia
Ho so tirng truong hop; ban tom | Cham nhat
Chuan bi ho so cudc | Phong Van hoa Vian phong tat 1.;2 tritng,Adu thao b,l en be}p, 91 neay Ho 50 chua du phdi bE}o cao;
13 , . oA phi€u dé xuat; danh sach doi lam viéc khong dua ra xem xét khi
hop dénh gia - Xa hoi HDND&UBND O S . N . .,
tuong; dir liéu doi chieu 03 trudc cudc chua du can cu.
ngudn nhiém vu. hop
T6 chirc hop xem xét, Céac PCT UBND Thdo ludn timg truong hop; xem Trudc Danh gia trén toan bd chuc
, o \ ) N . xét két qua, ton tai, tinh chu . . : X A
danh gia cac truong | Chu tich UBND | phuong; Phong ngay 20 | trach va 03 ngudn nhi¢m vy,
14 NN N o - - dong tham muu; bo phiéu dé h X A < - .
hop thudc dién tap thé | phuong chu tri Vian hoa - Xa I : AL A 1A thang cudi | khong mdc nhién theo mirc ca
, n xuat khi quy dinh yéu cau; lap , n . Ao A
xem xét hoi phuc vu A quy nhan/don vi tu dé€ xuat.
bién ban.
. ) Ngay sau
Hoan thién ho so, Van phong A . . . s A . < 1 x1As iR
trinh ngudi c6 thim | Phong Van héa | HDND&UBND; | 110 80 hoan chinh; dy thdo van | “cudc hop, | Phong Van héa - Xa hoi kiém
15 A L, s . ~ A , N ban thong bao/quyét dinh theo bao dam tra lan cudi vé doi tuong,
quyén quyét dinh/xac - Xa hoi cac don vi lién , T 2 A g 2 A o L
A UA dung doi tugng, tham quyén. thoi han | tham quyén, trinh tu va ho so.
nhan két qua quan .
quy dinh
A . 1A s Vian phong Thong bao két qua dén ca nhan; | Ngay sau
?hong béo k.i:t qua, Phong Van héa | HDND&UBND; | gt két qua theo quy dinh; ho so | khi co6 két Theo doi ngay thong bao,
16 | guico quan lién quan oA A P 12 . 1. o A
\ A - Xa hoi Ban Xay dung | luu day du; cap nhat bang theo | qua chinh | ngay g, tinh trang luu ho so.
va luu ho so \ ~- ,
Pang doi. thure
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"o . A Ao 2 ce o Thoi gian
STT | Nhiém vu, cong viéc Ch.lf tr/ fhl.rc C? quan, ca Yeu cau, san p‘ham phat hoan hoan Co ché phoi hop, kiém soat
hi¢n chinh nhan phoi hop thanh thanh
Theo doi vige khie | heuotdung | Canhin duge : : ,
17 huc han ché sau dau donvicd | danh gia; Phong | NOi dung han ché, bién phap, | Trong quy | Két qua khac phuyc la can cur
pit L, ca nhan duoc Van hoa - Xa thoi han, két qua khac phuc. tiép theo cua ky danh gia ti€p theo.
danh gia . ., n
danh gia hoi
Cap nhat
thuong
’ xuyén;
q v ‘ Bang theo doi chung: doi tugng, | bao cao Xac dinh r6 khau cham, don
Theo doi tong theé, \ . 1 Toan bg dau tinh trang ho so, ngay tu danh ngay khi | vi/ca nhan chiu trach nhiém;
\ . ..z .. | Phong Van hoa PO \ o IO . A 2 A
18 canh bao tién do va X3 héi moi; Van phong gia, ngay hop, két qua, ngay cO nguy ndi dung vuot tham quyén
bdo cao vudng mac i HDND&UBND | thong bao; tong hop vuéng mac | cocham | bao cao Chu tich, khong tu xur
va de xuat xu 1y. hoac 1y khac quy dinh.
vuong
tham
quyén

Ghi chu:

1. Nguoi ding dau phong, co quan, don vi chiu trach nhiém cubi cung vé tién d9, chat lugng va tinh chinh x4c cta thong tin, hd so thudc don vi
minh; viéc cur dau méi khong lam thay d6i hodc thay thé trach nhi¢ém cua nguoi dung dau.

2. Pau mdi ¢6 trach nhiém tiép nhan yéu cau don déc, cap nhat, tong hop va chuyén thong tin giita don vi véi Phong Vin hoa - X4 hoi; khong tu
danh gia, tu két luan hodc tu xac dinh mirc xép loai thay cap c6 tham quyén.

3. Van phong HDND va UBND phudng chiu trach nhiém theo ddi, cung cip dit liéu dbi véi nhiém vu do UBND phudng va lanh dao UBND
phuong giao; Phong Vian hoa - X4 hoi chiu trach nhiém vé quy trinh, hé s0, tong hop va tham muu danh gia, xép loai; cac phong chuyén mén chiu
trach nhiém chu dong ra soat va tham muu xu Iy van ban, nhiém vu thudc chirc nang, nhi€ém vu dugc giao.

4. Ngudn A, B, C déu phai duoc theo ddi trong cting mot hé thong dit liéu. Viée khong cé vin ban giao viéc riéng ctia Chu tich hodc Pho Chi tich
UBND phuong khong lam mét trach nhiém tham muu, to chtrc thuc hién ddi véi nhiém vu thudc chire nang, nhi¢m vy, quyén han cua phong, co
quan, don vi.

5. Trudng hop phat sinh nhiém vy, d6i twong hoic tinh huéng chwa duoc quy dinh trong Phy biéu, co quan chi tri phai chi dong phdi hop, bao cao
Chu tich UBND phuong xem xét, quyét dinh; khong vi chua c6 trong Phy biéu ma cham thuc hién.
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