UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG MY HAO Péc lap - Tu do - Hanh phiic
S6:339 /KH-UBND My Hao, ngay 2/ thing 9 nam 2026
KE HOACH

Trién khai thue hién ky két hop dong dich vu véi ca nhin
dé thyc hién nhiém vu cia cong chirc nim 2026 theo quy dinh tai
Nghi dinh so 173/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 ctia Chinh phu

Can cu Luat Can bg, cong chirc s6 80/2025/QH15;

Can c Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 ctua Chinh phu
quy dinh t6 chic cic co quan chuyén mon thuéc UBND tinh, thanh phé truc
thudc Trung wong va UBND xa, phuong, dic khu thudc tinh, thanh phé truc
thudc trung wong (dugc stra doi, bd sung tai Nghi dinh s6 370/2025/ND-CP
ngay 31/12/2025 cua Chinh phu);

Can ct Nghi dinh s6 173/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 ctia Chinh phua vé
hop ddng thyuc hién nhiém vy cia cong chic;

Can ctr Nghi dinh s6 361/2025/ND-CP ngay 31/12/2025 cta Chinh phu
quy dinh vé vi tri viée 1am cong chtc;

Can cit Thong tu s 144/2025/TT-BTC ngay 31/12/2025 cta Bo Tai
chinh vé huéng dan bd tri ngudn kinh phi, 14p du toan, quan 1y, sir dung, quyét
toan kinh phi thuc hién ky két hop dong thuc hién nhiém vu cta cong chirc;

Can ctr Cong van s6 5829/BNV-CCVC ngay 09/6/2026 cua Bo Noi vu vé
giai phap bd sung ngudn nhan lyc cho cap co sé;

Cin ctr Quyét dinh s6 2244/QD-UBND ngay 23/12/2025 cia UBND tinh
Hung Yén vé viéc giao bién ché can b, cong chirc va lao dong hop dong lam
cong viéc hd tro phuc vu trong cac co quan, to chirc hanh chinh tinh Hung Yén
nam 2026;

Can cir Huéng din sb 43/HD-SNV ngay 06/4/2026 ctua S¢ Noi vu tinh
Hung Yén vé viec hop déng thuc hién nhi€ém vu cua cong chirc theo quy dinh tai
Nghi dinh sé 173/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 caa Chinh phu ddi véi cac co
quan, don vi hanh chinh nha nudc thudc tham quyén quan 1y cia UBND tinh
Hung Yén.

Can ct Cong van s6 3948/STC-QLNS ngay 06/7/2026 cua S¢ Tai chinh
tinh Hung Yén vé ngué)n kinh phi thuc hi¢n chi trd cho hop déng thuc hién
nhiém vu cua cong chirc tai Nghi dinh s6 173/2025/ND-CP cta Chinh phu theo
Huéng dan s6 43/HD-SNV ngay 06/4/2026 cta S& Noi vu;
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Can ct Quyét dinh sé 52/QD-UBND ngay 21/01/2026 cia UBND
phuong vé viéc tam giao bién ché céan bo, cong chuc, lao dong hop déng lam
cong viée hd trg, phuc vu trong cic co quan, don vi phudng My Hao nam 2026;

Can ctr theo Quyét dinh s6 987/QD-UBND ngay 01/6/2026 cia UBND
phuong vé viéc phé duyét danh muc vi tri viéc lam, ban mo ta cong viéc, khung
nang lyc vi tri viéc lam, co cdu ngach cong chtrc, s6 bién ché cong chirc va lao
dong hop dong cia UBND phudng My Hao.

Can c( tinh hinh thuc t& vé sd luong, co cdu doi ngil cong chirc va yéu
cau thuc hién nhiém vu cia UBND phuong, UBND phuong My Hao ban hanh
Ké hoach trién khai thuc hién ky két hop dong dich vu v6i ca nhan dé thyc hién
nhi€m vu cua cong chirc nam 2026, cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

a) B6 sung ngudn nhan luc c6 chuyén moén, nghiép vu phu hop dé hd tro
cac phong chuyén mon cuia UBND phuong thuc hi€n nhiém vu trong diéu kién
s6 luong cong chirc chwa dép ung day du yéu cau cong viéc.

b) Tang cuong nguén luc ho trg thyc hién cac nhiém vu chuyén mon,
nghiép vu, gop phr:fm bdo dam hoat dong thuong xuyén, lién tuc, hi¢u lyc, hi¢u
qua ctia chinh quyén dia phuong.

¢) Gop phan nang cao chat luong tham muu, tong hop, xir Iy hd so, quan
1y dit liéu va phuc vu cong tac chi dao, diéu hanh cia UBND phudng.

d) Thuc hién viéc ky két hop déng dung quy dinh cta phap luat, phu hop
voi1 vi tri viée lam, yéu cAu nhiém vy, kha nang can ddi ngan sach va tinh hinh
thuc té ctia phuong.

2. Yéu cau

a) Viéc ky két hop dong phai xuat phat tir nhu cau thuc té, khoi luong va
yéu cau cong viéc; khong thuc hién hop dong dé thay thé viéc tuyén dung, bé tri
cong chirc theo bién ché duoc cip c6 tham quyén giao.

b) N6i dung hop déng phai xac dinh r6 nhi€ém vy, pham vi cong viéc, san
pham, chat lugng, tién do, quyén va nghia vu ciia cac bén; bao dam phu hop véi
quy dinh ctia Nghi dinh s6 173/2025/ND-CP va phap luat c6 lién quan.

¢) Ngudi duoc ky hop dong chi thuc hién cac cong viée theo nodi dung
hop dong va su phan cong, hudng dan, kiém tra cta co quan st dung; khong
duogc giao thuc hién hodc nhan danh co quan nha nudc thuc hién tham quyén
quan ly nha nudc thudc trach nhiém cua cong churec.

d) Bao dam cong khai, minh bach, khach quan, dang déi tuong, dung yéu
cau cong viéc; lua chon nguoi ¢6 nang luc, trinh do, kinh nghiém phu hop véi vi
tri va nhiém vu can thuc hién.



3

d) Viéc lua chon, ky két, quan ly, nghi¢ém thu, thanh toan va quyét toan
hop ddng phai ding trinh tu, thim quyén va trong pham vi dy toan dugc cap co
thAm quyén giao.

e) Viéc ky hop dong khong 1am phat sinh quyén duoc tuyén dung, tiép
nhan hodc bd nhiém vao vi tri cong chirc. Truong hop cd nhu cau tuyén dung,
tiép nhan vao cong chirc thi ca nhan phai dap tmg day du diéu kién va thyuc hién
theo quy dinh ctia phap luat vé tuyén dung, sir dung va quan 1y cong chic.

II. NHU CAU, VI TRi VA NOI DUNG CONG VIEC THUC HIEN
HQP PONG

1. Nhu cau thye hién hop dong

- Céan ctr danh muyc vi tri viéc lam, ban mo ta cong viéc, khung nang luc vi
tri viéc 1am va sb luong bién ché cong chirc di duoc cap co6 tham quyén phé
duyét; can ctr tinh hinh thyc té vé s6 lugng cong chuc hién ¢, khdi luong cong
viéc va yéu cau thyc hién nhiém vy, UBND phuong du kién ky két hop dong
dich vu v6i ca nhan dé hd tro thuc hién mot s nhiém vu chuyén mén, nghiép vu
thudc pham vi cong viéc ctia cong chirc.

- Téng s6 vi tri dy kién thuc hién hop déng: 05 vi tri, twong g 05 ca nhan.

- Viéc thuc hién cu thé timg hop dong chi duoc tién hanh sau khi hoan
thanh viéc ra soat diéu kién, nhu cau, thim quyén va cac thu tuc theo quy dinh.

2. Danh muc vi tri va s6 lwong

2.1. Vi tri hé tre linh vwe dit dai, tai nguyén khodng sin tai Phong
Kinh té, Hg ting va Dé thi

a) S6 lwong: 01 nguoi.

b) Noi dung cong viéc chii yéu:

- HO tro cong chirc chuyén mon tong hop, ra soat, phan loai ho so, tai liéu
trong linh vuc dat dai, tai nguyén khoang san;

- HO trg chuén bi tai liéu, sd liéu, dy thao bao céo, biéu té)ng hop va cac
tai liéu phuc vu cong tac tham muu;

- Hd tro cap nhat, quan 1y, s6 hoa, khai thac dir liéu, hd so phuc vu cong
tac chuyén mon;

- HO tro téng hop cac van dé phat sinh, chuén bi tai liéu phuc vu cong
chtic chuyén mon nghién ctru, tham muu cap c6 tham quyén;

- Thyec hién cac nhiém vu hd trg khac thudc pham vi cong viéc dugce giao.

c) San pham chii yéu:

- Hd s0, tai liéu duoc ra soat, phan loai, téng hop;

- Bang biéu, co sé dir li€u, bdo cao tong hop;
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- Du thdo tai liéu phuc vu cong tac tham muu;

- Cac san pham khéc theo ndi dung hop dong.

d) Yéu cau vé chuyén mén: Co bang tot nghiép dai hoc trd 1én thude cac
nganh, chuyén nganh Quan 1y dat dai, Dia chinh, Luat dat dai, Khoa hoc dét, K¥
thuat trac dia - ban d6, Dia chat, K¥ thuat dia chat, Quan 1y tai nguyén va moi
truong, Khoa hoc moi truong hodc nganh, chuyén nganh khac phu hop véi noi
dung, yéu cAu nhiém vu cua vi tri viéc lam.

2.2. Vi tri hé tro linh vwe quy hoach, xdy dwng, kién tric tai Phong
Kinh té, Hq ting va Dé thi

a) S6 lwong: 02 nguoi.

b) Néi dung céng viéc chii yéu:

- HO trg ra soat, téng hop ho so, tai liéu, sb liéu thude linh vuc quy hoach,
xay dung, kién tric va ha tﬁng ky thuat;

- HS trg chuan bj tai liéu, s6 liéu, bang biéu, dy thao bao cao phuc vu
cong tac chuyén mon;

- HO tro téng hop, cap nhat thong tin, dir liéu phuc vu quan 1y quy hoach,
xdy dung va ha tang k§y thuat;

- HJ tro chuén bi ho so, tai liéu phuc vu cac cudc kiém tra, khao sat, 1am
viéc theo phan cong;

- Thyc hién cac nhiém vy hd trg khac thudc pham vi cong viéc dugc giao.

¢) San pham chii yéu:

- Hb so, tai liéu duoc téng hop, phan loai;

- Bang biéu, dir liéu, bao cdo tong hop;

- Tai 1i€u phuc vu cong tac chuyén mon;

- Cac san pham khéc theo ndi dung hop dong.

d) Yéu cdu vé chuyén mén: Co bang tot nghiép dai hoc trd 1én thudc cac
nganh, chuyén nganh Quy hoach vung va do thi, Quy hoach do thi va nong thon,
Kién tric, Xay dung dan dung va cong nghiép, K¥ thuat xdy dung, K¥ thuat ha
tang d6 thi, K§ thuat cong trinh xdy dung, Quan ly x4y dung, Kinh té xay dung
hoic nganh, chuyén nganh khac phi hop véi ndi dung, yéu ciu nhiém vu cta vi
tri viéc lam.

2.3. Vi tri hé tro thwe hién nhiém vu vin héa, khoa hoc va théng tin;
teng dung cong nghé théong tin, giao dich dién tir, chinh quyén sé, kinh té so,
xd hji so va chuyén déi so

a) S6 lwong: 01 nguoi.

b) Noi dung cong viéc chii yéu:
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- Hb tro téng hop, cap nhat dir liéu phuc vu trién khai cac nhiém vu vé
mg dung cong nghé thong tin va chuyén doi so;

- H tro van hanh, khai thac cac hé thong thong tin, nén tang sd va céac
tién ich sd phuc vu hoat dong ndi1 bd cua UBND phuong;

- HS tro tong hop tinh hinh st dung dich vu cong truc tuyén, giao dich
dién tir va cac nén tang s0;

- Hb trg cap nhat, chuin héa, quan ly dir liéu sb phuc vu cong tac chi dao,
diéu hanh;

- HO tro téng hop s6 liéu, chuan bi béo céo vé ung dung cong nghé thong
tin, chuyén ddi s6 theo yéu cau;

- Thyc hién cac nhiém vy hd trg khac thudc pham vi cong viéc dugc giao.

¢) San pham chii yéu:

- Dit liéu duoc cap nhat, chuan hoa;

- Bang téng hop, bdo cdo va tai liéu phuc vu cong tac chuyén doi so;

- Hb so, tai liéu phuc vu van hanh h¢ théng;

- Cac san pham khéc theo ndi dung hop dong.

d) Yéu cau vé chuyén mén: Co bang tot nghiép dai hoc trd 1én thude cac
nganh, chuyén nganh Cong nghé thong tin, Khoa hoc mdy tinh, Hé théng thong
tin, K§ thuat phdn mém, An toan thong tin, Ky thuat may tinh, Cong nghé k¥
thuat dién tir - vién thong, Chuyén d6i sé hodc nganh, chuyén nganh khac phu
hop v61 ndi dung, yéu cAu nhiém vu cua vi tri viéc lam.

2.4. Vi tri hé tro linh vwe ni vu tai Phong Vin héa - Xa héi

a) S6 lwong: 01 nguoi.

b) Néi dung céng viéc chii yéu:

- HO tro tong hop, cip nhat dit liéu vé td chirc bd may, bién ché, vi tri viéc
lam va ddi ngfi can bd, cong churc, vién chirc;

- HO trg chuan bi ho so, tai liéu phuc vu cong tac tuyén dung, tiép nhan,
diéu dong, b tri, phan cong, danh gia, dao tao, boi dudng va thuc hién ché do,
chinh sach;

- HO tro téng hop, cdp nhat, quan ly hd so va dir liéu vé can bo, cong
chure, vién chuc;

- Hd tro tong hop bao cao cong tac ndi vu, cai cach hanh chinh, thi dua,
khen thudng;

- Ho tro ra soat, sép xép, s6 hoa ho so, tai liéu thude linh vue ndi vu;

- Thuce hién cac nhiém vu hd tro khac thudc pham vi cong viéc dugc giao.

c) San phdam chii yéu:
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- HO so, dit liéu duoc cap nhat, sip xép;

- Bang téng hop, bdo cao, biéu mau;

- Tai 1i€u phuc vu cong tac tham muu;

- Cac san pham khéc theo ndi dung hop dong.

d) Yéu cau vé chuyén mén: Co bang tot nghiép dai hoc trd 1én thude cac
nganh, chuyén nganh Quan ly nha nudc, Hanh chinh hoc, Quan tri nhan luc,
Luat, Luat hoc, Van thu - Luu trir, Luu trir hoc hodc nganh, chuyén nganh khéc
phu hop véi ndi dung, yéu cau nhiém vu cia vi tri viéc lam.

3. Nguyén tic xac dinh nhiém vu va sin pham

a) Nhiém vu giao cho c4 nhan ky hop dong phai dugc cu thé hoa bang san
phrflm, khoi luong, chat luong va thoi han thyuc hién trong hop déng.

b) Nguoi ky hop dong thuc hién cong viéc theo su phan cong, huéng dan,
kiém tra ctia co quan st dung; khong dugc tu minh quyét dinh cac van dé thuodce
tham quyén cua Chi tich UBND phudng, cong chirc hoic co quan nha nudc.

c¢) Céc du thao van ban, bao cao, ho so, dit liéu do nguoi ky hop déng hd
trg thuc hién chi c6 gid tri tham khao, phuc vu cong tac chuyén mon va phai
duoc cong chirc co thim quyén kiém tra, chiu trach nhiém trude khi trinh cap c6
tham quyén xem xét, quyét dinh.

d) Ngudoi ky hop dong phai bao dam yéu ciu vé bao mat thong tin, quan
ly hd so, tai lidu, dit liéu va cac quy dinh ¢6 li€n quan trong qua trinh thuc hién
nhiém vu.

I11. POI TUQNG, PIEU KIEN VA TIEU CHUAN

1. i twong

C4 nhéan co6 nang luc, trinh d0 chuyén mon, kinh nghiém phu hop véi ndi
dung cong viéc can thuc hién hop dong va dap Gng cac diéu kién theo quy dinh
ctia Nghi dinh s6 173/2025/ND-CP va phap luét co lién quan.

2. Piéu Kkién, tiéu chuin chung

a) C6 chuyén mon, nghiép vu phu hop véi cong viée can thuc hién theo
hop dong.

b) C6 Iy lich rd rang; c¢6 ning luc hanh vi dan sy day du theo quy dinh cua
phap luat.

¢) C6 du sirc khoe dé thuc hién cong viée theo hop dong.

d) Co kinh nghiém, k¥ ning thyc tién phu hop voi yéu ciu cua vi tri,
nhiém vu.

d) Pap tng cac diéu kién, tiéu chuan khéac theo quy dinh cua phap luat
chuyén nganh va yéu cau cu thé cua cong viéc.
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3. Cac truwong hop khong dwoc ky hop dong

Khong ky hop dong véi cac truong hop thudc dién khong duoc ky két
hop ddng thuc hién nhiém vu cua coéng chirc theo quy dinh tai Nghi dinh s6
173/2025/ND-CP va cac quy dinh phép luat c6 1ién quan.

4. Nguyén tic lwa chon

Viéc Iyra chon c4 nhan ky hop ddng cin cir chil yéu vao:

- Mtic d6 phu hop vé chuyén mon, nghiép vu;

- Nang lyc thuc hién nhiém vuy;

- Kinh nghiém thuc tién;

- Kha ning dap tng yéu cau vé tién do, chat lugng san pham;

- K¥ nang str dung cong nghé thong tin va cac k¥ nang can thiét khac;

- Két qua danh gia hd so va trao d6i, xem xét tryc tiép trong trudng hop
can thiét.

IV. HO SO PANG KY KY KET HQOP PONG

1. Ho so gdm:

a) Pon dé nghi ky két hop dong theo yéu cau cia UBND phudng.

b) So yéu Iy lich hodc thong tin 1y lich theo mau, yéu cau cia co quan cd
thAm quyén.

¢) Ban sao gidy td tily than theo quy dinh.

d) Ban sao van béng, chirng chi theo yéu cAu cua vi tri, nhiém vu.

d) Gidy to ching minh kinh nghiém lam viéc (néu c6).

e) Gidy chimg nhén stic khoe theo quy dinh va phu hop véi yéu cau cong viée.

g) Cam két cua ca nhan vé viéc dap tng diéu kién ky két hop dong va
khong thudc truong hop khong dugc ky két hop dong theo quy dinh.

h) Céc tai liéu khac c6 lién quan theo yéu cau cu thé cua timg vi tri, nhiém vu.

2. Phong Vin hoa - Xa hoi c6 trach nhiém huéng dan thanh phﬁn hd so,
tiép nhan, kiém tra va tong hop hd so; truong hop hd so chwa day du thi hudng
dan c4 nhan bo sung theo quy dinh.

V. HINH THU'C, THOI HAN VA NOI DUNG HOQP PONG

1. Hinh thirc hop dong

Hop dong duoc x4c lap bang vin ban, st dung mau hop dong dich vu véi
c4 nhan theo huéng dan ctia B6 Noi vu va phu hop véi quy dinh ctia phap luat.

2. Thoi han hop dong

- Thoi han hop déng dugc xac dinh can ct vao tinh chét, khdi luong, yéu
cau va thoi gian thuc hién cong viéc; duge ghi cu thé trong hop dong, bao dam
phu hop v6i quy dinh cua phép luat va kha nang can do6i ngudn kinh phi.
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- Viéc gia han, stra ddi, bo sung hoac chdm dut hop déng thuc hién theo
quy dinh ciia phap luat va ndi dung hop dong da ky.

3. Néi dung chii yéu ciia hop dong

Hop dong phai xac dinh rd:

a) Tén cong viéc, nhiém vu can thuc hién.

b) San pham, khéi lugng, chat luong va tién d6 thyc hién.

¢) Thoi han hop dong.

d) Gia tri hop dong, phuong thirc va thoi han thanh toan.

d) Quyén va nghia vu cia cac bén.

¢) Trach nhi€ém bao mat thong tin, quan 1y va str dung ho so, tai liéu, dit licu.

g) Diéu kién nghiém thu, danh gia két qua thuc hién.

h) Truong hop stra doi, tam dimg, chAm dut hop dong va trach nhiém cua
cac bén.

i) Cac ndi dung khac theo mau hop ddng va quy dinh phap luét.

VI. KINH PHi THU'C HIEN

1. Ngudn kinh phi

Kinh phi thuc hién hop dong duoc bd tri tir ngan sach nha nudc theo du
toan dugc cap co thim quyén giao va cic nguodn kinh phi hop phap khéc theo
quy dinh.

2. Miie kinh phi dw Kkién

Trén co sé nhu cau thuc t& va du toan ngan sach, murc chi du kién ddi véi
mdi ca nhan 1a 7.000.000 dong/ngudi/thang.

Véi 05 ca nhan, truong hop thuc hién du 24 thang va mtrc chi khong thay
dbi, tong mirc kinh phi dy kién 1a:

7.000.000  ddng/ngudi/thang x 05 ngudi x 24  thang
= 840.000.000 dong (Bang chit: Tam tram bon muwoi triéu dong).

Day la mite kinh phi du kién dé xdy dung phuong 4n; kinh phi thyc hi¢n
thuc té phai can ctr Vélq thot ha{l hop df)ng dugc phé duyét, gié tr1 hop dong, du
todn ngan ’séch dugc cap c6 tham quyén giao va quy dinh v€ quan ly, st dung,
thanh quyét toan kinh phi.

3. Nguyén tic quan Iy, sir dung kinh phi

- Viée lap du ‘toén, b tri, quan ly, sir dung, thanh toan va quyét toan kinh
phi thyc hi¢n hop dong phéi bao dam dung quy dinh cﬁa, phép luat vé ngan sach
nha nudc, Nghi dinh s6 173/2025/ND-CP, Thong tu s6 144/2025/TT-BTC va
cac van ban co6 lién quan.

- Khéng thye hién thanh toan khi chua co day du ho so, cin cir nghiém
thu va diéu kién thanh todn theo hgp dong.
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VIL TRINH TU, TIEN PQ THUC HIEN

1. Ra soat nhu ciu va diéu kién thyc hién hop dong

Phong Vin hoa - Xa hoi chu tri, phdi hop véi cac phong chuyén mon c6
lién quan ra soat:

- S luong, co cau cong chirc hién co;

- S6 luong bién ché duogc giao;

- Vi tri vi¢c 1am, ban mo ta cong viéc va khung nang luc da duoc phé duyét;

- Khéi luong, yéu cAu nhiém vu;

- Su can thiét phai str dung hop dong;

- Kha ning can ddi ngudn kinh phi.

2. Hoan thién va ban hanh Ké hoach

Trén co so két qua ra soat, Phong Van hoa - Xa hoi tham muu UBND
phuong hoan thién, ban hanh K& hoach va thuc hién cac thu tuc vé thAm quyén
theo quy dinh.

3. Thure hién thi tuc vé chii trweong, thAim quyén

Truong hop phap luat va phan cip quan 1y cta tinh yéu cau phai bao céo,
xin ¥ kién hodc xin chip thuan cha truong ctia co quan, nguoi co thim quyén thi
Phong Vin héa - X hoi chit tri tham muu thuc hién trude khi ky hop dong.

4. Thong bao nhu cau ky két hop dong

Sau khi hoan thanh cac thi tuc vé chi truong va tham quyén, UBND
phudng thyc hién thong bao cong khai nhu cau ky két hop dong. Thong bao phai
néu ro:

- Vi tri, nhiém vu can thuc hién;

- S6 luong ngudi can ky hop dong;

- Dicu kién, tiéu chuan;

- Ho so dang ky;

- Thoi gian, dia diém tiép nhan ho so;

- Thoi han tiép nhan hd so;

- Thong tin lién hé.

Vi¢c cong khai dugc thyc hién bﬁng hinh thirc phu hop theo quy dinh va
diéu kién thyc té cia phuong.

5. Tiép nhan va ra soat hd so

Phong Vin héa - X4 hoi tiép nhan, kiém tra hd so; phdi hop véi phong
chuyén mén ¢6 vi tri can ky hop déng danh gia mirc do phu hop cua timg ca
nhan véi yéu cau cong viéc.
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6. Lua chon ca nhan

- Trudng hop chi c6 mdt ca nhan dap Gmg diy di yéu ciu cua vi tri, nhiém
vu thi tong hop, bao cao nguoi co thim quyén xem xét, quyét dinh.

- Truong hop c6 tir hai c4 nhan trd 1én cung dap ung yéu cau, UBND
phudng xem xét thanh lap Hoi dong tu van dé danh gia, tu van lya chon theo
quy dinh.

- Viéc danh gid phai can cr vao yéu cau cong vi¢c, nang luc, trinh do,
kinh nghiém va kha ning dap tng san pham; bao dam khach quan, cong khai,
minh bach.

7. Ky két hop dong

Trén co so két qua lua chon va theo ding thAm quyén, Chu tich UBND
phuong hodc ngudi duge phan cap, iy quyén thuc hién ky hop dong véi ca nhan
duogc lua chon.

8. To chirc thwe hién, nghiém thu va danh gia

- Phong chuyén mén tryc tiép st dung san pham cé trach nhiém giao viéc,
huéng dan, kiém tra, theo ddi tién do va danh gia két qua thuc hién.

- Viéc thanh toan dugc thuc hién trén co s& hd so, san phém va két qua
nghiém thu theo hop dong.

VIIL. TO CHUC THU'C HIEN

1. Phong Van héa - Xa h¢i phuong

a) La co quan dau méi tham muu UBND phudng to chirc trién khai Ké hoach.

b) Chu tri ra soat nhu cau, vi tri, sb lugng va diéu kién thuc hién hop déng.

¢) Huéng dan, tiép nhan, kiém tra hd so ciia c4 nhan dang ky ky két hop
ddng; tong hop danh sach va tham muu viéc lya chon theo quy dinh.

d) Chu tri tham muu thyc hién cac tha tuc vé thAm quyén, cha truong ky
két hop dong.

d) Chu tri tham muu dy thao hop dong theo mau va quy dinh hién hanh;
trinh ngudi c6 thim quyén xem xét, ky két.

e) Theo ddi, tong hop tinh hinh thyc hién hop dong; tham muu xir 1y céc
van dé phat sinh thudc linh vuc td chtrc, nhan su.

2. Phong Kinh té, Ha tang va Do thi phuong

a) Phéi hop xac dinh nhu cau, nhiém vu va san pham ddi véi cac vi tri
thudc linh vuc chuyén mon cua phong.

b) Chu tri tham muu vé du toan, ngudn kinh phi va cac ndi dung tai chinh
lién quan dén viéc thyc hién hop dong.

¢) Hudng dan thuc hién thanh toan, quyét toan kinh phi theo quy dinh.
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d) Phéi hop theo ddi, danh gia viéc thuc hién hop dong thudc linh vuc
chuyén mon cua phong.

3. Cac phong chuyén mén c6 vi tri thwe hién hop dong

a) Xac dinh cu thé nhiém vy, khdi luong, san phém va yéu cau chat luong
cua cong viéc.

b) Phin cong cong chire truc tiép huéng din, kiém tra, gidm sat ngudi
thue hién hop dong.

¢) Chiu trach nhiém kiém tra, nghiém thu san pham truéc khi dé nghi
thanh toan.

d) Bao dam ngudi ky hop dong khong thuc hién thay tham quyén cta cong
chure, khong tu quyét dinh cac van dé thudc tham quyén ciia co quan nha nudc.

4. Trung tam Dich vu tong hop

Phéi hop thyc hién thong tin, tuyén truyén va cong khai Ké hoach, thong bao
nhu cau ky két hop déng va cac nodi dung khéc theo phan cong cia UBND phuong,

5. Nguoi dwoc ky hop dong

a) Thuc hién ddy dt nhiém vu, san pham, tién do va yéu ciu chit luong
duoc quy dinh trong hop dong.

b) Chap hanh sy huéng dan, kiém tra cia co quan sir dung.

¢) Bao dam an toan, bdo mat thong tin, ho so, tai liéu va dit liéu duoc tiép
can trong qua trinh thyc hién nhiém vu.

d) Khéng tu v str dung danh nghia, con ddu, tai khoan hodc thim quyén
ctiia Uy ban nhan dan phuong dé giai quyét cong viéc.

d) Chiu trach nhiém vé chét luong, tién do va tinh trung thyc cua san
pham do minh thuc hién theo hop dong.

IX. CHE PQ KIEM TRA, PANH GIA VA XU LY KET QUA

1. Pinh ky hodc theo yéu cau, phong chuyén mon truc tiép str dung san
pham t6 chirc kiém tra, danh gia két qua thuc hién hop dong trén co so nhiém
VU, san phém, tién d6 va chat luong da thda thuan.

2. Truong hop san pham khong bao dam yéu cau, co quan sir dung yéu
cau bd sung, hoan thién hodc xur 1y theo ndi dung hop ddéng va quy dinh cta
phap luat.

3. Truong hop ca nhan khong dap tng yéu ciu, vi pham nghia vy hoic
hop dong khong con can thiét, viéc sira doi, tam ding hodc cham dit hop dong
thue hién theo thoa thuan trong hop dong va quy dinh cta phép lut.

4. Két qua thuc hién hop dong phai dugc luu trong hd so theo quy dinh, 1am
cin ¢t phuc vu cong tic quan 1y, thanh todn, quyét todn va kiém tra khi can thiét.
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X. CHE PQ BAO CAO

- Phong Vin héa - Xa hoi chi tri tong hop tinh hinh thuc hién hop dong,
phéi hop véi Phong Kinh té, Ha ting va D6 thi va cac phong chuyén mén co
lién quan bao cao UBND phudng theo dinh ky hodc khi c6 yéu cau.

- Trong qué trinh thuc hién, néu phét sinh khé khan, vuéng mic vuot
tham quyén, cac phong, don vi kip thdi bao cao UBND phudng (qua Phong Vin
héa - Xa héi) dé xem xét, giai quyét hodc bao cao co quan co tham quyén theo
quy dinh.

Trén day 1a Ké hoach trién khai thuc hién ky két hop dong dich vu véi ca
nhan dé thuc hién nhiém vu cta cong chic nam 2026 theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 173/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 ctia Chinh phi. UBND phuodng yéu
cau cac phong chuyén mon, don vi thugc UBND phuong va ca nhan co lién
quan cin ctt Ké hoach nay nghiém tuc t6 chuc trién khai thuc hién. Trong qua
trinh thyc hién, trrong hop cac van ban quy pham phap luét c¢6 lién quan dugc
stra d0i, bd sung hodc thay thé thi thuc hién theo quy dinh méi. Phong Vin hoa -
X4 hoi chu tri, phdi hop voi cac co quan, don vi ¢6 lién quan tham muu UBND
phuong kip thoi diéu chinh, bd sung Ké hoach bao dam phu hop véi quy dinh
hién hanh./.;;,

TM. UY BANNHANDAN
HU TIEHUY BAN NHAN DAN PHUONG MY

® Cg quan: UY BAN NHAN DAN TINH HUNG
YEN
Thai gian ky: 21/09/2026 08:01:15

Noi nhdn:

- S6 No6i vu tinh Hung Yén;

- Lanh dao UBND phuong;

- Céc phong chuyén moén thugc UBND phuong;
- Trung tdm Dich vu tong hop;

- Luu: VT, VHXH, ;-
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