PHỤ LỤC II
PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ CỤ THỂ CHO CÁC BỘ PHẬN
(Kèm theo Kế hoạch số …/KH-UBND ngày …/…/2026)

	STT
	Đơn vị
	Nhiệm vụ cụ thể
	Sản phẩm
	Thời gian
	Ghi chú

	1
	 Phòng Văn hóa - Xã hội
	- Tuyên truyền chuyển đổi số
- Tổng hợp chỉ tiêu xã hội số
	Báo cáo tuyên truyền, số liệu
	Thường xuyên
	Chủ trì

	2
	 Công an phường
	- Cấp định danh điện tử
- Cập nhật dữ liệu dân cư
	Danh sách VNeID
	Trước 05/4
	Trọng tâm

	3
	 Văn phòng HĐND và UBND
	- Tổng hợp số liệu chung
- Theo dõi tiến độ
	Báo cáo tổng hợp
	Trước 05/4
	Đầu mối

	4
	 Phòng Kinh tế, Hạ tầng và Đô thị 
	-Tham mưu kinh phí
- Thúc đẩy thanh toán số
	Báo cáo tài chính
	Thường xuyên
	Chủ trì

	5
	 Tổ dân phố
	- Tuyên truyền người dân
- Thu thập thông tin
	Danh sách, báo cáo
	Theo đợt
	Chủ trì

	6
	 Trung tậm Phục vụ Hành chính công
	- Hướng dẫn dịch vụ công
- Tăng hồ sơ trực tuyến
	Báo cáo hồ sơ
	Thường xuyên
	Chủ trì



