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I. Linh vuc Nha & va cong sé&

1. Tén TTHC: Cho thué, cho thué mua nha & xa hdi do Nha nwéc dau tw xdy dung biang von dau tu cong
- M s6 TTHC: 1.012896

- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 30 ngay.

thgg(l)l?én Pon vi thyc hién Tl;?lcl!llcl;ll;%im Noi dung cong viéc Ith;: lglig::
Diém tiép nhan ho so Sé - Huéng dan, kiém tra tinh hop 1€, thanh phan ho so theo quy dinh
Xay dung Trung tam ) + Truong hop ho so day du: S6 hoa hod so, chuyén ho so trén phan Khéng tinh
Budc 1 | Phuc vu HCC | Can bd ti€p nhan mém mét ctra va hd so gidy kém theo (néu cd) toi S¢ Xay dung; thoi gian
tinh/Trung tam Phuc vu + Truong hop hd so chua dat yéu cau: Hudng dén t6 chirc, ca nhan
HCC cap x4 b6 sung hd so theo dung quy dinh.
Lanh dao Phong
Quan 1y nha va thi Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so 0,5 ngay
truong bat dong san
- Tham dinh, xir 1y ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua
giai quyét hd so; , ’ ’
. A - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyet;
Buge 2| S0 Xay dung Chuyén vién Phong | trinh Lanh dao So X4y dung xem xét, quyét dinh;
Quan ly nha va thi - Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén vin | 29 ngay
truong bat dong san | thu phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh
- Chuyén vién chuyen ket qua trén phan mém mot cira va két qua
1a ban gidy t6i Piém tiép nhan hd so Trung tam Phuc vu HCC
tinh/xa.
Bude 3 g;eym ggﬁgnh%rﬁﬁgsi:ni Cén bo tiép nhan Nhéan VE} ban giao két qua gsang~Diém tra két qua tap trung cua 0.5 ngdy
Phuc vu HCC Trung tdm Phuc vu HCC tinh/x3)




tinh/Tn,mg tam Phuc vu
HCC cap xa

Buoc 4

DPiém tra két qua tap
trung, Trung tam Phuyc
vu HCC tinh/xa

Can bo tra két qua

Tra két qua cho t6 churc, ca nhan

Khong tinh
thot gian

2. Tén TTHC: Cho thué nha ¢ cii thudc tai san cong ddi véi treong hop nhin chuyén quyén thué nha &
- Mi s6 TTHC: 1.012897
- Tong thoi gian thyc hién TTHC:

+ Truong hop ngudi dang sir dung nha & nhan chuyén quyén thué nha ¢ trude ngay 06 thang 6 nim 2013: 45 ngay;

+ Truong hop ngudi dang thuce té stir dung nha & 13 ngudi nhan chuyén quyén thué nha & tir ngay 06 thang 6 nim 2013: 25 ngay
2.1. Trwong hop ngwoi dang swr dung nha ¢ nhdn chuyén quyén thué nha o truwdéc ngay 06 thang 6 nam 2013:

thﬁgggén Pon vi thuc hién Tr:l‘lcuhcl;ll;éim Noi dung cong viéc Ith;: lgliz::
Diém tiép nhan ho so S - Hudéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy dinh
Xay dung Trung tam ) + Truong hop ho so day du: s6 hoa hé so, chuyén ho so trén phan Khéng tinh
Budc 1 | Phuc vu HCC | Can bd ti€p nhan mém mot ctra va hd so gidy kém theo (néu cd) to1 So Xay dung; thoi gian
tinh/Trung tam Phuc vu + Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudng dan t6 chirc, cd nhan
HCC cp xA. bd sung hd so theo diing quy dinh.
Lanh dao Phong
Quan Iy nha vathi | Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so 0,5 ngay
trudong bat dong san
- Tham dinh, xir 1y ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua
giai quyét ho so; i ) )
. . A - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét;
Bugc 2 | 56 Xay dyng Chuyén vién Phong | trinh Lanh dao S& X4y dung xem xét, quyét dinh;
Quan 1y nha va thi - Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén vin | 44 ngay

truong bat dong san

thu phat hanh, Iuu trit ho so theo quy dinh

- Chuyén vién chuyen ket qua trén phan mém mot cira va két qua
1a ban gidy t6i Piém tiép nhan hd so Trung tdm Phuc vu HCC
tinh/xa.




Diém tiép nhan ho so S¢
Xay dung, Trung tam

Cén b tiép nhan

Nhan va ban giao két qua (sang Piém tra két qua tip trung cta

Bute 3 EEE;:Trung “??im Phulg(i/i Trung tdm Phuc vy HCC tinh/x3) 0,5 ngay
HCC cép x4
biém tra két qua ta A
Budc 4 | trung, Trung té?n Phulg Can b tra két qua Tra két qua cho t6 chuc, c4 nhan Kh(?pg t inh
. ~ thot gian
vu HCC tinh/xa
2.2. Trwong hop ngwoi dang thue té siv dung nha 6 la ngwoi nhdn chuyén quyén thué nha é tiv ngay 06 thdng 6 nam 2013:
tthrgggén Don vi thue hién Tl;?li:lcl;ll;;m Noi dung cong viéc fhhl;: lgliz::
Diém tiép nhan ho so S¢ - Hudéng dan, kiém tra tinh hop 1€, thanh phan ho so theo quy dinh
Xay dung, Trung tam ’ + Truong hop hd so day du: s6 hoa hé so, chuyén ho so trén phan Khéng tinh
Buéc 1 | Phuc vu HCC | Can bd ti€p nhan mém mot cira va hd so gidy kém theo (néu co) t6i So Xay dyng; thoi wian
tinh/Trung tdm Phuc vu + Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudng dan to chirc, ca nhan &
HCC cép x4 bd sung ho so theo diing quy dinh.
Lanh dao Phong
Quan ly nha va thi Phén cong Chuyén vién thim dinh hd so 0,5 ngay
truong bat dong san
- Tham dinh, xir 1y ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua
giai quyét ho so; ) ) )
. . - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyet;
Buge 2 | 56 Xay dyng Chuyén vién Phong | trinh Lanh dao S X4y dung xem xét, quyét dinh;
Quan ly nha va thi - Lanh dao So xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén van | 24 ngay
truong bat dong san | thu phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh
- Chuyén vién chuyen ket qua trén phan mém mot cira va két qua
1a ban gidy t6i Piém tiép nhan hd so Trung tdm Phuc vu HCC
tinh/xa.
Bude 3 )’i;eym éﬁﬁg?h?rfr?gsotsg Cén bo tiép nhan Nhan va ban giao két qua (sang Diém trd két qua tap trung ctua 0.5 ngay

Phuc vu HCC

Trung tam Phuc vu HCC tinh/x3)




tinh/Tn,mg tam Phuc vu
HCC cap xa

DPiém tra két qua tap

Budc 4 |trung, Trung tim Phuc | Can bo tra két qua Tra két qua cho t6 chtc, ca nhan Kh(3pg t inh
. ~ thot gian
vu HCC tinh/xa
3. Tén TTHC: Cho thué nha ¢ cii thudc tai san cong ddi véi treong hop chwa c6 hop dong thué nha &
- Mi s6 TTHC: 1.012892
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 30 ngay.
Budc . o Trach nhiém s n ‘A Thoi gian
thue hién Don vi thuc hién thue hién NOi dung cong viéc thue hién
biém tiép nhan hé so So - Huéng dan, kiém tra tinh hop 1€, thanh phan ho so theo quy dinh
Xay dung, Trung tam ) + Truong hop hd so day du: s0 hoa hé so, chuyén ho so trén phan Khone tinh
Buéc 1 | Phuc vu HCC | Can bd ti€p nhan mém mot cira va hd so gidy kém theo (néu c0) t6i So Xay dung; thoi & can
tinh/Trung tam Phuc vu + Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan t6 chirc, ca nhan &
HCC cap xa bd sung hd so theo diing quy dinh.
Lanh dao Phong 7 ‘
Quan ly nha va thi Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so 0,5 ngay
truong bat dong san
- Tham dinh, xur Iy ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua
giai quyét ho so; q
. A - Lanh dao phong ki€m tra, xac nhan dy thao két qua giai quyét;
Buge 2 | 56 Xay dyng Chuyén vién Phong | trinh Lanh dao S& X4y dung xem xét, quyét dinh; .
Quan ly nha va thi - Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén vin | 29 ngay
truong bat dong san | thu phat hanh, luu trir horso theo quy dinh )
- Chuyén vién chuyén két qua trén phan mém mot cua va ket qua
la ban gidy t&é1 Diém ti€p nhan ho so Trung tam Phuc vu HCC
tinh/xa.
biém tiép nhan ho so S¢ , 7 ’
Bude 3 Xay dung, Trung tam Cén bo tiép nhan Nhan va ban giao két qua (sang Diém trd két qua tap trung ctua 0.5 ngdy

Phuc vu HCC
tinh/Trung tdm Phuc vu

Trung tdm Phuc vy HCC tinh/x3)




HCC cép x
DPiém tra két qua tap A
Budc 4 | trung, Trung tdm Phuc | Can bo tra két qua Tra két qua cho t6 chtc, c4 nhan Kh9r'1g .t1nh
. ~ thot gian
vu HCC tinh/xa
4. Tén TTHC: Cho thué nha ¢ cong vu thudc thaim quyén quén 1y cia dia phwong
- M3 s6 TTHC: 1.012891
- Téng thoi gian thuc hién TTHC: 30 ngay.
Budc . <A Trach nhiém s n ‘A Thoi gian
thue hién Don vi thuc hién thue hién NOi dung cong viéc thue hién
biém ti€p nhan ho so So - Huong dan, ki@m tra‘tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy dinh
Xay dung, Trung tam ) + Truong hop ho so day du: s6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan Khéne tinh
Buée 1 | Phuc vu HCC | Can bd ti€p nhan mém mot cira va hd so gidy kém theo (néu c0) t6i So Xay dung; thoi gian
tinh/Trung tam Phuc vu + Truong hop hd so chua dat yéu cau: hudng dan to chirc, ca nhan &
HCC cap xa bd sung ho so theo diing quy dinh.
Lanh dao Phong
Quan ly nha va thi Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so 0,5 ngay
truong bat dong san
- Tham dinh, xur Iy ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua
giai quyét ho so; , ,
. A - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét;
Buge 2| S0 Xay dung Chuyén vién Phong | trinh Lanh dao S¢ Xay dung xem xét, quyét dinh; , 9
Quan ly nha va thi - Lanh dao So xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén van | 29 ngay
truong bat dong san | thu phat hanh, luu trtr ho so theo quy dinh
- Chuyén vién chuyen ket qua trén phan mém mat cira va két qua
1a ban gidy t6i Diém tiép nhan hd so Trung tam Phuc vu HCC
tinh/xa.
Diém tiép nhan ho so S&
Xay dung, Trung tam A aqa . L, .2 2 LAe n oA ,
Bude3 | Phuc v HCC | Cén b tiép nhan Nhan V%} ban giao két qua gsang~Dlem trd két qua tap trung ctua 0.5 ngdy
. A Trung tdm Phuc vu HCC tinh/x3)
tinh/Trung tdm Phuyc vuy
HCC cap xa




DPiém tra két qua tap

Budc 4 |trung, Trung tdm Phuc | Can bo tra két qua Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan Kh(‘)r}g t inh
, ~ thot gian
vu HCC tinh/xa
5. Tén TTHC: Gia han thoi han sé hitu nha & tai Viét Nam ciia t6 chirc, ¢4 nhan nwéc ngoai
- M s6 TTHC: 1.012890
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 30 ngay.
thl,Brlr(ligén Pon vi thuc hién Tl:;lcl.rhcl;:;éim Noi dung cong viéc ;rhh;: 1%121111
Diém tiép nhan ho so S¢ - Hudéng dan, kiém tra tinh hop 1€, thanh phan ho so theo quy dinh
Xay dung, Trung tam ’ + Truong hop ho so day du: s6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan Khone tinh
Budc 1 | Phuc vu HCC | Cén bd tiép nhan mém mot cira va hd so gidy kém theo (néu co) t6i S¢ Xay dung; thoi gg can
tinh/Trung tam Phuc vu + Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudng dan to chirc, ca nhan
HCC cép x4 bd sung ho so theo diing quy dinh.
Lanh dao Phong
Quan Iy nha vathi | Phan cong Chuyén vién thim dinh ho so 0,5 ngay
truong bat dong san
- Tham dinh, xir ly ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua
giai quyét ho so; ? ’ ’
. . - Lanh dao phong ki€m tra, xac nhan du thao két qua giai quyét;
Buge 2| So Xy dung Chuyén vién Phong | trinh Lanh dgo S(% Xay dung xem xét, quyét dinh; e
Quan 1y nha va thi - Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén van | 29 ngay
truong bat dong san | thu phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh
- Chuyén vién chuyen ket qua trén phadn mém mot cira va két qua
la ban gidy t6i Diém tiép nhan ho so Trung tam Phuc vy HCC
tinh/xa.
Diém tiép nhan ho so SO
Bude 3 ;(1?1.}1]0 dung,\luTrung Ht érg Cén b6 tiép nhan Nhén VE} ban giao két qua gsang~Diém tra két qua tap trung cua 0.5 ngdy
, N Trung tAm Phuc vu HCC tinh/xa)
tinh/Trung tdm Phuc vu
HCC cép xa
Bugc4 |Diém tra két qua tip | Canbo trakétqua | Tra két qua cho to chirc, ca nhin Khéng tinh




trung, Trung tam Phuyc
vu HCC tinh/xa

thot gian

IL. Linh vye Kinh doanh bét dong san

1. Tén TTHC: Pang ky cap quyen khai thac, sir dung thong tin, dir liéu vé nha ¢ va thi trwong bat dong san thudc thAm quyen
giai quyét ciia Uy ban nhéan dén cip tinh.

- Mi s6 TTHC: 1.012904
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngay lam viéc.

thl.Bl’;r(l)l’;:én Pon vi thuc hién lellncl.rhc?ll;éim Noi dung cong viéc ;rhh;: l%:iélrl:
Diém tiép nhan ho so SO - Hudng dan, kiém tra tinh hop 1€, thanh phan hd so theo quy dinh
Xay dung, Trung tam ’ + Truong hop ho so day du: s6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan Khéne tinh
Budc 1 | Phuc vu HCC | Cén bd tiép nhan mém mot cira va hd so gidy kém theo (néu co) t6i S¢ Xay dung; thoi gian
tinh/Trung tdm Phuc vu + Truong hop hd so chua dat yéu cau: hudng dan to chirc, ca nhan &
HCC cép xa bd sung hd so theo diing quy dinh.
Lanh dao Phong 7 . 0.5 noa
Quanlynhavathi | Phan cong Chuyén vién thdm dinh hd so -2 NEay
. L an ; lam viéc
truong bat dong san
- Tham dinh, xir ly ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua
giai quyét ho so;
Budc2 | Sé Xay dung o ‘ - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét;
Chuyén vién Phong | trinh Lanh dao S¢ Xay dung xem xét, quyét dinh; \
e 1A N 6,25 ngay
Quan ly nha va thi - Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén van 1am viee
truong bat dong san | thu phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh i
- Chuyén vién chuyén két qua trén phan mém mot cira va két qua
la ban gidy t6i Diém tiép nhan hd so Trung tam Phuc vy HCC
tinh/xa.
Diém tiép nhan ho so S¢ ’ w )
. Xay dung, Trung tam | ., . . ..z A Nhan va ban giao két qua (sang Diém trad két qua tip trung cta 0,25 ngay
Bude3 |ppue vy mec | Canbotiepnhan o p b tam Phuc vu HCC tinh/xa) lam viée

tinh/Trung tdm Phuc vy




HCC cép x4

Budc 4

DPiém tra két qua tap
trung, Trung tdm Phuc
vu HCC tinh/xa

Can bo tra két qua

Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan

Khong tinh
thot gian

II1. Linh viee Quan Iy chét lwong cong trinh xiy dwng:

1. Tén TTHC: Cho y kién vé viéc kéo dai thoi han sit dung ciia cong trinh hét thoi han sir dung theo thiét ké nhung ¢é nhu ciu sir
dung tiép (trir trwong hgp nha & riéng 1é).
- M s6 TTHC: 1.009791
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 14 ngay.

thl,Brg(l:én Pon vi thuc hién lellncl.rhclill;éim Noi dung cong viéc ’tl“hhl.l(’): 1%:2::
Diém tiép nhan ho so SO - Hudng dan, kiém tra tinh hop 1€, thanh phan hd so theo quy dinh
Xay dung, Trung tam ’ + Truong hop hd so day du: s6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan Khéne tinh
Budc 1 | Phuc vu HCC | Cén bd tiép nhan mém mot cira va hd so gidy kém theo (néu co) t6i S¢ Xay dung; thoi gian
tinh/Trung tdm Phuc vu + Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudng dan to chirc, ca nhan &
HCC cép x4 bd sung ho so theo diing quy dinh.
Lanh dao phong
Quan 1y Chat lugng | Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so 0,5 ngay
cong trinh xay dung
- Tham dinh, xir ly ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua
giai quyét ho so; 9 ’ ’
. . - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyet;
Buge2 | S0 Xay dung Chuyén vién phong | trinh Lanh dao S¢ Xay dung xem xét, quyét dinh;
Quan 1y Chét luong | - Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén van | 13 ngay
cong trinh x4y dung | thu phat hanh, luu trit hd so theo quy dinh
- Chuyén vién chuyen ket qua trén phan mém mot cira va két qua
la ban gidy t6i Diém tiép nhan hd so Trung tam Phuc vu HCC
tinh/xa.
Budc 3 | Piém tiép nhan ho so S& | Can b tiép nhin Nhén va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cia 0,5 ngay
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Xay dung, Trung tam
Phuc vu HCC
tinh/Trung tdm Phuc vu
HCC cap xa

Trung tdm Phuc vu HCC tinh/xa)

Diém tra két qua tap

Khoéng tinh

Budc 4 | trung, Trung tdm Phuc | Can bo tra két qua Tra két qua cho t6 chuc, c4 nhan o
. ~ thoi gian
vu HCC tinh/xa
2. Tén TTHC: Cho y kién vé két qua danh gi4 an toan cong trinh dbi véi cong trinh xAy dung nam trén dia ban tinh.
- M s6 TTHC: 1.009788
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 14 ngay.
Budc . ‘A N
thue Pon vi thuc hién Trach nl.llem Noi dung cong viéc Thot gan
hién thuc hi¢én thuc hi¢én
Diém tiép nhan ho so S¢ - Hudng dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan ho so theo quy dinh
Xay dung, Trung tam ) + Truong hop hd S0 day du: s6 hoa ho 50, chuyén ho so trén phan Khéne tinh
Buée 1 | Phuc vu HCC | Can bd ti€p nhan mém mot cira va ho so gidy kem theo (néu co) to1 So Xay dung; thoi gg can
tinh/Trung tdm Phuc vu + Truong hop hoé so chua dat yéu cau: huong dan t6 chure, cd nhan
HCC cip xa bd sung ho so theo diing quy dinh.
Lanh dao phong
Quan 1y Chét lugng | Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so 0,5 ngay
cong trinh xay dung
- Tham dinh, xir 1y ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua
giai quyét hd so; ’ , ,
. A - Lanh dao phong kiém tra, x4c nhan dy thao két qua giai quyét;
Buge2 | 56 Xay dung Chuyén vién phong | trinh Lanh dao S¢ Xay dung xem xét, quyét dinh;
Quan 1y Chét luong | - Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén van | 13 ngay
cong trinh x4y dung | thu phat hanh, luu trit hd so theo quy dinh
- Chuyén vién chuyen ket qua trén phan mém mot cira va két qua
la ban gidy t6i Diém tiép nhan hd so Trung tam Phuc vu HCC
tinh/xa.
Budc 3 | Piém tiép nhan ho so So | Can b tiép nhan Nhén va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cila 0,5 ngay
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Xay dung, Trung tam

Phuc vu HCC
tinh/Trung tdm Phuc vu
HCC cap xa

Trung tdm Phuc vu HCC tinh/xa)

Diém tra két qua tap
trung, Trung tdm Phuc
vu HCC tinh/xa

Budc 4 Cén b tra két qua

Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan

Khoéng tinh
thoi gian

IV. Linh vuc Hoat dong xay dung:

1. Tén TTHC: Cong nhén to chirc xa hdi nghé nghiép di diéu kién cip chirng chi hanh nghé hoat dong xay dwng hang II, hang
I1I/chirng chi ndng luc hoat dong xay dung hang II, hang III cho hgi vién ctia minh

- M s6 TTHC: 1.013223
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 14 ngay

thﬁf(l)l’gén Don vi thue hién Trt?lcl.rhc?ll;éim N§i dung cong viéc ;rhhl;: lg1:2:11
Diém tiép nhan ho so S - Huéng dan, kiém tra tinh hop 1€, thanh phan ho so theo quy dinh
Xay dung, Trung tam ’ + Truong hop hd so day du: s6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan Khone tinh
Budc 1 | Phuc vu HCC | Cén bd tiép nhan mém mot ctra va hd so gidy kém theo (néu co) toi So Xay dung; thoi gian
tinh/Trung tdm Phuyc vu + Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudng dan to chirc, ca nhan &
HCC cap xa bd sung ho so theo diing quy dinh.
Lanh dao phong
Kinh té - Vat liéu Phén cong Chuyén vién thim dinh hd so 0,5 ngay
xay dung
- Tham dinh, xir ly ho so, trinh Lanh dao phong xem xé&t két qua
giai quyét ho so;
Budc 2 | S¢ Xay dung Chuyén vién phong | - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét;
Kinh té - Vat licu trinh Lanh dao S¢ X4y dung xem xét, quyét dinh; 13 ngiy
xdy dung - Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén van
: thu phat hanh, Iuu trit ho so theo quy dinh
- Chuyén vién chuyén két qua trén phan mém mét cira va két qua
1a ban gidy t6i Piém tiép nhan hd so Trung tdm Phuc vu HCC
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tinh/xa.

Diém tiép nhan ho so S¢
Xay dung, Trung tam

Nhén va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cta

Budc 3 lfhuc vy HCC | Can bd ti€p nhan Trung tam Phuc vu HCC tinh/x) 0,5 ngay
tinh/Trung tdm Phuyc vu
HCC cap xa
DPiém tra két qua tap A
Buéc 4 | trung, Trung tdm Phuc | Can bd tiép nhan Tra két qua cho td churc, ca nhan Kh(?pg t inh
, ~ thot gian
vu HCC tinh/xa
V. Linh vwee Hang hai va Duwong thuy
1. Tén TTHC: Doi tén cing can
- Ma so TTHC: 1.001870
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 03 ngay lam viée
Buge Don vi thue hién Trich nhi¢m Noi dung cong viéc Thoi gian
thue hién t * thue hién g g thue hién
biém ti€p nhan ho so So - Hudng dan, kiém tra tinh hop 1€, thanh phan hd so theo quy dinh
Xay dung, Trung tam ’ + Truong hop hd so day du: s6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan Khéne tinh
Budc 1 | Phuc vu HCC | Cén bd tiép nhan mém mot cira va hd so gidy kém theo (néu co) t6i S¢ Xay dung. thoi gian
tinh/Trung tam Phuc vu + Truong hop hd so chua dat yéu cau: hudng dan t chirc, ca nhan &
HCC cap xa bo sung ho so theo diing quy dinh
- Lanh dao phong phan c6ng Chuyén vién tham dinh ho so;
- Chuyén vién thdm dinh, xtr Iy ho so, trinh Lanh dao phong xem
xet két qua giai quyet ho so; ’ ’ 2,75 ngay
Phong Quan Iy Két |- Lanh dao phong kiém tra, xadc nhan du thdo két qua giai quyét; | lam viéc
. . trinh Lanh dao S& Xay dung xem xét, quyet dinh;
Bude 2 | S Xay dung ciu ha tang xay
dung - Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén vin

thu phat hanh, luu trit hd so theo quy dinh

- Chuyén vién chuyén két qua trén phan mém mot cira va két qua 1a
ban gidy t6i Piém tiép nhan hd so Trung tim Phuc vu HCC
tinh/xa.
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Diém tiép nhan ho so S¢
Xay dung, Trung tam

Buoc3 | Phuc - HCC | Cén b6 tiép nhan Nhan va ban giao két qua gsangNDlem tra két qua tap trung cia 0,‘25 ngay
, N Trung tdm Phuc vy HCC tinh/x3) lam viéc
tmh/Trgng tam Phuc vu
HCC cap xa
Piém tra két qua tap A
Budc 4 |trung, Trung tdm Phuc | Can bo tra két qua | Tra két qua cho to chirc, ca nhan Kh(?pg t inh
. ~ thot gian
vu HCC tinh/xa
VI. Linh vue Puong sit
1. Tén TTHC: Béi b6 dudng ngang
- Ma s6 TTHC: 1.000294
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 07 ngay lam viéc
Bude Pon vi thuc hién Trach nhi¢m Noi dung cong viéc Thoi gian
thuc hién o j thuc hién i g cong Vit thuc hién
biém tiép nhén ho so So - Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy dinh
Xay dung, Trung tam ) + Truong hop hd so day du: s6 hoa hé so, chuyén ho so trén phan Khone tinh
Buéc 1 | Phuc vu HCC | Can bd ti€p nhan mém mot cira va hd so gidy kém theo (néu co) t6i So Xay dyng; thoi & can
tinh/Trung tam Phuc vu + Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudng dan to chirc, ca nhan &
HCC cap xa bd sung ho so theo diing quy dinh.
Lanh dao phong 7 ‘ 0.5 nod
Quan ly Két cau ha | Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so »> NEay
< - lam viéc
tang xay dung
- Tham dinh, xtr Iy ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua
giai quyét ho so; q ’ ’
Budc 2 | So Xay dung Chuyén vién Phong | - Léanh dao phong kiém tra, xac nhén dy thao két qua giai quyet; ‘
1 A A trinh Lanh dao S¢ Xay dung xem xét, quyét dinh; 6,25 ngay
Quan Iy Két cau ha Z SR
Ane xAv dun - Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén van | lam viéc
g xay Gung thu phat hanh, Iuu trit ho so theo quy dinh
- Chuyén vién chuyén két qua trén phan mém mot cua va ket qua
1a ban gidy té1 Diém ti€p nhan ho so Trung tam Phyuc vu HCC
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tinh/xa.

Diém tiép nhan ho so S¢
Xay dung, Trung tam

Bude3 | Phuc - HCC | Cén bb tiép nhan Nhén va ban giao két qua gsangNDlem tra két qua tap trung cua 0,‘25 ngay
, N Trung tdm Phuc vy HCC tinh/x3) lam viéc
tlnh/Trgng tam Phuc vu
HCC cap xa
DPiém tra két qua tap A
Budc 4 |trung, Trung tdm Phuc | Can bo tra két qua Tra két qua cho t6 chuc, c4 nhan I?ﬁgrllgg it;Eh

vu HCC tinh/xa
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