VAN PHONG HPND VA UBND CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG MY HAO Pjc ldp - Tw do - Hanh phiic
S6: 08/QD-VP My Héo, ngay 16 thdng 01 ndm 2026
QUYET DINH

Vé viéc ban hanh quy ché chi tidu noi bo

VAN PHONG HDPND VA UBND PHUONG MY HAO

Cdn cir Ludt t6 chitc chinh quyén dia phwong sé 72/2025/QH15 ngay
16/6/2025;

Can cir Ludt Ngan sdch nha nudc s6 ' 83/2015/QH13 ngay 25/6/200.5; Cén
cit Ludt Ké todn sé 88/2015/QH13 ngay 30/11/2015;

Can cir Lugt Quan Iy, sw dung tai san cong ngay 21/6/2017 da duoc sia
dsi bé sung mot so diéu theo Lugt s6 64/2020/QH14; Ludgt 56 07/2022/QH15,;
Ludt s6 24/2023/QH15; Ludt so 3]/2024/QH] 5; Ludt sé 43/2024/QH1 5; Ludt s6
56/2024/QH15, Ludt s6 90/2025/QH 15; Cén cit Nghi dinh 186/2025/ND-CP
quy dinh chi tiét mét sé diéu cia Ludt Quan Iy, st dung tai san cong;

Cdn cu Nghi dinh 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua B Tai chinh
Quy dinh vé ché dp tw chil, ti chiu tréch nhiém Vvé sir dung bién ché va kinh phi
quan ly hanh chinh don vi cdc co quan Nha nudc;

Cén cir Quyét dinh sé 15/2025/0P-TTg ngay 14 théng 6 ndm 2025 va cd
hi¢u lyc thi hanh tir ngay 01 thdng 7 ndm 2025 Quy dinh tiéu chudn, dinh mikc
str dung mdy méc, thiét bi ;

Can cir theo Nghi dinh 56 24/2024/ND-CP ngay 27/02/2024 cua Chinh
phii quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt Péu thau vé lua
chon nha théu; Nghi dinh 214/2025/ND-CP ngay 04/8/2025 quy dinh chi tiét
mot sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt Pdu thau va lya chon nha thau;

Cén cir Thong tw 58/2016/TT-BTC ngay 29/03/2016 cua B Tai chinh
Quy dinh chi tiét viéc sir dung vén nha nede dé mua sdm nham duy tri hoat dong
thieong xuyén ctia co quan nha nude, don vi thugc lyc luwong vii trang nhdn ddn,
don vi su nghiép cong ldp, t6 chitc chinh tri, to chitc chinh tri - xd hoi, t6 chitc
chinh tri xd hdi - nghé nghiép, 16 chirc x3 héi, t6 chire xa hoi - nghé nghiép; Can
cit théng tw 68/2022/TT-BTC ngay 11/11/2022 va c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay
14 thang 11 nam 2022 sua doz b6 sung mét sé diéu cia TT s6 ' 58/2016/TT-BTC;

Cén et Quyét dinh sé6 09/2020/QP-UBND ngay 18/3/2020 quy dinh mua
sém tai san céng theo phwong thite tdp trung trén dia ban tinh Hung Yén,

Can cir Thong tu 40/201 7/TT-BTC ngay 28 thang 4 nam 2017 cua B¢ Tai
chinh Quy dinh ché dj cong tdc phi, ché ds chi hoi nghi déi véi co quan nha
nudc va don vi sy nghiép cong ldp; Thong tw 56 12/2025/TT-BTC ngay 19 thang
3 nam 2025 co hiéu lyc thi hanh tir ngay 04 thang 5 niim 2025 sira doi bo sung
mét sé diéu ciia thong tiw 40/2017/TT-BTC ngay 28 thdng 4 nam 2017 ctia BS
Tai chinh;
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Can cik Quyét dinh s6 16/2017/0D-UBND ngdy 18/8/2017 ciia UBND
tinh Hung Yén vé viéc ban hanh quy dinh ché dg cong tdc phi, ché dj héi nghi
trén dia ban tinh Hung Yén;

Can cir Lugt thi dua khen thuéng ngay 15 thdng 6 ndm 2022 ; Nghi dinh
98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 didu cia
Ludt thi dua, khen thudng;

Cdn cir Nghi dinh s6 11/2020/ND-CP ngay 20/01/2020 cia Chinh Phi
quy dinh vé thii tuc hanh chinh thugc linh viee Kho bac nha nuée va Théng tu s6
17/2024/TT-BTC ngay 14/3/2024 va ¢ hiéu lyc tir ngay 01 thdng 5 ndm 2024
ciia Bg Tai chinh hudng dén kiém sodt, thanh todn cée khodn chi thuong xuyén
qua KBNN;

Cdn cir Nghi quyét sé 7 78/2025/NQ-HDND ngay 12/11/2025 cia Hgi
déng nhdn dan tinh Hung Yén ban hanh quy dinh mét sé ché dg, dinh mirc chi
tieu tai chinh phuc vu hoat déng ciia HPDND cdc cd:p trén dia ban tinh Hung
Yeén;

Can cit Théng tir s6 344/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016 ciia B Tai chinh
quy dinh vé quan Iy ngan sdch xa va cdc hoat dgng tai chinh khdc cia x4, phurong,
thi trén;

Can cir Nghi quyét s6 439/2023/NQ-HPND ngay 07/12/2023 cia Hoi
dong nhén dén tinh Hung Yén quy dinh chire danh, sé hrong va mét sé ché ae
chinh sdch d6i véi nguoi hoat dong khong chuyén trdach ¢ cdp x@, & thén 16 déan
phé'; mitc khodn kinh phi hoat déng ciia cdc t6 chite chink tri - xd hoi o cd:D x4,
G thén, t6 dan phé trén dia ban tinh Humng Yén;

Cdn cir Nghi quyét 803/2025/NQ-HPND ngay 09/12/2025 quy dinh tiéu
chi thanh Idp va tiéu chi sé luong thanh vién té bdo Vé an ninh, trdt tu mike hé
tro, béi dudng va mét sé ché dg, chinh sdach déi véi thanh vién t6 bdo Vé an
ninh, trdt ty trén dia ban tinh Hung Yén;

Can cir Nghi dinh 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cua Chinh phi: Quy
dinh mikc luong co 56 va ché dp tién thuong doi véi can bg, cong chire;

Cdn cir Céng vin sé 2839/UBND-TH ngay 26/10/2022 ciia Uy Ban nhdn
dan tinh Hung Yén vé viéc thuc hién co ché tu chi, twe chiu trdach nhiém;

Theo dé nghi ciia Chénh vén phong HDND va UBND phicong My Hao.

QUYET DINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay I Quy ché chi tiéu ndi bd ciia
Van phong HDND va UBND phudng My Hao.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Giao Céng chirc ké
todn Van phong HDND va UBND phudng My Hao c6 trach nhiém huéng dan
thuc hién Quyét dinh nay.
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Diéu 3. Vin phong HDND va UBND phudng, Céng chirc Ké todn Vin
phong HDND va UBND phudng, Thii quy phudng, cdc Phong, Ban ¢6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: CHANH VAN PHONG
- TT Pang 1y, HDND P;
- Chil tich, cdc Phé Chii tich UBND P;
- Phong GD s6 2 - KBNN KV IV;
- Phong Kinh té, Phong VH-XH:;
- Can bg, cong chirc UBND P;
- Luu: VT.

— CHANH VAN PHONG
NGUYEN VAN VUgNG
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QUY CHE CHI TIEU NOI BQ
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 08/0P-VP ngay 16 /01/ 2026 ciia VP HDND va UBND)

Chuong I

NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, déi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh vé ché d9, dinh mirc, chimg
tir quyét toén, trinh tur, thi tuc va thoi gian quyét toan kinh phi tir ngén sach nha
nudec.

2. Pbi tugng didu chinh: Céc phong ban duge Hbi ddng nhén dan, t'Jy ban
nhan dan phuong giao du toan chi hoat dong tir ngén sach nha nude va hoat
ddng tai chinh khac bao gom Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhén
dan phuong, Phong Kinh t& x4, phong Vin héa phudng, Ban quén su phuong;
Can bo, cong chire, nguoi hoat dong khong chuyen trach cap phucmg va t6 dan
phé, ngudi 1am viée truc tiép tham gia cong viée & td dan phd, céc t6 chic x3
hoi dugc thanh 14p theo quy dinh.

3. Quy ché chi tiéu ndi bd bao gdm:
- Chi thanh toan cho cé nhén;
- Chi hoi nghi, tiép khach, cong tac phi;
- Chi c4c ché d6 cho can bd céng chirc: Chi khen thudng; thanh todn ché do nghi
phép; ché d6 hd tro hoc tép, nang cao trinh d6 chuyén mén.
- Quan ly, sir dung vin phong phim;
- Quan ly, str dung phuong tién thong tin, lién lac;
- Quan ly, str dung dién, nudce sinh hoat trong co quan;
- Quan ly, sir dung phuong tién di lai;
- Mua sém, quan ly, stra chira tai san;
- Chi quan ly hanh chinh, chi nghiép vu chuyén mén va chi hoat déng ctia cac
nganh dugc giao du toan.

- Mbt sb céc khoan chi khéc: Chi ngay 18 tét, chi viéc hiéu, chi ky niém chuc
mimg, chi hd trg, nhiém vu chi tir cdc khoan thu theo néi dung thuc té ciia
UBND phuong.

Piéu 2. Muc dich, yéu cau xAy dung quy ché

1. Tao quyén chi dong trong quan 1y va chi tidu tai chinh cho Thu tru'ong
co quan, chu dong sir dung kinh phi dugc giao diing muc dich, tiét kiém va hiéu
qua, 12 cén ¢t & quan 1y va thanh ton céc khoan chi tidu trong co quan, thuc
hién kiém soét cia co quan tai chinh va céc co quan chirc nang theo quy dinh.

2. Nang cao y thirc, trach nhiém cta timg bd phén, c4 nhan tai co quan
bio dam hoan thanh t6t chire nang va nhiém vu dugc giao.

3. Chi tiéu, mua sim, quén Iy tai san cong, ngén sach cta co quan hgp ly.
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4. Str dung tai sin cdng ding myc dich, c6 hi¢u qua.

5. Thyc hién cdng bang vé thu nhép tang thém, khuyén khich ting thu, tiét
kiém chi, thuc hanh tiét kiém, chong lang phi trong chi tiéu va sir dung kinh phi
tiﬁt’ kiém c6 hiéu qua dam bao cong khai dan cha va quyén l¢i cho can bg, cong
chtrc.

. ) Chuwong II
NGUYEN TAC, CAN CU' XAY DUNG QUY CHE

Pitu 3. Nguyén tic va pham vi xay dung quy ché

1. Viéc xdy dung Quy ché chi tiéu ndi b, quan 1y va sir dung tai san cong
phéi dam bao tinh dén chu, cong khai va ding ché db chinh sach cua nha nudc
hién hanh.

- 2.Quy c}}é chi tidu nodi bd ctia Vin phong HDND va UBND phudng theo
ché d tiéu chuan, dinh mirc chi tiéu &p dung théng nhét trén toan don vi nham:

- Pam béao hoan thanh nhiém vu chinh tri duge giao va thyc hién hoat
dong thudng xuyén phu hop véi chic nang, nhiém vu cta don vi.

- Str dung kinh phi mdt cach c6 hi¢u qua va tang cuodng cong tac quan ly.

3. Moi viéc chi tiéu, mua sim phai c6 hoa don, chimg tir dy du, hop
phap.

4. Noi dung quy ché bao gbm cic quy dinh vé déi tuong, ché do, tidu
chuén, dinh mire, muc chi théng nhét trong co quan.

5. Quy ché dugc xem xét didu chinh cho phi hop khi co quan nha nudc
c6 tham quyén thay dbi ché dd, tiéu chuan, dinh mirc chi ngén sach nha nudec.

Picu 4. Cin cr xay dung Quy ché

. Hé théng tiéu chun dinh mic chi va ché dd quan 1y, st dung kinh phi
quéan ly hanh chinh hién hanh cta Nha nudc va cia Bo Tai chinh.

2. Chirc ning, nhiém vy, to chirc bd mdy va dic didm tinh hinh thuc hién
nhiém vu chuyén mén dugc giao cua don vi.

3. Dy to4n chi ngan sach Nha nudce giao hang nam thuc hién quyén tu chu
tai chinh.

Chwong 11
NOI DUNG QUY CHE

Pidu 5. Cac khoan thu trong don vi:

- Ngudn kinh phi do ngén séch nha nuéc cap giao trong dur toan hang nam;

_ C4c khoan thu khéc theo quy dinh ctia phap luét (néu co).

Pidu 6. Chi thanh todn ca nhan:

6.1. Chi lwong va cac khoin déng gép theo lrong

1. Tién hrong.

a. Tién luong va phu chp va cac khoan dong gop hang thang: Tién luong,
phu cap va cac khoan déng gop ctia cong chirc, vién chirc va nhén vién hop
ddng trong chi tiéu bién ché thuc hién theo quy dinh hién hanh ctiia Nha nudc;

b. Tién luong, tién cong cho cén b, hop déng ngén han, dai han ngoai chi
tidu bién ché: Hop dong theo lao dong (don vi thuc hién hop ddng ky két muc
luong, tién cong thoa thudn gitra don vi va ngudi lao dong) va khong dugc qua
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9.000.000 ddng/ngudi/thang, loai hinh hop ddng 14 hop ddng cé thoi han.
c. Phy cép thém gids
- Cén b9, cong chirc, lao dong hop déng lam viéc vao ban dém, thém gidr duoc
thanh toan phu c4p thém gior 1am viée vao ban dém, 1am thém gio theo quy dinh tai
Nghi dinh s 145/2020/ND-CP cta Chinh pht quy dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh mét s6 didu ctia Bd Luat lao dong vé diéu kién lao dong va quan hé lao dong,
- Can bg, coéng chirc, lao dong hop dﬁ‘mg lam viéc ban dém, léqu thén} gio
trude khi thue hién phai c6 y kién phé duyét ctia Thu trudng don vi, tong sO gio
lam vigc vao ban dém, lam thém gi& khéng qué 30h trong mét thang va khéng qua
200h trong mot nam.
- H6 s0, thi tuc thanh toan lam thém gid:
+ K& hoach lam thém gits dugc lanh dao phé duyét.

+ Gidy dé nghi thanh to4n.

+ Bang chim céng 1am viéc vio ban dém, lam thém gi&s hoiic gidy bao lam
thém gio (str dung trong trudng hop lam thém gio khéng thudng xuyén) va phan
anh dung, du cac ndi dung, chi tiéu theo quy dinh.

2. Céc khodn @6ng gép: Bao hiém x4 hoi, BHYT, KPCD theo quy dinh
hién hanh

6.2. Chi ché d chinh sich déi véi nguoi hoat dong khong chuyén trich &
cap x4, & thon. ’

Thyc hién theo Nghi quyét 439/2023/NQ-HDND ngay 07/12/2023 cua
HDND tinh Hung Yén

6.3 Thuc hién Nghi quyét 803/2025/N Q-HBN]? ngay 09/12/2025 quy
dinh tif:u chi thanh 14p va tiéu chi sO luong thanh vién t6 bao vé an ninh, trét tu
mirc ho trg, boi dudng va mét sé ché do, chinh sich dbi véi thanh vién td bao vé
an ninh, trat tu trén dia ban tinh Hung Yén;

. 1. Quy dinh mtrc hd trg, bdi dudng; ché d6 chinh séch dbi véi thanh vién

T6 bao vé an ninh, trat tu hang thang

a) T4 trudng T bao V€ an ninh, trét ty: 1.0 mirc lwvong co sé/ngudi/thang,
b) T6 phé T bao vé an ninh, trét tu: 0.9 mirc lrong co sé/ngudi/thang.
¢) T6 vién Té béo v& an ninh, trat tu: 0.8 mitc lwong co sé/ngudi/théng,

Cdc ché d khdc theo quy dinh tai Nghi quyét 803/NO-HDND ngay
09/12/2025 ciia HPDND tinh Hung Yén

2. Thanh vién Té bao V€ an ninh, trt tu khi lam nhiém vu theo quy dinh
tai djém b khoan 2 Piéu 23 Luét Luc lugng tham gia bao vé an ninh, trat ty & co
s6's0 30/2023/QH15 thi duoc hudng mirc bdi dudng 13 70.000 déng/ngubi/ngéy
nhung khong qué 07 ngay trong mét thang.

6.4. Cic khoan hd trg khic cho ¢4 nhan
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a. Cin ctr Nghi dinh s6 64/2014/ND-CP cta Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mét sé diéu cta Luit Tiép céng din; Quyét dinh s6 35/2018/QP-
UBND ngay 08/10/2018 cua UBND tinh Hung Yén quy dinh ché @b bdi dudng
d6i v6i ngudi 1am nhiém vu tiép coéng dan, xir Iy don thu khiéu nai, té cdo, kién
nghi, phan anh trén dia ban tinh Hung Yén, mirc ho trg cho céc dbi tuong thire
hién dugc quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2 DPiéu 2 theo Quyét dinh sb
35/2018/Qb-UBND ngay 08/ 10/2018 ciia UBND tinh Hung Yén ma chua duge
huong ché do phu cap trach nhiém theo nghé, khi 1am nhiém vu tiép cong dén,
xt ly don khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan 4nh tai tru sé tiép céng dén hodc dia
diém tiép cong dan duge b01 dudng 100.000 dong/nguou/ngay, truong hop dang
dugc hudng ché @b phu cép trach nhiém theo nghé thi dugc bdi dudng 80. 000
dong/1 ngay/1 nguoi. Cac d6i twong duoc quy dinh tai Khoan 3, Khoan 4 Pidu
2 theo Quyét dinh sb 35/2018/QDb-UBND ngay 08/ 10/2018 cta UBND tinh
Hung Yén dugc bbi duong 50.000 ddng/ngudi/ngay.

b. Nghi dinh s6 116/ND-CP ngay 05/6/2025 Quy dinh vé chinh sach hd
trg khic phuc dich bénh dong vat

¢. Can cir Khoan 1 Piéu 4 _Théng tu 17/2020/TT-BYT quy dinh mirc chi
hd tro cho cac don vi van dong, tb chirc ngay hién mau tinh nguyen nhu sau: Chi
hd tro cho céc don vi, co s& tuyén truyén, van dong, t& chirc ngay hién mau tinh
nguyén: Muc chi binh quan t6i da 12 50.000 ddng/ngudi hién mau.

6.5. Chi phuc vu cac hoat dong cia HDND phu‘o’ng

Csn cir Nghi quyét s6 778/2025/NQ HDND ngay 12/11/2015 cua Hoi
ddng nhan dan tinh Hung Yén ban hanh quy dinh mot s6 ché d9, dinh mtc chi
tiéu tai chmh phuc vu hoat dong ctia HDND cac cép tinh Hung Yén.

Pidu 7. Chi ché dp cong tac phi, chi t6 chirc hdi nghi, tip huén, quin
Iy str dung xe 6 t6 phuc vu cong tac.

1. Chi hdi nghi tap huén

Cin cr Thong tur sb 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cta By Tai chinh
quy dinh ché do cong tac phi, ché dd chi hoi nghi; Cin ctr Thong tu s&
12/2025/TT-BTC ngay 19 théng 3 ndm 2025 cd hiéu luc thi hanh tir tir ngay 04
thang 5 nam 2025 stra dbi bd sung mot sd diéu cta théng tu 40/2017/TT-BTC
ngdy 28 thang 4 nam 2017 cia Bo Tai chinh ;

- Téng két khéng qua 02 ngay;

- Hop so két, téng két chuyén d& tir 1 dén 2 ngay tly theo tinh chét va ndi
dung chuyén de

- Tap huin khong qua 03 ngay,

- Céc lop tap hua.n tir nguon dao dao, bdi dudng cén bd cdéng chic, vién
chitc Nha nuéc tir ngudn kinh phi thudc cac chuong trinh, du an, thi thoi gian
m¢ 16p thyc hién theo chuong trinh dugc cip c6 thim quyen phé duyet

- Péi véi cac cudce hop khéc, tly theo tinh chét va ndi dung ma bb tri thoi
gian hop ly nhung khéng qua 2 ngay.

* Cdc khodn dwgc thanh todn:

- Tién in, mua tai liéu va gidy, but;

- Chi h3 tro tidn an, thué phong ngd, phuong tién di lai (khach mai khong

Py, )
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huéng luwong tir ngén sdch nha nuéc);

- Tién thi lao cho giang vién, bdo c4o vién;

- Tién nuéce udng, trang tri hoi truong, cac khoan thué mudn va cac khoan
chi khéc theo thuc chi va thuc duyét chi;

* Miec chi cu thé:

Chi hd tro tién &n cho dai biéu 1a khach moi khong trong danh sich tra
luong cla co quan nha nude, don vi sy nghiép cong 1ap va doanh nghiép theo
murc khoén nhu sau:

- Cudc hop do x4, phuong, thi trin t chirc (khéng phén biét dia diém to
chtre): 150.000 d("ing/ngubi/ngéy.

- Chi giai khét gitra gio: 50.000 dong/01 bubi (nira ngay)/dai biu.

- Tién giang vién

+ Chi thu lao cho giang vién, bdo c4o vién; chi cho nguoi co bao cdo tham
luén trinh bay tai hdi nghi: Thuc hién theo muc chi thi lao quy dinh dbi véi
giang vién, béo céo vién tai Thong tu sb 36/2018/TT-BTC ngay 30 thang 3 nim
2018 cta B§ truong B Tai chinh huéng dan viéc 1ap du toan, quéan Iy, sir dung
va quyét toan kinh phi danh cho céng tac dao tao, bdi dudng cén bg, cong chirc,
vién chirc; Théng tu sé 06/2023/TT-BTC ngay 31 thang 01 ndm 2023 cia BJ
truong Bo Tai chinh stra d6i, bd sung mot sd diéu cua Thong tu s 36/2018/TT-
BTC ngay 30 thing 3 nam 2018 ctia Bd truéng B Tai chinh”.

+ Céc khoan chi phi thué muén khéc phuc vu héi nghi nhu: Thué hoéi
truong, thué 4m thanh...in séch béo tai liéu, thué xe, thué giang vién ... phai cé
hop dong, héa don tai chinh (trong trudong hop thué dich vu).

2. Chi cong tac phi

Cén ctr Théng tu sb 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bd Tai chinh
quy dinh ché @b cong téc phi, ché d6 chi hoi nghi; can c Théng tu s§
12/2025/TT-BTC ngay 19 thang 3 nim 2025 c6 hiéu luc thi hanh tir tir ngay 04
thing 5 nam 2025 stra d6i bd sung mot sé diéu ciia théng tu 40/2017/TT-BTC
ngay 28 thang 4 ndm 2017 cta B6 Tai chinh.

a. Tu tic phuong tién theo d6 dai quing dudng di cong tic céch tru s& co
quan tlr 15 km tr& 1én: chi khoan tién tu tic phuong tién bang 0.21it xang /km
tinh theo khoang céch dia giéi hanh chinh va gia xing tai thoi diém di cong tac,
(ca di, vé).

b. Mitc phu cép hwu trii d chi tra cho ngudi di cong tac: 300.000d/ngay.

c. Thanh toén tién thué phong ngu

* Truong hop thanh toén theo hinh thitc khodn.

- Can b9, lanh dao duge hudng hé s6 phu cip chirc vu theo chire danh lanh
dao tir 0,8 dén 1,20:
. T+ Di cong tic tai cdc thanh phd truc thudc trung wong: 800.000
dong/ngay/ngudi.
+ Di cong téc tai cac tinh: 600.000 déng/ngéy/ngm‘)‘i.

- Cén bg, cdng chirc vién chirc va ngudi lao ddng con lai:
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_ + Di cOng tdc tai cac thanh phd true thude Trung wong mirc chi: 600.000
dong/ngay/nguoi.

+ Di cong tac tai cac tinh, mirc chi: 500.000 ddng/ngay/ngudi.
* Trudng hop thanh toén theo hoa don thyc té

Trong trudng hop ngudi di cdng tac khong nhén thanh toan theo hinh thic
khodan thi dugc thanh toan theo gia thué phong thuc té (c6 hoa don, ching tir
hop phép theo quy dinh ctia phép luét) do Thii truéng co quan, don vi duyét theo

tidu chudn thué phong nhu sau:

. - Di cong téc tai cac thanh phé truc thudc trung wong: 1.400.000
d6ng/ngay/phong theo tiéu chuan hai ngudi/mét phong.

- Di cong téc tai cc tinh: 1.100.000 ddng/ngay/phong theo tiéu chuan
hai nguoi/mot phong”.

e. Thanh toan khoan cong tac phi theo thang;:

Péi v6i can bd clp xd thudng xuyén phai di cong tdc luu dong trén 10
ngy/théng (nhu Vin thu, ké toan giao dich) thi dugc thanh toan khodn tién hd
tro tién giri xe, xing xe theo mirc t6i da 500.000 ddng/ngudi/thing

- Nhitng truong hop sau khong dugc khoan cdng tic phi:

+ Cén bd, cbng chirc dugc cir di hoc, di cong tac tir 30 ngay trd 1én.

+ Cén bd, cong chirc nghi ché db bao hiém x3 hoi, nghi thai san, bm dau
nhiéu ngay, nghi khong huéng luong.

- Chiing tir thanh toan cong tac phi: Thyc hién theo huéng dan tai Piéu 10
ciia Thong tu sb 40/2017/TT-BTC.

3. Chi tiép khach

Cin ctr thong tu 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 cua B Tai chinh
Quy dinh ché d tiép khach nuéc ngoai vao lam viéc tai Viét Nam, Ché &5 chi
t3 chirc hoi nghi, hoi thio Quéc té tai Viét Nam va ché do tiép khach trong
nudc, cin ctr thong tu 54/2021/TT-BTC ngay 06 thang 7 nim 2021 sira d6i bo
sung khoan 4 didu 35 thong tu 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018

- Chi giai khat, mic chi: 30.000 ddng/budi (nira ngay)/ngudi.

- Mirc chi mo&i com: 300.000 déng/suét (da bao gdm @ ubng).

Quy dinh dbi twong khéch duoc tiép 1 cic co quan, can bd dén lam viéc
tai don vi minh, c6 théng béo bang van ban nhu: Cong van, Gidy moi, Ké
hoach, théng béo, bién ban lam viéc,... dé c6 co s& 1ap du tru kinh phi, ndi
dung tiép khéch.

Thanh ph??m dugc tiép khach: Bi thu, Pho Bi thu Pang uy; Ch tich, Pho
Chu tich Hoi ddng nhan dan; Chu tich, Phé Cht tich Uy ban nhén dén
phuong; Chanh VP HDND va UBND phudng Chu tich UBMTTQ phuong,
trudng cac nganh, doan thé, cong churc chuyén mén, cac nha tai trg, cac manh
thudng quin va cung cac thanh vién trong doan (néu cd); 01 ngudi khach
tuong ng 01 nguoi tiép, ding nganh chuyén mon.

o N
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Ching tir thanh todn cidn cir vao héa don tai chinh cuia cic don vi ¢é
chirc ning cung cip dich vu.

4. Quan ly sir dung xe 0 t6 phuc vu cong tac

- Xe 0 t0 trong co quan 1a phuong tién phuc vu cho céc hoat dong didu
hanh va giai quyet cong viéc chung cia Lanh dao UBND phuong.

- Giao Vin phong HDND & UBND lam dau mbi thuc hién quan 1y va
diéu dong Xe nham phuc vu hop 1y cong tic Lanh dao phudng.

4.1 Vé viée str dung xe 6t6

a) Cin ctr dé diéu xe 6t5:

- Tiéu chuan dinh mtec sir dung xe 6t6 ciia Nha nude.

- Lich di cdng tac; lich di du hop, hdi nghi.

b) Quan ly va sir dung xe 6to:

- Xe 6t6 chi dugc str dung cho muc dich chung, khéng str dung phuc vu
cho cé nhén.

- Do ¢6 01 xe, vi vay khi st dung xe Lanh dao cén bdo trude cho Vin
phong vé thoi gian, dia diém di (khi c6 tir 02 ngudi c6 thé di cling xe) dé co6 ké
hoach b tri xe.

- Chanh Van phong c6 trach nhiém didu xe di cong tac.

4.2 Trach nhiém cta by phan Ké toan

a) Trang bi s6 dé ghi nhat ky van hanh xe 6td.

b) Cap phét nhién liéu theo ding quang dudng va dinh mc di quy dinh.

4.3 Trach nhiém cua lai xe

a) M sb theo dbi nhat ky lich trinh xe di cng tac.

b) Lai xe an toan, khong dung bia, rugu va chat kich thich khi 14i xe.
Chép hanh nghiém Luat giao théng dudng bo.

c) Bao quan xe tdt, sach, dwa dén ding gio, thudng xuyén kiém tra, dam
bao tuyét dbi an toan cho xe khi vén hanh.

d) Ghi nhit ky van hanh xe diy du.

4.4 Pinh mtrc chi xing, diu, bom v4, rira xe:

- Dinh mirc thanh toan nhién liéu xe 6 t6 nhu sau:

+ Dinh mtc xdng: 15lit xing/100km, dinh mirc thay diu may la:
3.000km/4lit/xe.

+ Khoan chi cho 14i xe bom v4, rira xe 1 thang 1a: 300.000 dong/xe

- Cén ctr va tiéu chuan duoc sir dung xe cong khi di cong tac va chirc
ning, nhiém vu Vin phong cip xing theo thue té s6 km.

- Truorng hop do gla xing ting, nhu cau di cdng tac nhiu, Vin phong
tong hop g1a1 trmh bao cao Lanh dao xét bd sung.

Diéu 8. V& cic ché do khac

1. Chi khen thuwéng:

Uy ban nhén dan phuong chi kinh phi khen thudng tir ngudn quy thi dua
khen thudng gbm nhiing ndi dung sau: Khen thudng tong két ndm; Khen thudng
SO, tong két chuyén dé tir 02 nim trd 1én theo su chi dao cua trén; Khen thuong
dot xuat do Uy ban nhén dén phuong phat dong theo tirng dot thi dua; Khen
thuéng dot xuét do Cha tich UBND phudng quyét dinh.
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Cén ctr Thong tu s 08/2017/TT-BNV ngay 21/10/2017 ciia B Noi vu
quy dinh chi tiét thi hinh mét s6 diéu ctia Nghj dinh 6 91/2017/ND-CP ngay
31/7/2017 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mét s didu cta Luét thi dua,
khen thuéng.

Tién thuéng cho tap thé, c4 nhan dugc khen thudng duoc tinh trén co s&
muc luong toi thieu chung do Chinh pht quy dinh dang c6 hiéu luc vao thoi
diém ban hanh quyét dinh cdng nhén céc danh hiéu thi dua, danh hiéu vinh du
Nha nuéc hodc quyét dinh khen thuéng, cu thé mirc chi Tap thé: Hé sb 0.3/tap
thé va hé s6 0.15/c4 nhén

Tién thudng sau khi nhan véi hé sé mic luong t6i thidu chung dugc lam
tron s6 1én hang chuc ngan dong tién Viét Nam.

Ching tir quyét toan kinh phi khen thudéng gbém cé: Quyét dinh khen
thuéng ctia Chi tich ty ban nhén dan phudng; Danh séch, sb tién khen thuéng
ctia tip thé va c4 nhén c6 ky nhan; d& nghi quyét toan kinh phi.

Thuc hién Nghi quyét 394/2023/NQ-HDND ngay 02/10/2023 ban hanh
quy dinh ni dung , mirc chi mét sé hoat ddng thudc linh vyuc van hoéa, du lich
va gia dinh trén dia ban tinh Hung Yén.

N6i dung chi, mirc chi td chirc cudc thi, hoi thi, hgi dién, lién hoan, ngay
hdi, trién 1&m, nghé thut quén ching thudc linh vuc gido duc, vin héa, du lich
va gia dinh

Mrc chi téi da
T N6i dung chi Pon vj tinh %
. (dong)
1 |Gidi thwdng
a [Giai tap thé (Toan doan)
Giai Nhat (Giai A) dong/giai 2.000.000
Giai Nhi (Giai B) déng/giai 1.500.000
Gidi Ba (Giai C) dong/qgiai 1.000.000
Giai Khuyén khich ddng/giai 500.000
b [Gidi tiét myc (Ca nhan)
Gidi Nhat (Giai A) ddng/giai 1.000.000
Giai Nhi (Gidi B) ddng/qiai 500.000
Gidi Ba (Gidi C) ddng/giai 400.000
Giai khuyén khich déng/giai 300.000

2. Chi thanh toan ché d9 nghi phép ciia cin bg, cong chirc, vién chire.
Cén ctr Thong tu s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cta Bo Tai

e |
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chinh va cac van ban nha nudc hién hanh lién quan; Thong tu s§ 57/2014/TT-
BTC ngay 06/5/2014 stra dbi bd sung mot sb didu cua thong tu 141/2011/TT-
BTC ngay 20/1 0/201 L :

Piéu 9. V& sir dung vit tu, vin phong pham.

Hang thang mdi cn bd cong nhén vién duoc cip glay, bt va van phong
phidm khac cén thiét phuc vu cong viéc. Ngoai ra khi nhu ciu khéc phat sinh
mua sim, thay thé, bio dudng, sira chira nho6 nhu mdy tinh hay mdy in, céc b
phén lam t& trinh giri Truéng phong dé xuit.

T4t ca céc khoan mua bén vin phong pham :s6 lugng, chét luong, gia ca,
duge Thu trudng don vi duyét chi va hd so thanh toan phai ¢6 héa don va bang
ké chi tiét cac danh muc kém theo.

Piéu 10. Quan ly, sit dung phuong tién thong tin, lién lac.

+ V& sir dung dién thoai tai co quan: Theo héa don thuc té.

+ Cuéc phi internet: Theo thuc té st dung.

+ Bdo, tap chi: Thanh toan theo thuc té.

+ V& sir dung dién, nudc trong co quan: Chi theo thyc té, khong dugc st
dung dién cho nhu cdu c4 nhan.

+ Cudc phi buu chinh thanh toan theo thuc té.

- Tuy theo sé luong gir cong vin, cude chuyén phat nhanh, phai ghi 6
ndi dung, s6 lugng van ban giri, nguoi glri va noi nhén, mbi quy hay 6 thang
thanh todn mot 1an.

- Thué bao dich vu internet tra theo hop dong d4 ky véi don vi cung cip
va thanh toan hang thang.

- Cac tai liéu nhu sach tham khao, tap chi, nghiép vu chi duoc xem xét dit
mua khi that su can thiét, khuyén khich viéc sir dung mang internet dé khai thac
tai liéu phuc vu quan ly.

Piéu 11. V& sit dung dién, nuérc, dich vu cong cgng, vé sinh mébi
trueong.

- Tién dién va tién nudc: Thanh toan theo thuc t& khéi Iwong sir dung, don
gia theo quy dinh ctia Nha nuéc.

Dm Vi viéc su dung dién: Chép hanh nghiém chinh quy ché str dung dién
nhim tiét kiém tdi da viéc str dung dién.

- Tién vé sinh méi trudng:

Xir ly rac thai dan sinh tai céc diém tap két rac thai cta dia phuong,
Phun khi khuan xtr Iy moi truong dé phong chong dich bénh trong toan
phuong; xir Iy mdi mot, cén tring géy hai tai tru s& lam viéc..., giao bd phan
duoc phuy tréch chuyén mén kiém tra thuc t& dé xuét tham muu c6 bién phéap xtr
ly kip thoi dé dam bao vé sinh méi trudng, phong chdng dich bénh tai dia
phuong; cin ct tinh hinh thyc té thuc hién dinh ky theo thang, quy...

Mua do dung, dung cu don v¢ sinh, d6 dung vé sinh cdng nghiép, gidy vé
sinh, nudc tdy rira bdn cau, tap vu, vét tu van phong khéc... cdc phong chuyén
mén tong hop mua va thanh toan theo thuc té.

Didu 12. Quin ly, sir dung phuong tién di lai

Trong trudng hop cén thiét, d& phuc vu cdng tac chuyén mon kip thoi, thi




13

dugce thué xe ngoai. Théng nhét gia ca gitta UBND phudng va bén cho thué xe,
nhung gia thué xe khong vugt qua gia thué xe ciia phuong tién vén tai cong cong
trén dia ban.

il HO so thanh toan: Dy to4n kinh phi thué xe dugc duyét, Héa don theo quy
di

Dleu 13. Tiéu chuin, dinh mirc trang thiét bi va phwong tién 13m viéc,
mua sim, sira chira tai sin

Cin ctr Quyét dinh s6 15/2025/QD-TTg ngay 14 thang 6 nim 2025 va c6
hiéu Iyc thi hanh tir ngdy 01 thang 7 nam 2025 Quy dinh tiéu chudn, dinh mic
sir dung may moc, thiét bi.

Céan cr theo Nghi dinh sO 24/2024/ND-CP ngay 27/02/2024 ctua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot s§ didu va bién phép thi hanh Lu4t Pu thiu vé Iya
chon pha‘thau (Nghi dinh 214/2025/ND-CP ngay 04/8/2025 quy dinh chi tiét
mot soO dieu va bién phap thi hanh Luat Péu thau va lya chon nha thau).

Céan c Thong tu 58/2016/TT-BTC ngay 29/03/2016 ctia B Tai chinh
Quy dinh chi tiét viéc sir dung vén nha nuéc @& mua sim nhdm duy tri hoat
dong thucmg xuyén cua co quan nha nude, don vi thude lue luong vii trang nhan
dan, don vi sy nghiép cong lap, tb chire chinh tri, to chirc chinh trj - xa héi, t
chirc chinh tri x4 hdi - nghé nghiép, tb chirc x3 hoi, t chirc x4 hdi - ngh& nghiép;
Cén ctr Thong tu 68/2022/TT-BTC ngay 11/11/2022 va c6 hi€u luc thi hanh tir
ngay 14 thang 11 nam 2022 sua d6i, bd sung mot s6 didu cia TT sb
58/2016/TT-BTC

Can ¢t Quyét dinh sb 09/2020/QD-UBND ngay 18/3/2020 quy dinh mua
sam tai san cong theo phuong thirc tip trung trén dia ban tinh Hung Yén.

1. Tiéu chufn, dinh mitc trang thiét bi va phwrong ti¢n lam viéc:

Tai san thugc phong nao thi phong do phal chiu trach nhiém béo quan, gift
gin, khi hu héng, mat mét phai lap bién ban va béo cdo véi lanh dao dé c6 bién
phép xtr ly.

Trang thiét bi vin phong:

- Phong lam viéc lanh dao va cac phong dugc trang bi trang thiét bi lam
vide dé phuc vu cong téc, Cén bd cong nhén vién c6 trach nhiém quan ly, bao
quan va str dung tbt cac trang thiét bj ding muc dich. Truong hop. mat mat hu
hoéng phai k1p thoi bdo cdo Lanh dao phong chuyén moén téng hop dé kiém tra cu
thé tim nguyen nhén va g1a1 phép khic phuc xir ly

- May vi tinh, may in duoc trang bi va giao cho timg can bo @& phuc vu
nhu cdu 1am viéc va 1n an tai liéu cua co quan.

2. Quy dinh vé mua sim vt tw, cong cu dung cu, tii sin ¢6 dinh, thué
mudén, sita chira thwdng xuyén va xay dung co ban, sira chira 16n

< s o A g
a) Mua sam vit tu, cong cu dung cu, tai san co dinh:

- Viéc mua sim vt tu, cong cu dung cu, tai san ¢ dinh phéi cin ¢t vao
nhu cAu, tidu chuén, dinh mic va sy can thlet phai trang bi thém hodc b sung
cac loai vat tu, cong cu dung cu, tai san c¢b dinh phuc vu cho céng viéc cla co
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quan, cling nhu can b9, cong chitc trén tinh than tiét kiém, khong lang phi. Tiéu
chuén, dinh mirc trang bi may moc, th1et bi van phong cho cac phong lam viéc
ctia UBND phuong theo Quyét dinh sb ,50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 cua
Thu tuéng Chinh phu, Quy trinh mua sim tai san thuc hién theo Quyét dinh sb
09/2020/QB UBND cua Uy ban nhan dén tinh Hung Yén vé viéc Ban hanh Quy
dinh v& mua sim tai san cong theo phuong thirc tdp trung trén dia ban tinh Hung
Yeén.

- Kinh phi mua sim tai san phuc vu cho cong tac chuyén mon cia nganh
nao thi chi trong du toan kinh phi ctia nganh do.

b) Thué€ mudn va sira chira thuong xuyén:

- Pbi véi céc khoén chi thué, muén: trong qua trinh thuc hién nhiém vy
dugc glao hodc cong viéc thuong xuyén cia nganh ¢6 nhu cau thué muén nhur:
thué van chuyén, thué sira chita, thué may méc phuong tién, thué nao vét cbng
ranh ... phai lap du toén, hop dong, thanh Iy hop ddng, héa don hoéc bién nhén,
quyet toan ..

- Péi vdi sira chita nho thi trude khi stra chita phai béo céo, l4p du toén
giri Janh dao co quan, sau d6 td chirc doan di kiém tra hién trang.

c) Xdy dung co ban va sira chita 16n

- Xay dung co ban: Khi dau tu xay dung co ban phai lap ho so ding quy
trinh vé dau tu xay dung co ban theo quy dinh ctia Luat. Sau khi nghiém thu
quyét toan cong trinh dua vao sir dung thi trong thdi han 90 ngay phai lam bao
céo quyét todn cong trinh v6i co quan tai chinh phudng va Kho bac Nha nuée.

- Pi véi céc khoan stra chita 16n quy trinh thuc hién giéng nhu ddu tu
x4y dung co ban.

- Pbi v6i gbi thau thude du todn mua sim khong hinh thanh dy 4n ¢6 gia
g6i thau khong qué 500 tri¢u dong duoc 4p dung hinh thirc chi dinh thau theo
khodn 4, Diéu 78 Nghi dinh 214/ND-CP ngay 04/8/2025 cta Chinh Phu

- Céc chi phi khéc theo quy dinh ciia Nha nuée.

3. Stra chira tai san:

Khi ¢6 nhu cdu sira chira trang thiét bi lam viéc, céc bd phéan bédo cdo
Lanh dao phong chuyén mon va xdy dung lén phuong én dy tru trinh lanh dao
don vi duyét sau d6 cho tién hanh stra chira.

Cac thu tuc thanh toan thuc hién theo quy dinh hién hanh.

4. Diéu chuyén, thanh Iy tai san: Khi tai san hét qu4 trinh st dung thi
1ap hoi dong thanh ly theo quy dinh ctia nha nuéec.

Diéu 14. Chi nghiép vu chuyén mon

Cén ¢t vao thuc té, chi hang héa, chi mua in 4n chi, pho to tai liéu va
céc khoan lién quan dé phuc vu cho nghiép vu chuyen mon cua don vi va mirc
chi theo ché d6 hién hanh nha nudc quy dinh, gia ca cla thi trudng.

Chi nghiép vu chuyén mén ctia mdi linh vuc mdi nganh c6 dac thu
riéng, thanh todn theo ting nodi dung cu thé, trén co s& ding dinh murc, ding
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khdi lugng cac ndi dung va theo du toan dugc phé duyét. Cac khoan chi dam
bao dung_ ché d6 tiéu chuén dinh mirc chi ngan sich do co quan Nha nude cd
thdm quyen quy dinh.

Pi¢u 15. Chi mua hoa chiic mung, hoa viéng

Hoa chiic mirng céc ngay L&, Tét, ky niém, su kién chinh tri, X3 hdi cua
dia phuong, co quan, don vi; Chic mimg cac tp thé, c4 nhan dat thanh tich
trong cong tac, dugc khen thudng, bd nhiém, nghi huu, hodc co su kién quan
trong; Tiép khach, hoi nghi, ky két, toa dam, hoic hoat dong giao luu, phdi hop
cong tac,...mirc chi tir 100.000 ddng — 1.200.000 dong.

Hoa viéng ding trong céc trudng hop phung viéng can bo, cong chirc,
vién chirc, ngudi lao dong trong don vi hodc than nhan ( cha, me, vq/chf’ing, con
rudt) khi qua doi, mirc chi khong qué 1.200.000 dong.

Hoa trang tri hoi nghi, 1& ky niém: Theo du toan dugc duyét cho timg su
kién.

Piéu 16. Chi cac hoat ddng ciia ky thi, cudc thi, hi thi thude linh vue
giao duc va dao tao.

N6i dung va murc chi cin cir theo Nghi quyét sb 828/2026/NQ-HPDND
ngay 10.2.2026 vé viéc Quy dinh ndi dung, mirc chi cho céc hoat dong ctia ky
thi, cudc thi, hoi thi thudc linh vuc gido duc va dao tao trén dia ban tinh Hung
Yén.

Chi hd tro khac:

- Té chirc cho can b, cong chire, can b khong chuyén trach tham gia
hoc tép thuc te

- Trg cip khé khin d6t xuét cho can bd cong chirc, BCT (do bi tai nan,
hoa hoan ...).

- H5 tro cac hoat dong khéc trong co quan nhu t6 chirc toa dam, gip
mit, ky niém cac ngay 1€ 16n.

- Chi hd trg cho céng tic huin luyén luc luong dan quan tu vé gbém: chi
hd tro tién 3n ddi véi hudn luyén ngoai phuong, tro cdp ngdy cong lao dong
theo quy dinh hién hanh.

- Chi cho cong tac tuyén quéan nhu: chi cho cong tac kham strc khoe, xét
duyét chinh tri, to chirc 1& tién dua thanh nién 1én dudng nhép ngii, tham nhép
quén céc khoan chi phuc vu cong tac tuyén quén theo tinh hinh thuc té dia
phuong ddng thoi muc chi Boi dudng cho thanh nién tham gia t6i da khong
qua 40.000d/ngudi/ngay; chi Boi dudng cho thanh nién 1én duong nhap ngi
khong qua 1.000.000d/thanh nién; chi Boi dudng tham héi tan binh cho tin binh
tai noi nhan nhi¢m vy khong qué 1.000.000d/tan binh, ngoai ra cc chi phi Chi
thdm tan binh nhu chi phi tau xe di lai, hd tro tién nudc udng 50.000 nguoi/
budi; chi tién an 150.000 dong/ngum/ngay va céc chi phi khac do Chu tich Uy
ban nhén dan phuong quyét dinh)
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- Chi hd tro thuc hién cac nhiém vu do UBND phuong giao, di giai quyét
vu viéc, nghiém thu, khao sat, giai téa glao thong, cudng ché; chi hd trg luc
lu'(mg an ninh 1a céng an vién thén, quan sy tryc dam bao an ninh, tudn tra...
mirc chi tir 100.000d dén 200.000d/nguoi/ngay.

- Chi thué muén lao dong tuy theo tinh chit cong viéc mic thué tir
200.000d/ ngay cong dén 500.000d/ngay cong lao dong.

- Chi phyc vy cong tac biu cir truong thén: Chi tidn nudc ubng
50.000d/nguoi/ngay va tién an la 150.000d/ngudi/ngay.

- Chi hd tro cac to dan Qhé trang tri Tét Nguyén dan, t6 chirc Tét trung thu
kinh phi ho trg tir 1.000.000 dong dén 6.000.000 dong.

- Chi mua hang héa phuc vu céc hoat dong van hda van nghé, thé duc thé thao,
an ninh trt t... chdo mimg Tét Nguyén Pan, chao mimg céc ngay LE 16n phuc vu
Uy ban va phuc vu cic co s& thon, khu dan cu theo quyét dinh ctia Cha tich
UBND phuong.

- Chi kinh phi tb chire cac Hoi thi, cac hoat dong chao mimg Tét Nguyén Dén,
1& ky niém, 1& thip nén tri 4n mirc chi vé khénh tiét, giai ‘thuéng ...can ctr nhu cau
cua tinh chét hoat dong va can cir tinh hinh ngén sach dé thuc hién theo quy dinh
(Chi tién nudc uong phuc vu t@p luyén: 50.000 ddng/budi va khong qua 10 budi
tap luyén, chi bu tién #n cho dai biéu khong huong luong 150.000 dong /ngudi
/ngay; chi trang phuc biéu d1en dung cu tham gia, phuong tién di lai néu ¢, cac
chi phi khéc phat sinh thye té trong qué trinh tham du ...).

- Chi hd trg Ngudi tham gia hién méu tinh nguyén, Tinh nguyén vién tham gia
hd tro ngay hién mau: 100.000 ddng/ ngudi/ngay.

- Chi hd tro gido duc

La céc khoan chi hd trg so, téng két cta céc truong; t6 chirc ky niém ngay
nha gido Viét Nam va cac khoan chi hd tro stra chira va chi khéc.. muc chi theo
tinh hinh thyc té, mirc hd trg tur 5.000.000d dén 15.000.000d; d6i véi khoan hd
trg stra chita cac nha truong toi da khéng qua 50.000.000d/nam/trudng. Mite chi
cu thé can ¢ tinh hinh thuc té ngén sach hién c6 dé thuc hién. Ngoai ra cac
ngay L& ki niém 16n cta nha truong s& do UBND phuong t6 chirc.

- Chihd trg y té

La cac khoan chi hd trg cho hoat dong trong linh vyc dan s6-ké hoach hoa
gia dinh, hd tro ngay 27/02, hd tro so két, tong két, hd trg cho hoat dong phong
chong dich, y té; mirc hd trg tir 2.000.000d dén 10.000.000d; Mirc chi cu thé cin
ctr tinh hinh thyuc té ngan sach hién co dé thuc hién.

- Chi hd trg khac: Bao gdm céc khoan hd trg khac tiry thue tinh hinh thyc
té va tinh hinh ngén sach dia phuong do Chu tich UBND phuong ra quyét dinh.

Piéu 16. Quy dinh vé tam &ng va thanh toin tam Gng:
a) Quy dinh tam ung;:

- Viéc tam {mg ngan séch ciia cac nganh dé chi hoat dong, mua sam phai
thuc hién ding quy trinh: phai lap bang dyu tru kinh phi, giay dé nghi tam tng
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gui ke toan ngén sach, sau d6 trinh chii tai khoan phé duyét va nhan tién tai thu
quy.

- Cac nganh tam tng phai cht _dong vé mit thoi glan dé @& nghi xin tam
tmg, tao diéu kién thuén loi cho Ké toan quéan Iy ngéan sach. Bm voi nhitng
khoan tam {mg v&i sb tién tir 5 triéu dong tré xudng phai giri K¢ toan trude 05
ngay (trr truomg hop dot xuét), tam {mg s6 tién tir 5 tridu dén 10 tridu dong phal
gui Cong chirc ké toan trude 07 ngay, tam tg tir 10 triéu dong trd 18n phai gir
Ké toan trude 10 ngay, dé cong chirc Ké toan c6 ké hoach tam umg tir Kho bac.

b) Thanh todn tam tng:

- Tam Ung chi thucmg xuyeén: Trong thdi han 10 ngay ké tir ngay tam ung
hoic ké tir ngay két thiic ndi dung céng viée cic nganh phai 1ap chimg tir quyét
toan v6i Ké toan phudng.

- Béi véi kinh phi huén luyén trong thoi han 10 ngay ké tir ngay huin
luyén xong.

- Viéc quyét toan, thanh toan tién tam tmg phéi dang véi ndi dung va sé
tién trong bang l4p dur tri kinh phi va s tién tam tmg ma chu tai khoan da phé
duyét, cac khoan chi phat sinh hodc chuyén céc ndi dung chi tir khoan nay sang
khoan khéc phai xin ¥ kién va dugc sy dong ¥ clia chu tai khoan.

- Khi quyét toan, thanh toén tién tam Umg phai kém theo bang dur trli kinh / 2\

_~ «,\

phi d& dugc chu tai khoan phé duyét.

kiém soat.

Piéu 17. Quy dinh thi tuc, phwong thitc thanh toin.

1. Thu tuc thanh toén: Theo quy dinh ctiia B Tai chinh.

2. Phuong thirc thanh toan:

- T4t ca céac khoan chi, ké c4 chi tam tmg nguoi dé& nghi thanh toan hozc
tam tmg ndp tha tuc tai ké toan co quan, ké toan kiém tra, trinh lanh dao don vi
ky duyét. Cac khoan tmg tam chi trén nguyén téc hoan g xong dot trudc moi
tng tiép dot sau, trir trudng hop dac biet Chu tich quyet dinh.

- Han che viéc chi tiéu bing tién mit, tit ca cic khoan mua ban, dich vu
nén lua chon tb chirc, ¢4 nhan cé ding ky kinh doanh va mé tai khoan tai ngén
hang d giao dich.

- Nguoi dugc giao nhiém vy mua hang tiép khach thi truc tiép thanh toan,
khéng truc tiép thanh toan cho ngudi ngoai co quan va nhitng khoan chi tiép
khach khéng dung ddi twong, mirc chi va trinh tu thi tuc theo quy dinh.

- Céc khoan chi phi nhu: Chi doan ra, doan vao, chi dao tao, chi khoa hoc,
chi lam viéc cta du 4n...khdéng nim trong quy ché, viéc thanh toan s& theo ché
d6 quy dinh.

Piéu 18. Ché dd bao c4o, cong khai tai chinh.

- Cubi ky ké toan bdo céo cac khoan thu, chi trong quy cho lanh dao
UBND phuong.

>}
Céc khoén tam (g, thu chi ngan séch déu phai qua kho bac nha nu'oc/ /
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x
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- Hang ndm cdc khoan thu, chi tai chinh dugc cdng khai dan chu trong ndi

bd co quan theo Quy, 6 théng, theo nam.
Piéu 19. Quy dinh veé chap hanh dw toan ngan sach

Cén cir du toan ngan sach phudng cé ndm da dugc Hoi dong nhan dan
phuong quyet nghi, Uy ban nhén dan phuong quyét dinh phan b chi tiét du
toan chi ngén sach phudng theo timg bd phin va lam cin cir kiém soat, thanh
todn céc khoan chi. Tong cac khoan chi clia cac phong chuyén mén dugc UBND
giao du toan ca ndm khong vuot qua du toan chi cho bd phan d6 da dugec HDND
phudng théng qua.

Poi Vo1 cac ndi dung chi phat sinh theo nhiém vu cép trén giao thuc hién

theo quyet dinh cap kinh phi bd sung cua cap trén.

Dbi véi mét sb ndi dung chi dot xudt, cép thiét khéng c6 trong du todn giao
déu nam thi UBND phudng cén ci tinh hinh thuc té, sd tang thu, tinh chét
ngudn kinh phi va quy dinh vé diéu chinh, bb sung du toén theo Luat Ngén sach
Nha nuéce so 83/2015/QH13 ngay 25/6/2015;

Céc khoan chi phét sinh vao thoi diém cudi nim duge thuc hién theo nguyén
tac: Nhiém vu chi dugc bb tri trong du toan ngén sach nam chi dugc chi trong
nién do ngan sach nam do; cac khoan chi c6 trong du toan dén hét ngay 31 thang
01 ndm sau chua thyc hién, khong duoc chuyén sang nim sau chi tiép, trir mot
sb khoan chi duge chuyen ngudn sang ndm sau theo quy dinh tai Khoan 1, 2
Diéu 43 Nghi dinh 50 163/2016/ND-CP ngay 21 thang 12 ndm 2016 cta Chmh
pht quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ciia Ludt ngn sach nha nuéc dé thuc
hién va hach toan ké toan, quyét toan vao ngén sach nam sau;

Chuong 4
XAC PINH VA SU DUNG KINH PHI TIET KIEM PUQC
Diéu 20. Kinh phi tiét kiém dwgce

Piém b Khoan 7 Pidu 3 Théng tu lién tich sé 71/2014/TTLT-BTC-BNV
ngay 30/5/2014 ctia B$ Tai chinh, B6 No6i vu quy dinh ché db tu chu, tu chiu
trach nhiém vé str dung kinh phi quan ly hanh chinh dbi v6i cac co quan nha
nude quy dinh Str dung kinh phi quan Iy hanh chinh tiét kiém duoc:

Két thiic ndm ngan séch, sau khi hoan thanh cdc nhiém vu dugc glao co
quan thyc hién ché d6 ti cha 6 sb chi thuc té thép hon sé du toén duoc giao vé
kinh phi thyc hi¢n ché d6 tur cha thi phan chénh léch nay duoc xac dinh Ia kinh
phi tiét kiém.

- Cac hoat dong nghiép vu dic thu; kinh phi mua sam, sira chita thuong
xuyén da giao kinh phi thuc hién che dd tu chti néu khéng thuc hién nhiém vu
da giao, khong thuc hién day du sé luong, khéi Iugng cong viée, hodc thuc hign
khong dam bao chat luong thi khéng dugc xdc dinh 1a kinh phi tiét kiém va phai
ngp tra ngan sich nha nuéc phan kinh phi khéng thuc hién; trudng hop néu
duoc cap c6 thAm quyén cho phép chuyén sang nim sau tiép tuc thuc hién (bao
gdm ca trudng hop cdng viéc dang thuc hién do dang) thi duoc chuyén sb du
kinh phi sang nim sau dé tiép tuc thuc hién cdng viéc d6 va duge phan b vao
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kinh phi giao ty chi ctia nim sau; 601 v6i cong viéc di thuc hién mét phan thi
duoc quyét toan phan kinh phi d4 trién khai theo quy dinh.

Pidu 21. Noi dung chi kinh phi tiét kiém dwge

Kinh phi quan ly tiét kiém duge dugce st dung theo cac ndi dung sau:

1. Trich 14p Quy du phong 6n dinh thu nhép.

2. Chi thu nhép tidng thém cho cén bd, nhan vién co quan.

3. Chi khen thuong cho tép thé va cé nhan c6 thanh tich.

4. Chi cho céc hoat dong phiic loi.

5. Chi trg cép khé khin dot xuét cho can bb, ké ca nhimng truong hop nghi
huru, nghi mét sirc;

Kinh phi quén ly tiét kiém dwoc duoc trong nam sau khi chi tré cdc khoan
néu trén con lai (néu c6), duge chuyén sang nim sau tiép tuc st dung.

Piéu 22. Ty 1€ va phwrong an sir dung

1. Trén co s& sb kinh phi tiét kiém dugc x4c dinh trong nim, Ké toan dé
xudt phuong 4n st dung theo timg nodi dung dugc quy dinh tai Piéu 17 Quy ché
nay.

2. Kinh phi tiét kiém duoge phan bd nhu sau:

- Chi thu nhép tdng thém cho can bd: 70%;

- Trich 18p quy phuc lgi: 20%;

- Trich 1ap qu§ du phong: 10%.

Pidu 23. Chi tra thu nhap tang thém

1. Viéc chi tra thu nhép tang thém cho timg can b, cong chirc theo két
quéa xép loai lao dong hang ndm. Hé sé diéu chinh nhu sau:

- Hé so 1,0: Ap dung cho ca nhan dat danh hiéu lao dong tién tién;

- Hé s6 1,1: Ap dung cho c4 nhén dat danh hiéu chién s¥ thi dua co sé.

2. Cach tinh: ’

Chi tra thu nhép tang thém cho can by, nhan vién toi da khong qué 1,0
(mdt) 14n so v6i mire tién lwong cip béc, chirc vu do Nha nuée quy dinh va dugc
xac dinh theo cong thirc:

Quy tién luong,
tién cong dugc
phép chi tra tbi Téng hé sb
Mitc chi tra da lwong, phu cép e
thu nhép = __ X dongbaohiem X HE so dieu chinh
ting thém Tong hé O c4 nhan ngudi
lugng, phu cép lao ddng

dong bao hiém
cua toan don vi

Can ctr Nghi dinh sb 73/2024/NP-CP ngay 30 thang 06 ndm 2024 quy
dinh muc luong co s& va ché db tién thuong doi voi cén bd cong chire, vién
chirc va luc luong vil trang. Thuce hién ché db tién thudng trén co sé thanh tich
cong tic dot xuét va két qua danh gid, xép loai mirc d6 hoan thanh nhiém vu
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hing nim dbi véi cac dbi twong quy dinh tai khoan 2 Piéu 2 Nghj dinh sb
73/2024/ND-CP ngay 30 thdng 06 nim 2024. Ché d6 tién thudng quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay duoc ding dé thuéng @6t xuét theo thanh tich cong tac va
thuéng dinh ky hing nim theo két qua danh gid, xép loai mic d6 hoan thanh
cdng viéc cua timg nguoi huéng luong trong co quan, don vi. Tiéu chi thudng
theo thanh tich cong tac d6t xuét va theo két qua danh gia, xép loai mirc d6 hoan
thanh nhiém vu hing nim coa ngudi huéng luong trong co quan, don vi; Mirc
tién thuéng cu thé doi véi timg trudng hop, khdng nhit thiét phai gan véi mirc
luong theo hé s luong cua timg ngudi; Quy tién thuéng hang ndm quy dinh tai
Piéu nay nim ngoai quy khen thudng theo quy dinh ctia Luét Thi dua, khen
thudng, duoc xac dinh bing 10% téng quy tién lwong (khéng bao gdm phu cép)
theo chirc vu, chirc danh, ngach, bac cia céc dbi tuong trong danh sach tra luong
cua phuong.

Thye hién ché df tién thuéng theo Nghi dinh 73/2024/ND-CP ngiy
30/6/2024 cia Chinh pht. Thyc hién theo Quyét dinh ban hanh quy ché thuc
hién ché d tién thudng ddi véi can b, cong chirc cita UBND phudng.

Diéu 24. Chi cho cic hoat déng phiic loi

Cén ctr vao tinh hinh kinh phi ctia don vi timg thoi diém dé chi:

1. Chi ngay 18 tét:

- Chi ngay tét duong lich t5i da khong qua: 500.000 ddng/ngudi.

- Chi c4c ngay gid tb Hung Vuong, 30/4 va 01/5, 02/9 tbi da khong qua
500.000 dong/ngudi.

- Chi ngay 08/3 va 20/10 t6i da khéng qua 500.000 déng/ngudi.

- Chi tét trung thu, ngay 1/6 cho céc chéu 1a con ctia can bd, cong chirc,
ngudi lao dong cp phudng: 200.000 ddng/chau.

- Chi tét nguyén dan téi da khéng qua: 3.000.000 ddng/ngudi.

- Con mét s6 ngay 1& khéc thi tiy theo tinh hinh kinh phi ciia don vi Tha
trudng don vi quyét dinh.,

2. Chi tham héi, dm dau, hiéu hy...

Péi tuong tham hoi: Ban than, bé me (k& ca bd me cla vg hodc chng),
vo hoac chéng, con cua can bg cong chirc clia co quan.

Dinh mirc thim héi: Om dauy, phing viéng, mung tho: 1.200.000
dong/ngudi. Nhitng trudng hop khéc do lanh dao UBND phudng quyét dinh.

Chi ho trg khédm chita bénh cho cén bd cong chirc hang nam: 1.000.000
dong/ngudi.

- Truc céc ngdy I8, tét dugc bdi dudng 200.000 ddng/ngdy.

3. Chi trang phuc cho cén bd, cong chire: 1.000.000 déng/nguc‘n’/ném.

Chwong 5
TO CHUC THU'C HIEN

Diu 25. Ban hanh quy ché thuc hién ché d6, dinh mirc tidu chuin chi tidu
ndi b ctia UBND phuong M§ Hao c6 tinh chét phap Iy ding @& didu chinh hoat
dong thuc hién nhiém vu ctia don vi nhdm dam bao vé mat tai chinh theo co ché
dd ban hanh theo Nghi dinh s 16/2015/ND-CP ngay 14/02/2015; Nghi dinh
130/2005/NDP-CP  ngay . 17/10/2005; Nghi dinh 117/2013/ND-CP ngay
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07/10/2013 ctia Chinh phi quy dinh co ché tu chu .

Piu 26. Nhitng ndi dung khéng quy dinh tai quy ché nay thuc hién theo
quy dinh hién hanh ctia nha nudc.

Piéu 27. Céc phong chuyén mén, bd phan Vin phong va toan thé can b,
cdng chire, khdng chuyén trach trong don vi ¢6 trach nhiém thuc hién day du cac
quy dinh tai quy ché nay ké tir ngay ky. Qua trinh thue hién cé nhing vudng
mic, phét sinh céc bd phan c6 trach nhiém phan anh vé Chu tich UBND phudng
@& xem xét didu chinh phti hop kip thoi.

Quy ché nay c6 hiéu luc tir ngay ky dén khi c6 Quy ché stra dbi bd sung./.




