VAN PHONG HDPND VA UBND CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM

PHUONG MY HAO Djc lip - Tw do - Hanh phiic
S6: 08/QP-VP My Hao, ngay 11 thing 08 ndm 2025
QUYET DINH

vé viéc ban hanh quy ché chi tiéu ndi b

VAN PHONG HDND VA UBND PHUONG MY HAO

Cdn cir Ludt t6 chitc chinh quyén dia phuong s6 72/2025/QH15 ngay
16/6/2025,

Can cik Ludt Ngdn sdch nha nuée sé 83/201 5/QH13 ngay 25/6/2045; Cdn
ctr Ludt Ké todn sé 88/201 5/QH13 ngay 30/11/2015;

Can cir Ludt Quan Iy, st dung tai san céng ngay 21/6/201 7 da duoc sira
déi bé sung mét sé diéu theo Luat 56 64/2020/QH14; Luat 56 07/2022/QH135;
Ludt so 24/2023/QH] Ly Luat 56 3 1/2024/QH15; Ludt s6 43/2024/QH1S5; Ludt s6
56/2024/QH15, Ludt sé 90/2025/QH 15; Cdan cir Nghi dinh 186/2025/ND-CP
quy dinh chi tiét mét sé diéu cia Lugt Qudn Iy, sir dung tai sin céng;

Can cu’ Nghi dinh 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 ciia Bé Tai chinh
Quy dinh vé ché dg tw chil, tw chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi

quan Iy hanh chinh don vi cdc co quan Nha nude:;

Cén cir Quyét dinh s6 1 5/2025/0D-TTg ngay 14 thdng 6 nim 2025 v ¢6
hiéu lyc thi hanh tir ngay 01 thdng 7 nim 2025 Quy dinh tiéu chudn, dinh mirc
sir dung mdy méc, thiét bi ;

Can cir theo Nghz dinh s6 24/2024/ND-CP ngay 27/02/2024 cua Chznh
phit quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt Pdu thau vé lua
chon nha thau; Nghi dinh 214/2025/ND-CP ngay 04/8/2025 quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién Pphdp thi hanh Ludt Ddu thdu v lva chon nhd thau;

Can cu Thong tw 58/2016/TT BTC ngay 29/03/2016 ciia Bé Téai chinh
Quy dinh chi tiét viéc sir dung vén nha nwée dé mua sém nhém duy tri hoat dong

thuong xuyén cua co quan nha nude, don vi thugc luc luong vil trang nhén dan,
don vi sy nghiép cong Idp, t6 chire chinh tri, t6 chire chinh tri - xd hoi, 16 chire
chinh tri x@ hoi - nghé nghiép, t6 chitc xa héi, t6 chire xé héi - nghé nghiép; Can
cit thong tw 68/2022/TT-BTC ngay 11/11/2022 vé ¢d hiéu luc thi hanh tir ngay
14 thang 11 ndm 2022 sira d6i, bé sung mét s6 diéu cia TT sé 58/2016/TT-BTC:;

Cén cir Quyét dinh sé 09/2020/0D-UBND ngay 18/3/2020 quy dinh mua
sdm tai sén cong theo phwong thirc tdp trung trén dia ban tinh Hung Yén;
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Can cir Thong tw 40/2017/TT-BTC ngay 28 théng 4 ndm 2017 clia B¢ Tai
chinh Quy dinh ché d céng tdc phi, ché dj chi héi nghi doi véi co quan nha
nudc va don vi sy nghiép cong ldp; Thong tw sé 12/2025/TT-BTC ngay 19 thang
3 ndm 2025 c6 hi¢u luyc thi hanh tir ngay 04 thang 5 nim 2025 sia déi bé sung
mét s6 diéu cua thong tw 40/2017/TT-BTC ngay 28 thing 4 ndm 2017 cia B¢
Tai chinh;

Can cir Quyét dinh s6 16/201 7/OQD-UBND ngay 18/8/2017 ciia UBND
tinh Hung Yén vé viéc ban hanh quy dinh ché do cong tac phi, ché dé hoi nghi
trén dia ban tinh Hung Yén;

Can cir Ludt thi dua khen thucng ngay 15 thang 6 nim 2022 : Nghi dinh
98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 quy dinh chi tiét thi hanh mot sé didu cia
Ludt thi dua, khen thuong;

Cdan cir Nghi dinh 56 11/2020/NP-CP ngay 20/01/2020 cua Chinh Phi

quy dinh vé thi tuc hanh chinh thugc linh vuc Kho bac nha nede va Thong tu 56

17/2024/TT-BTC ngay 14/3/2024 va ¢é hiéu lue tir ngay 01 thing 5 ndm 2024
ciia Bg Tai chinh hudng ddn kiém sodt, thanh todn cdc khodn chi thuong xuyén
qua KBNN;

Cdn cir Nghi quyét sé 52/201 6/NQO-HPND ngay 06/10/2016 cia Hoi dong
nhdn dén tinh Hung Yén ban hanh quy dinh mét sé ché do, dinh mitc chi tiéu tat
chinh phuc vu hoat dong ciia HPND cdc cdp tinh Hung Yén; Céng vin sé
29/HDND-VP ngay 20/01/2022 vé viéc tiép tuc thuc hién mot sé ché ds, dinh
muec chi tiéu tai chinh phuc vu hoat dong ciia HPND cdc cap tinh Hung Yén;

Can czr Théng tu s6 344/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016 ciia B Tai chinh
quy dinh vé qudn Iy ngdn sdch xd va cdc hoat dgng tai chinh khdc ciia xa, phuong,
thi trén;

Cdn cir Nghi quyét sé 439/2023/NQ-HPND ngay 07/12/2023 cua Hoi
dong nhan dan tinh Hung Yén quy dinh chirc danh, sé luang va mét 56 ché dgp
chinh sdch @i véi nguoi hoat dong khong chuyen tréch & cdp xd, & thén té din
phé; mire khodn kinh phi hoat déng ciia cde t6 chike chinh tri - xa héi & cdp xd,
& thén, t6 dén phé trén dia ban tinh Hung Yén;

Thuee hién Nghi quyét 456/2024/NQ—HDND ngay 06/06/2024 quy dinh
tiéu chi thanh Idp va tiéu chi sé lugng thanh vién 16 bao V€ an ninh, trdi 1y nutc
hé tro, boi dudng va mot sé ché dp, chinh sach ddi véi thanh vién t6 bdo vé an
ninh, trdt tu ¢ co s trén dia ban tinh Hung Yén;

Can cur Nghi dinh 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 ciia Chinh phu: Quy
dinh mikc luong co s6 va ché do tién thucng doi véi can b, cong chitc;
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Cén ctr Cong vin s6 2839/UBND-TH ngay 26/10/2022 ciia Uy Ban nhdn
dadn tinh Hung Yén vé viéc thuc hién co ché tw chu, tw chiu trdch nhiém;

Theo dé nghi ciia Chénh vin phong HPND va UBND phuong M5 Héo.

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay 12 Quy ché chi tiéu ndi b6 cuia
Vin phong HDND va UBND phuong My Hao. '

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hicu luc k& tir ngay ky. Giao Céng chirc ké
toan Van phong HDND va UBND phuiing My Hao c¢6 trach nhiém hudng dan
thuc hién Quyét dinh nay.

Piéu 3. Van phong HDND va UBND phudng, Cong chirc Ké toan Vin
phong HDND va UBND phuong, Thu quy phuong, cac Phong, Ban ¢6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:
- IT Dang uy, HDND P;
- Chu tich, cac Phé Chu tich UBND P;
- Phong GD 56 2 - KBNN KV IV;
- Phong Kinh té, Phong VH-XH;
- Cdn bg, cong chirc UBND P;

- Luu: VT. /

CHANH VAN PHONG
NGUYEN VAN VUQGNG

" VAN PHONG \ £
(PBONG NHAN Dk




QuUY CHE CHI TIEU NOI BO
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 08/0D-VP ngay 14 /8/ 2025 cua VP HPND va UBND

phuong )

Chuong I

NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, dbi twgng 4p dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh vé ché d9, dinh muec, ching
tir quyét toan, trinh tu, thu tuc va thoi gian quyét toan kinh phi tir ngan sach nha
nudc.

2. Péi tugng diéu chinh: Céc phong ban duge Hoi ddng nhéan dan, Uy ban
nhdn dan phudng giao dy todn chi hoat dong tlr ngan sich nha nude va hoat
dong tai chinh khac bao gom Vin phong Hoi dong nhén dan va Uy ban nhan
dan phuong, Phong Kinh té x3, phong Vin héa phudng, Ban quén sy phuo*ng,
Can bo, cong chire, nguoi hoat dong khong chuyen trach cép phuong va t6 dan
phd, ngudi lam viée truc tiép tham gia cong viée & td dan phd, cac td chuc xa
hdi duge thanh 1ap theo quy dinh.

3. Quy ché chi tiéu ndi bd bao gdm:
- Chi thanh toan cho ca nhan;
- Chi hoi nghi, tiép khach, cong tac phi;
- Chi cac ché @5 cho can bg cong chirc: Chi khen thudng; thanh toan ché d ng
phép; ché d6 hd tro hoc tép, nang cao trinh d¢ chuyén mon.
- Quan ly, str dung vin phong pham;
- Quan ly, sir dung phuong tién thong tin, lién lac;
- Quan ly, st dung dién, nudc sinh hoat trong co quan;
- Quan ly, st dung phuong tién di lai;
- Mua sim, quan ly, sira chita tai san;
- Chi quan ly hanh chinh, chi nghiép vu chuyén moén va chi hoat dong<iia cac
nganh dugc giao du toan.
- Mt sb cac khoan chi khac: Chi ngay 12 tét, chi viéc hiéu, chi ky niém chuc
mung, chi hd trg, nhiém vu chi tir cac khoan thu theo ndi dung thuc té cua
UBND phuong.

Diéu 2. Muc dich, yéu ciu xiy dung quy ché

1. Tao quyén cht ddng trong quan ly va chi tiéu tai chinh cho Thu truong
co quan, chu dong str dung kinh phi dugc giao ding muc dich, tiét kiém va hiéu
qua, la can cir dé quan ly va thanh toan cac khoan chi tiéu trong co quan, thuc
hién kiém soét cia co quan tai chinh va céc co quan chirc nang theo quy dinh.

2. Nang cao y thuc, trach nhiém cua tirng bé phén, c4 nhan tai co quan
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bao dam hoan thanh tét chirc ndng va nhiém vy dugce giao.

3. Chi tiéu, mua sam, quan ly tai san cdng, ngan sach ciia co quan hop ly.

4. Str dung tai san cong dung muc dich, co6 hiéu qua.

5. Thyc hién cong bang vé thu nhép ting thém, khuyén khich ting thu, tiét
kiém chi, thye hanh tiét kiém, chong lang phi trong chi tiéu va su dung kinh phi
tiét kiém c6 hiéu qua dam bao cong khai dan chit va quyén loi cho can bd, cong
chue.

: Chuong 11
NGUYEN TAC, CAN CU XAY DUNG QUY CHE

Piéu 3. Nguyén tic va pham vi xAy dung quy ché

1. Viéc x4y dung Quy ché chi tiéu ndi bd, quan 1y va sir dung tai san cong
phai dam bao tinh dan chu, cong khai va diing ché d6 chinh sach ciia nha nuéc
hién hanh.

2. Quy ché chi tidu ndi bd ctia Van phong HDND va UBND phuong theo
ché d6 tiéu chuin, dinh mirc chi tiéu 4p dung thdng nhét trén toan don vi nham:

- Bam bao hoan thanh nhiém vu chinh tri dugc giao va thuc hién hoat
ddng thuong xuyén pht hop véi chiic nang, nhi€ém vu cia don vi.

- Sir dung kinh phi mét cach c6 hiéu qua va tdng cudong cong tac quan ly.

3. Moi viéc chi tiéu, mua sim phai cé hoa don, ching tu dﬁy da, hop
phap.

4. Nbi dung quy ché bao gom cac quy dinh vé d6i tuong, ché do, tidu
chuén, dinh mtrc, muc chi thdng nhit trong co quan.

5. Quy ché duoc xem xét didu chinh cho phil hop khi co quan nha nuéc
c6 thdm quyen thay dbi ché d¢, tiéu chuan dinh murc chi ngén sach nha nudc.

Diéu 4. Ciin cir xay dung Quy ché

1. Hé théng tiéu chuén dinh muc chi va ché d6 quén 1y, sir dung kinh phi
quén ly hanh chinh hi¢n hanh ctia Nha nudc va cua Bo Tai chinh.

2. Chutc nang, nhiém vy, t6 chirc bd may va dic diém tinh hinh thuc hién
nhiém vu chuyén mén dugc giao cua don vi.

3. Du toan chi ngén sach Nha nudc giao hang nadm thuc hién quyén tu chi
tai chinh.

Chuwong 111
NOI DUNG QUY CHE

Pitu 5. Cic khoan thu trong don vi:

- Nguén kinh phi do ngan séch nha nuéc cAp giao trong du toan hang nim;

- C4c khoan thu khac theo quy dinh ctia phép luat (néu co).

Piéu 6. Chi thanh toin c4 nhan:

6.1. Chi lwrong va cac khoan déng gop theo lwong

1. Tién lwo ng.

a. Tién lucmg va phu cap va céac khoan dong gép hang thang: Tién luorng,
phu cAp va céac khoan dong gdp cua cong chirc, vién chirc va nhan vién hop
déng trong chi tiéu bién ché thuc hién theo quy dinh hién hanh cta Nha nuéc;

b. Tién luong, tién cong cho can bd, hop ddng ngin han, dai han ngoai chi
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tiéu bién ché: Hop dong theo lao dong (don vi thuc hién hop dong ky két muc
luong, tien cong thoa thuén gilta don vi va ngudi lao dong) va khong duge qua
8.000.000 dong/nguoi/thang, loai hinh hgp dong 1a hop dong thoi vu.

¢. Phu cép thém gio

- Can b, cong chuc, lao dong hop dong lam viéc vao ban dém, thém gio dugc
thanh todn phy cap thém gid lam vi¢c vao ban dém, lam thém gid theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP cua Chinh pht quy dinh chi tiét va hudng dan thi

hanh mét sé didu cua Bo Lut lao dong vé diéu kién lao déng va quan hé lao dong.

- Cén b9, cong churc, lao dong hop ddng lam viéc ban dém, lam thém gio
truée khi thye hién phai ¢6 ¥ kién phé duyét ctia Tha trudng don vi, tong s6 glor
lam viéc vao ban dém, lam thém gio khong qua 30h trong mot thang va khong qua
200h trong mgt nam.

- Hd so, thu tyc thanh toan lam thém gid:

+ K& hoach lam thém gi& duoc lanh dao phé duyét.

+ Gidy d nghi thanh toén.

+ Bang chdm cong lam viéc vao ban dém, lam thém gid hoic gidly béo lam
thém gid (sir dung trong trudong hop lam thém gio khong thudng xuyén) va phan
anh dung, du cac ndi dung, chi tiéu theo quy dinh.

2. Cac khoan dong gbp: Bao hiém x3 hoi, BHYT, KPCD theo quy dinh
hién hanh

6.2. Chi ché @9 chinh sach d6i véi ngudi hoat dong khong chuyén trich &
cap xa, ¢ thon.

Thuc hién theo Nghi quyét 439/2023/NQ-HDND ngay 07/12/2023 cia
HDND tinh Hung Yén

6.3 Thuc hién Nghi quyét 456/2024/NQ HDND ngay 06/06/2024 quy
dinh tiéu chi thanh 1ap va tiéu chi s0 luong thanh vién td bao vé an ninh, trat tu
murc hd tro, bdi dudng va mot sé ché do, chinh sach d6i véi thanh vién té bao vé
an ninh, trat tu & co sé trén dia ban tinh Hung Yén;

1. Quy dinh mutc hd tro, bdi dudng; ché d6 chinh sach ddi véi thanh vién
T4 bao vé an ninh, trat ty hang thang

a) T truéng T4 bao vé an ninh, trat tu: 2.340.000 dong/ngudi/thang.

b) T4 phé Té bao vé an ninh, trat tu: 1.980.000 déng/ngudi/théng,

¢) T4 vién T bao vé an ninh, trat tu: 1.620.000 déng/ngudi/thang.

Cdc ché d khdc theo quy dinh tai Nghi quyét 456/NQ-HDND ngay
06/6/2024 ciia HPND tinh Hung Yén

2. Thanh vién "16 bao vé an ninh, trat tuy khi lam nhiém vu theo quy dinh
tai d1em b khoéan 2 Biéu 23 Luat Luc luong tham gia bao v an ninh, trat tu o co
s& s8 30/2023/QH15 thi duge huéng mirc bdi dudng la 70.000 déng/ngudi/ngdy
nhung khong qua 07 ngay trong mdt thang.

= <
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6.4. Cac khoan ho tro khac cho ca nhan

a. Can cr Nghi dinh 56 64/2014/ND-CP cua Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mét sé didu cua Luit Tiép cong dan; Quyét dinh sb 35/2018/Qb-
UBND ngay 08/10/2018 ciia UBND tinh Hung Yén quy dinh ché o b01 duting
d6i v6i ngudi 1am nhiém vu tiép cong dan, xtr Iy don thu khiéu nai, t§ cdo, kién
nghi, phan 4nh trén dia ban tinh Hung Yén, muc hd trg cho cac dbi tugng thue
hién dugc quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2 Piéu 2 theo Quyét dinh sb
35/2018/Qb-UBND ngay 08/ 10/2018 cua UBND tinh Hung Yén ma chua dugc
hudng ché d6 _phu cép trach nhiém theo nghé, khi 1am nhiém vy tiép cong dén,
xu ly don khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan 4nh tai try s& tiép cong déan hodc dia
diém tiép cong dan dugc box dudng 100.000 dong/ngum/ngay, truong hop dang
duoc huéng ché do phu cép trach nhiém theo nghé thi duoc bdi dudng 80.000
dong/1 ngay/1 nguoi. Céc d6i twong duge quy dinh tai Khoan 3, Khoan 4 Didu
2 theo Quyét dinh sb 35/2018/Qb-UBND ngay 08/10/2018 ctia UBND tinh
Hung Yén dugc bdi dudng 50.000 dong/ngudi/ngay.

b. Nghi dinh s6 116/ND-CP ngay 05/6/2025 Quy dinh v& chinh sach hd
trg khic phuc dich bénh dong vét

¢. Can cir Khoan 1 Diéu 4 _Théng tu 17/2020/TT-BYT quy dinh muc chi
hd trg cho céc don vi van dong, t6 chtrc ngay hién mau tinh nguyén nhu sau: Chi
hd trg cho cac don vi, co s& tuyén truyén, van dong, td chirc ngay hién mau tinh
nguyén: Mirc chi binh quén t6i da 1a 50.000 ddng/ngudi hién mau.

6.5. Chi phuc vu cac hoat djgng ciia HDND phuong

Cin ctr Nghi quyét s6 52/2016/NQ-HPND ngay 06/10/2016 cua Hoi dong
nhan dan tinh Hung Yén ban hanh quy dinh mét s6 ché d¢, dinh muc chi tiéu tai
chinh phuc vu hoat dong cia HDND céac cép tinh Hung Yén; Cong van 56
29/HPND-VP ngay 20/01/2022 vé viéc tiép tuc thuc hién mdot sé ché do, dinh
mirc chi tidu tai chinh phuc vu hoat déng ctia HDND céc cép tinh Hung Yén.

Piéu 7. Chi ché d9 cong tac phi, chi to chirc hdi nghi, tp huin, quin
ly st dung xe 6 t6 phuc vu cong tac.

1. Chi hdi nghi tip huin

Cin ctr Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ciia Bo Tai chinh
quy dinh ché d coéng tac phi, ché dd chi hoi nghi; Can ci Thong tu sb
12/2025/TT-BTC ngay 19 thang 3 nam 2025 c6 hi€u luc thi hanh tu tir ngay 04
thang 5 nam 2025 sira d6i bd sung mot sé didu cua théng tu 40/2017/TT-BTC
ngay 28 thang 4 nam 2017 cua B Tai chinh ;

- Tng két khoéng qua 02 ngay;

- Hop so két, téng két chuyén dé tir 1 dén 2 ngay tiy theo tinh chét va ndi
dung chuyén dé;

- Tap huan khoéng qua 03 ngay;

- Céac 16p tép huan tir ngudn dao dao, bdi dudng can bd cong chirc, vién
chtrc Nha nudc tir ngudn kinh phi thude cdc chuong trinh, du 4n, thi thoi gian
mé 16p thue hién theo chuong trinh duoc cip c6 tham quyén phé duyét;

- Pbi véi cac cude hop khéc, tiy theo tinh chét va ndi dung ma bb tri thoi
gian hop ly nhung khong qué 2 ngay.

N
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* Cac khodn dwoc thanh todn:

- Tién in, mua tai liéu va giéy, but;

- Chi hd trg tién an, thué phong ngu, phuong tién di lai (khach moi khéng
hudng luong tir ngan sach nha nudc);

- Ticfen thu lao cho giang vién, bao cdo vién;

- Tién nuéc ubng, trang tri hoi trudng, cac khoan thué mudn va cic khoan
chi khac theo thuc chi va thuc duyét chi;

* Mirc chi cu thé:

Chi hd tro tién &n cho dai biéu 1a khach mai khéng trong danh sach tra
luong cua co quan nha nudc, don vi sy nghiép cong lap va doanh nghiép theo
murc khoan nhu sau:

- Cudc hop do x4, phuong, thi trén té chic (khéng phén biét dia diém td
chirc): 150.000 dong/ngudi/ngay.

- Chi giai khat gitra gid: 50.000 ddng/01 budi (nira ngay)/dai biéu.

- Tién giang vién

+ Chi thu lao cho giang vién, bao cao vién; chi cho ngudi co bao cao tham
luén trinh bay tai hoi nghi: Thyc hién theo mice chi thu lao quy dinh dbi véi
giang vién, bdo cdo vién tai Thong tu s6 36/2018/TT-BTC ngay 30 thang 3 nim
2018 cua Bo truong B Tai chinh hudng dan viée 1ap dy toan, quan ly, st dung
va quyét toan kinh phi danh cho cong tac dao tao, b6i dudng cén b, cong chiic,
vién chic; Thong tu s6 06/2023/TT-BTC ngay 31 thang 01 ndm 2023 cia B
truong BO Tai chinh sira d6i, bd sung mot sé diéu ciia Thong tu s6 36/2018/TT-
BTC ngay 30 thang 3 ndm 2018 cia B§ trudng Bo Tai chinh”.

+ Cac khoan chi phi thué mudn khac phuc vu hdi nghi nhu: Thué hdi
treong, thué am thanh...in sach bdo tai liéu, thué xe, thué giang vién ... phai co6
hop dong, hoa don tai chinh (trong truong hop thué dich vu).

2. Chi cong tac phi

Can cr Thong tu sé 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 clia Bo Tai chinh
quy dinh ché d6 cong tac phi, ché d6 chi hoi nghi; cin ctr Théng tu sb
12/2025/TT-BTC ngay 19 thang 3 ndm 2025 c6 hiéu luc thi hanh tir tr ngay 04
thang 5 nam 2025 sira d6i bd sung mét sd diéu cia théng tu 40/2017/TT-BTC
ngay 28 thang 4 ndm 2017 ctia Bg Tai chinh.

a. Ty tic phuong tién theo do dai quang dudng di cong tac cach tru sé co
quan tir 15 km tr& 1én: chi khoén tién tu tic phuong tién bang 0. 2lit xang /km
tinh theo khoang cach dia giéi hanh chinh va gié xing tai thoi diém di cong tac,
(ca di, v8).

b. Mirc phu cép luu tri dé chi tra cho ngudi di cong tac: 300.000d/ngay.

¢. Thanh to4n tién thué phong ngu

* Trudng hop thanh toén theo hinh thirc khoan.

- Cén b9, lanh dao dugc hudng hé sb phu cap chirc vu theo chire danh lanh
dao ttr 0,8 dén 1,20:

+ Di céng tic tai cac thanh phd truc thude trung uong: §00.000
dong/ngay/mguoi.

AN
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+ Di cdng téc tai c4c tinh: 600.000 ddng/ngay/ngudi.
- Can b, cong chirc vién chirc va nguoi lao dong con lai:

+ Di cdng téc tai cac thanh phd truc thudc Trung uong muc chi: 600.000
dong/ngay/nguoi.

+ Di cbng tac tai c4c tinh, mirc chi: 500.000 dong/ngay/ngudi.
* Trudng hop thanh toan theo hda don thuc té

Trong truong hop nguodi di cong tac khong nhén thanh todn theo hinh thirc
khoén thi duge thanh todn theo gia thué phong thuc t& (c6 hoa don, chung tir
hop phap theo quy dinh ctia phap luat) do Thu trudng co quan, don vi duyét theo
tiéu chuin thué phong nhu sau:

i - Di cong tac tai cac thanh phd truc thude trung wong: 1.400.000
dong/ngay/phong theo tiéu chuan hai ngudi/mot phong.

- Pi cong téc tai cac tinh: 1.100.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuén
hai ngu¢i/mot phong”.

e. Thanh toan khoan cong tac phi theo thang:

Pbi véi can bd clp x3 thudong xuyén phai di cong tic lvu dong trén 10
ngay/thang (nhu Van thu, ké toan giao dich) thi dugc thanh toan khoan tién hd
trg tién giri xe, x3ng xe theo murc t6i da 500.000 ddng/ngudi/thang

- Nhitng truong hop sau khong dugc khoan cong tac phi:

+ Céan bd, cong chirc duge cir di hoc, di cong tac tir 30 ngay trd 1én.

+ Can bg, cong chuc nghi ché d6 bao hiém x4 hdi, nghi thai san, ém dau
nhiéu ngay, nghi khéng huéng lwong.

- Chimg tir thanh toén c6ng tac phi: Thuc hién theo huéng dén tai Piéu 10
ctia Thong tu sb 40/2017/TT-BTC.

3. Chi tiép khach

Can cu théng tu 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 cia Bo Tai chinh
Quy dinh ché do tiép khach nudc ngoai vao lam viéc tai Viét Nam, Ché d chi
t6 chire hdi nghi, hoi thao Quéc té tai Viét Nam va ché dd tiép khach trong
nudc, cin ctr thong tu 54/2021/TT-BTC ngay 06 thang 7 nam 2021 sira d6i bd
sung khoan 4 didu 35 thong tu 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018

- Chi giai khat, murc chi: 30.000 dong/bum (ntra ngay)/nguoi.

- Mtrc chi moi com: 300.000 dong/suat (d3 bao gém dd uong)

Quy dinh dbi twong khéach duoc tiép 1 cic co quan, cén bd den lam viéc
tai don vi minh, c6 thong bao bang van ban nhu: Céng vin, Gidy moi, Ké
hoach, thong bao, bién ban lam viéc,. . d& c6 co s& lap du tru kinh phi, néi
dung tiép khach.

Thanh phan duoc tiép khach: Bi thu, Phé Bi thu Dang uy; Chu tich, Pho
Chu tich Hdi ddng nhan dan; Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan
phuong; Chanh VP HDND va UBND phuong Chua tich UBMTTQ phuong,

N oty
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trudng cac nganh, doan thé, cong chirc chuyén mon, cac nha tai trg, cdc manh
thuong quén va cung cdc thanh vién trong doan (néu c6); 01 ngudi khach
tuong tng 01 ngudi tiép, ding nganh chuyén mon.

Ching tir thanh todn cén cir vao héa don tai chinh ctia cac don vi c6
chire ning cung cap dich vu.

4. Quan ly sir dung xe 6 t6 phuc vu cong tac

- Xe 6t trong co quan la phuong tién phuc vu cho cac hoat dong didu
hanh va giai quyét cong viéc chung ctia Lanh dao UBND phuong.

- Giao Vin phong HDND & UBND lam dau méi thuc hién quéan ly va
didu dong xe nham phuc vu hop ly cong tac Lanh dao phuong.

4.1 Vé viéc st dung xe 6t0

a) Cin ctr dé diéu xe 6td:

- Tiéu chuin dinh muc st dung xe 0td cia Nha nudc.

- Lich di cong téc; lich di du hop, héi nghi.

b) Quan ly va str dung xe 6t6:

- Xe 6t6 chi dugc sur dung cho muc dich chung, khong st dung phuc vu
cho ca nhan.

- Do ¢c6 01 xe, vi vay khi sir dung xe Lanh dao can béo trude cho Vin
phong vé thoi gian, dia diém di (khi c6 tir 02 ngudi ¢ thé di cing xe) dé co ké
hoach b tri xe.

- Chanh Vin phong c6 trach nhiém diéu xe di cong tac.

4.2 Trach nhiém cua bd phan Ké toan

a) Trang bi s6 dé ghi nhat ky van hanh xe 6t6.

b) Cip phét nhién liéu theo dung quang dudng va dinh mirc da quy dinh.

4.3 Trach nhiém cua lai xe

a) M sb theo ddi nhét ky lich trinh xe di cong tac.

b) Lai xe an toan, khong ding bia, rugu va chét kich thich khi 14i xe.
Chép hanh nghiém Luét giao thong duong bd.

¢) Béo quan xe tdt, sach, dwa dén dung gio, thuong xuyén kiém tra, dam
bao tuyét dbi an toan cho xe khi van hanh.

d) Ghi nh4t ky vé4n hanh xe diy du.

4.4 Dinh muc chi xang, dau, bom v4, rira xe:

- Dinh mrc thanh todn nhién li€u xe 6 t6 nhu sau:

+ Pinh muc xang: 15lit xang/100km, dinh muc thay dau may la:
3.000km/4lit/xe. ‘

+ Khodn chi cho 14ai xe bom v4, rira xe 1 thang 1a: 300.000 dong/xe

- Cén cr va tiéu chuan dugc su dung xe cong khi di cong tac va chie
nang, nhiém vu Vian phong clp xang theo thyc té s6 km.

- Trudmg hop do gia xing ting, nhu cau di cong tic nhiéu, Vin phong
téng hop g1a1 trinh bao cdo Lanh dao xét bd sung.

Piéu 8. Vé cac ché d6 khac

1. Chi khen thuwéng:

Uy ban nhén dén phuorng chi kinh phi khen thuong tir ngudn quy thi dua
khen thuéng gdm nhing ndi dung sau: Khen thudng téng két nam; Khen thuéng

2 COn~
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SO, téng két chuyén dé tir 02 nam trd 1én theo sy chi dao cua trén; Khen thuéng
d6t xuét do Uy ban nhan dan phudng phat dong theo timg dot thi dua; Khen
thudng dot xuat do Chu tich UBND phuong quyet dinh.

Céan cor "l:hong tur sd 08/2017/TT-BNV ngay 21/10/2017 cta Bo Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ctia Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay
31/7/2017 ciia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cta Luét thi dua,
khen thuodng.

Tién thudng cho tap thé, c4 nhan duoc khen thudng dugc tinh trén co s&
muc luong t6i thiéu chung do Chinh phi quy dinh dang cé hiéu luc vao thoi
diém ban hanh quyét dinh c6ng nhan cac danh hiéu thi dua, danh hiéu vinh dy
Nha nudc hodc quyét dinh khen thudng, cu thé mrc chi Tép thé: Hé sé 0.3/tap
thé va hé s8 0.15/c4 nhan

Tién thudng sau khi nhén véi hé s6 mutrc luong ti thidu chung dugc lam
tron sb 1én hang chuc ngan dong tién Viét Nam.

Ching tir quyet toan kinh phi khen thuong gém cé: Quyet dinb khen
thuong ciia Chu tich iy ban nhan dan phuong; Danh sach, s6 tién khen thudng
ctia tap thé va ca nhan c6 ky nhan; dé nghi quyét toan kinh phi.

Thuc hién Nghi quyet 394/2023/NQ-HDND ngay 02/10/2023 ban hanh
quy dinh ndi dung , mrc chi mot s6 hoat déng thudc linh vuc vin hoa, du lich
va gia dinh trén dia ban tinh Hung Yén.

No6i dung chi, mure chi td chirc cudc thi, hdi thi, hdi dién, lién hoan, ngay
hoi, trién 1dm, nghé thuit quan chung thudc linh vuc van hoa, du lich va gia dinh

Mrc chi téi da
1T N6i dung chi bon vi tinh ( ddng)
1 |Gidi thwdng
a |[Giaitap thé (Toan doan)
Giai Nhét (Giai A) ddng/gidi 2.000.000
Giai Nhi (Giai B) ddng/giai 1.000.000
Giai Ba (Gigi C) ddng/gidi 800.000
Giai Khuyén khich déng/giai 500.000
b |Gii tiét myc (Ca nhéan)
Giai Nhat (Giai A) déng/gii 1.000.000
Gidi Nhi (Giai B) dénglgiai 500.000
Gidi Ba (Giai C) déng/giai 400.000
IGiai khuyén khich ddng/giai 250.000

NN
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2. Chi thanh toan ch’é do nghi phép cia can bg, cong chire, vién chire.

Can cir Thong tu s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cua B Tai
chinh va céc van ban nha nudc hién hanh lién quan; Thong tu s0 57/2014/TT-
BTC ngay 06/5/2014 sira dbi bd sung mét sb didu clia thong tu 141/2011/TT-
BTC ngay 20/10/201 i

Diéu 9. V& sir dung vt tw, vin phong pham.

Hang thang mdi can bd cdng nhén vién dugce cip gidy, but va vén phong
phim khac can thiét phuc vu cong viéc. Ngoai ra khi nhu cau khac phat sinh
mua sém, thay thé, bao dudng, sira chita nh6 nhu mdy tinh hay may in, cac bo
phén lam t& trinh gtri Trudng phong dé xuit.

Tét ca cac khoan mua béan van phong pham :sé luong, chat lugng, gia ca,
dugc Thu truéng don vi duyét chi va hd so thanh toén pha1 c6 hoa don va bang
ké chi tiet cac danh muc kem theo.

Piéu 10. Quan ly, sitr dung phwong tién thong tin, lién lac.

+ V& sir dung dién thoai tai co quan: Theo héa don thuc té.

+ Cudc phi internet: Theo thyc t€ str dung.

+ Bao, tap chi: Thanh toén theo thuc té.

+ V& sir dung dién, nudc trong co quan: Chi theo thuc té, khéng dugc sir
dung dién cho nhu cau cé nhan.

+ Cuéc phi buu chinh thanh toan theo thuc té.

- Tuy theo s6 lugng giri cong vin, cudc chuyén phat nhanh, phai ghi 5
ndi dung, so lugng van ban giri, ngudi giri va noi nhan, mdi quy hay 6 thang
thanh toan mot lan.

- Thué bao dich vu internet tra theo hop ddng dé ky véi don vi cung cap
va thanh todn hang thang.

- Céc tai liéu nhu sach tham khao, tap chi, nghiép vu chi dugc xem xét dat
mua khi that su can thiét, khuyén khich viéc s dung mang internet dé khai thac
tai liéu phuc vu quan ly.

Pidu 11. Vé sit dung dién, nwée, dich vu cong cong, vé sinh madi
truong.

- Tién dién va tién nudc: Thanh toan theo thuc té khéi luong str dung, don
gid theo quy dinh ciia Nha nudce.

Dm Vi vige su dung dién: Chép hanh nghiém chinh quy ché st dung dién
nham tiét kiém tdi da viéc st dung dién.

- Tién vé sinh moi trudng:

Xt ly rac thai dan sinh tai cac diém tap két rac thai cta dia phuong,
Phun khwr khuan xu ly méi truong dé phong chéng dich bénh trong toan
phuong; xu ly mdi mot, cén trung gdy hai tai try so lam viéc..., giao bd phan
dugc phu trach chuyén mén kidm tra thuc té dé xuét tham muu cé bién phap xir
ly kip thoi dé dam bao vé sinh mdi truong, phong chéng dich bénh tai dia
phuong; can ctr tinh hinh thyue té thuc hién dinh ky theo thang, quy...

Mua do dung, dung cu don vé sinh, d0 dung vé sinh cong nghiép, gidy vé
sinh, nudc thy rira bon cau, tap vy, vat tu van phong khac... cac phong chuyén
mén tong hgp mua va thanh toan theo thuc té.
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Pidu 12. Quan ly, sir dung phwong tién di lai

Trong truong hop can thiét, d& phuc vu cong tac chuyén mon kip thoi, thi
duogc thué xe ngoai. Théng nhét gia ca gitra UBND phuong va bén cho thué xe,
nhung gid thué xe khéng vuot qua gia thué xe ctia phuong tién vén tai cong cong
trén dia ban.

Hb so thanh todn: Du toan kinh phi thué xe dugc duyét, Héa don theo quy
dinh

Dleu 13. Tiéu chuén, dinh mirc trang thiét bi va phuwong tién lam viéc,
mua sim, sita chira tai san

Cin ctr Quyét dinh sb 15/2025/QD-TTg ngay 14 thang 6 nim 2025 va ¢d
hiéu lyc thi hanh tr ngdy 01 thang 7 nim 2025 Quy dinh tiéu chuin, dinh muc
sir dung may méc, thiét bj.

Cin clr theo Nghi dinh sé 24/2024/ND-CP ngay 27/02/2024 cia Chinh
phit quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Pu thiu vé lra
chon nha thau; (Nghi dinh 214/2025/ND-CP ngay 04/8/2025 quy dinh chi tiét
mdt s6 diéu va bién phép thi hanh Luat Pau thau va lua chon nha thau).

Cén ctr Thong tu 58/2016/TT-BTC ngay 29/03/2016 cua B Tai chinh
Quy dinh chi tiét viéc sir dung vén nha nuéc dé mua sim nhim duy tri hoat
dong thuong xuyén cua co quan nha nudc, don vi thudc luc lugng vii trang nhén
dan, don vi su nghiép cong lap, t& chirc chinh tri, t& chirc chinh tri - x& hoi, t6
chtre chinh tri x& hoi - nghé nghiép, t6 chtic xa hoi, t6 chire x& hoi - nghé nghiép;
Cén ctr Thong tu 68/2022/TT-BTC ngay 11/11/2022 va ¢ hi€u luc thi hanh tu
ngdy 14 théng 11 nim 2022 sta do6i, bd sung mot sb diéu cia TT sb
58/2016/TT-BTC

Can ctr Quyét dinh s6 09/2020/QD-UBND ngay 18/3/2020 quy dinh mua
sdm tai san cong theo phuong thirc tip trung trén dia ban tinh Hung Yén.

1. Tiéu chuén, dinh mic trang thiét bi va phwong tién lam viée:

Tai san thugc phong nao thi phong do phai chiu trach nhiém bao quan, gitr
gin, khi hu hong, mét mat phai 1ap bién ban va bao cdo véi lanh dao dé co bién
phép xtr ly.

Trang thiét bi van phong:

- Phong lam viéc lanh dao va cac phong duogc trang bi trang thiét bi lam
viéc dé phuc vu cong tac, Can by cong nhén vién c6 trach nhiém quan ly, béo
quén va str dung tt céc trang thiét bi ding muc dich. Trudng hop. mat mat hu
hong phai kip thoi bao cdo Lanh dao phong chuyén mon téng hop dé kiém tra cu
thé tim nguyen nhén va giai phap khic phuc xir 1y.

- Méy vi tinh, mdy in dugc trang bi va giao cho timg can bo dé phuc vu
nhu cau lam viéc va in an tai liéu cta co quan.

2. Quy dinh vé mua sam vit tw, cong cu dung cu, tai sin cd dinh, thué
mudn, sita chira thwong xuyén va xay dung co ban, sira chira I6n

V’ -~ ~ . ? ﬂ .
a) Mua sam vat tw, cong cu dung cu, tai san co dinh:
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- Viéc mua sim vt tu, cong cu dung cu, tai san ¢b dinh phai can ct vao
nhu cau, tiéu chuén, dinh muc va su cin thlet phai trang bi thém hodc bd sung
cac loai vat tu, cong cu dung cuy, tai san cb dinh phuc vu cho céng viéc cia co
quan, cling nhu cén b9, cong chire trén tinh than tiét kiém, khong lang phi. Tiéu
chuin, dinh muc trang bi may moe, thlet bi van phong cho cac phong lam viéc
cia UBND phuong theo Quyét dinh sb '50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 cua
Thu tuéng Chinh phu, Quy trinh mua sdm tai san thuc hién theo Quyét dinh sb
09/2020/Qb-UBND ctia Uy ban nhan dan tinh Hung Yén vé viéc Ban hanh Quy
dinh v& mua sim tai san cong theo phuong thire tp trung trén dia ban tinh Hung
Yén.

- Kinh phi mua sim tai san phuc vu cho cong tac chuyén moén cuia nganh
nao thi chi trong du toan kinh phi cta nganh doé.

b) Thué mudn va stra chita thuong xuyén:

- Déi véi céc khoan chi thué, muén: trong qua trinh thuc hién nhiém vu
duge giao hodc cong viée thudng xuyén cia nganh ¢ nhu cau thué muén nhur:
thué van chuyén, thué sira chira, thué may méc phuong tién, thué nao vét cong
ranh ... phai 13p dy toan, hop ddng, thanh 1y hop déng, héa don hodc bién nhén,
quyet toan ...

- D6i v6i stra chita nho thi trudce khi sira chita phai bdo cdo, lap du toan
giri lanh dao co quan, sau d6 t6 chirc doan di kiém tra hién trang.

¢) Xay dung co ban va stra chita 16n

- Xay dung co ban: Khi dau tu xay dung co ban phai lap hd so ding quy
trinh vé& dau tu xdy dung co ban theo quy dinh cua Luat. Sau khi nghiém thu
quyét toan cong trinh dua vao sir dung thi trong thoi han 90 ngay phai lam bao
cao quyét todn cong trinh v&i co quan tai chinh phuong va Kho bac Nha nudec.

- Pbi v6i cac khoan stra chita 16n quy trinh thuc hién giéng nhu déu tu
xay dung co ban.

- P6i véi goi thau thude du toan mua sam khong hinh thanh du 4n c6 gia
g6i thdu khong qué 500 tridu ddng duoc 4p dung hinh thire chi dinh thau theo
khoan 4, Pidu 78 Nghi dinh 214/NP-CP ngay 04/8/2025 ctia Chinh Phu

- Cac chi phi khac theo quy dinh ctia Nha nudc.

3. Stra chira tai san:

Khi ¢6 nhu cau sira chita trang thiét bi lam viéc, cdc bd phan béo cdo
Léanh dao phong chuyén mén va xdy dung lén phuong én du tra trinh lédnh dao
don vi duyét sau d6 cho tién hanh stra chira.

Céc thu tuc thanh toadn thuc hién theo quy dinh hién hanh.

4. Pidu chuyén, thanh 1y tai san: Khi tai san hét qué trinh sir dung thi
1ap hoi dong thanh Iy theo quy dinh ctia nha nudc.

Piéu 14. Chi nghiép vu chuyén mén

Can ctr vao thuc té, chi hang hoa, chi mua in 4n chi, pho to tai liéu va
c4c khoan lién quan dé phuc vu cho nghiép vu chuyén mén ctia don vi va mic
chi theo ché dd hién hanh nha nuéc quy dinh, gié ca cia thi truong.

k
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Chi nghiép vu chuyén mén cia mdi linh vuc mdi nganh cé dic tha
rleng, thanh toan theo timng ndi dung cu thé, trén co s& ding dinh muc, diung
khéi lugng cac ni dung va theo du toan dugc phé duyét. Cac khoan chi dam
bao dung_ ché db tiéu chuén dinh murc chi ngan sach do co quan Nha nudc co
tham quyen quy dinh.

Piéu 15. Chi mua hoa chiic mirng, hoa viéng

Hoa chic ming céc ngéy L&, Tét, ky niém, sy kién chinh tri, x3 hdi cla
dia phuong, co quan, don vi; Chic mimg céc tap thé, ca nhén dat thanh tich
trong cdng tac, dugc khen thudng, b6 nhiém, nghi huu, hodc ¢ su kién quan
trong; Tiép khéach, hoi nghi, ky két, toa dam, hodic hoat dong giao Iy, phdi hop
cdng tac,...muc chi tir 100.000 ddng — 1.200.000 dong.

Hoa viéng dung trong cac trudng hop phing viéng can bd, cong chir,
vién chirc, nguoi lao dong trong don vi hoac than nhan ( cha, me, vq/chéng, con
rudt) khi qua doi, mirc chi khong qué 1.200.000 dong.

Hoa trang tri hoi nghi, 1& ky niém: Theo du toan dugce duyét cho ting su
kién.

Chi hd trg khac:

- T chte cho can bg, cong chire, can bo khong chuyén trach tham gia
hoc tép thuc te

- Tro cép kh6 khin d6t xudt cho can bd cong chirc, BCT (do bi tai nan,
héa hoan ...).

- H5 trg cac hoat ddng khac trong co quan nhu t6 chic toa dam, gip
mit, ky niém cac ngay 1€ lén.

- Chi hd trg cho cong tac huin luyen luc luong dén quan tu vé gdm: chi
hd tro tién An d6i véi hudn luyén ngoai phudng, tro cip ngay cong lao dong
theo quy dinh hién hanh.

- Chi cho cong tac tuyén quén nhu: chi cho cong tac kham suc khoe, xét
duyét chinh tri, t6 chirc 1& tién dua thanh nién lén dudng nhép ngii, tham nhap
quan céac khoan chi phuc vu cong tac tuyén quan theo tinh hinh thue té dia
phuong dong théi mic chi Boi dudng cho thanh nién tham gia t6i da khéng
qué 40.000d/ngudi/ngay; chi Boi dudng cho thanh nién lén duong nhip ngi
khong qué 1.000.000d/thanh nién; chi Boi dudng thdm héi tan binh cho tén binh
tai noi nh4n nhi¢m vu khong qud 1.000.000d/tén binh, ngoai ra cac chi phi Chi
tham tén binh nhu chi phi tau xe di lai, hd trg tién nudc ubng 50.000 ngudi/
budi; chi tién dn 150.000 dong/ngum/ngay va cac chi phi khac do Chu tich Uy
ban nhan d4n phudng quyét dinh)

- Chi ho tro thyc hién cc nhiém vy do UBND phuong giao di giai quyét
vu viéc, nghiém thu, khao sat, giai tdéa giao thong, cudng ché; chi hd trg lye
lugng an ninh 13 céng an vién thén, quan sy truc dam b4o an ninh, tuan tra...
mirc chi tir 100.000d dén 200.000d/ngudi/ngay

- Chi thué muén lao dong tuy theo tinh chét cong viéc muc thué tir
200.000d/ ngay cdng dén 500.000d/ngay cong lao dong.




16

- Chi phuc vu codng tac biu cir trudéng thén: Chi tién nudc ubng
50.000d/ngudi/ngay va tién &n la 150.000d/nguoi/ngay.

- Chi hd trg cdc co s¢ thon td chirc Tét trung thu kinh phi hé trg tir
1.000.000 ddng dén 6.000.000 dong.

- Chi mua hang hda phuc vu cac hoat ddng van hoéa vian nghé, thé dyc thé thao,
an ninh trét tyr... chao mimng Tét Nguyén Pan, chio mimg céc ngay L& 16n phuc vu
Uy ban va phuc vu cac co s& thon, khu dén cu theo quyét dinh ctia Chu tich
UBND phuong.

- Chi kinh phi tb chire cac Hoi thi, cac hoat dong chao mimg Tét Nguyén Dan,
1& ky niém, 18 thép nén tri 4n muc chi vé khanh tiét, giai thudng ...can ci nhu ciu
cua tinh chét hoat dong va cén cir tinh hinh ngén sach dé thuc hién theo quy dinh
(Chi tién nuéc uong phuc vu tap luyén: 50.000 ddng/budi va khong qua 10 bubi
tap luyén, chi bu tién 4n cho dai biéu khong hu'ong luong 150.000 dong /nguoi
/ngay; chi trang phuc biéu dlen dung cu tham gia, phuong tién di lai néu co, cac
chi phi khac phat sinh thyc té trong qua trinh tham du ...).

- Chi hd trg Nguoi tham gia hién mau tinh nguyén, Tinh nguyén vién tham gia
hd tro ngay hién mau: 100.000 dbng/ ngudi/ngly.

- Chi hd trg gido duc

La céc khoan chi hd trg so, tdng két cia céc trudng; td chirc ky niém ngay
nha gido Viét Nam va cac khoan chi hd trg stra chira va chi khéc.. mirc chi theo
tinh hinh thuc té, mic hd trg tir 5.000.000d dén 15.000.000d; ddi véi khoan hd
trg stra chita cac nha truong t6i da khong qua 50.000. 000d/ndm/trudng. Mic chi
cu thé cin cr tinh hinh thyc té ngan sach hién c6 dé thuc hién. Ngoai ra cac
ngay L& ki niém 16n cta nha truong sé do UBND phuong tb chrc.

- Chi hd tro y té

La céc khoan chi hd trg cho hoat dong trong linh vuc dan s6-ké hoach hoa
gia dinh, ho trg ngay 27/02, h trg so két, tong két, hd trg cho hoat dong phong
chéng dich, y té; mire hé tro tir 2.000.000d dén 10.000.000d; Mirc chi cu thé can
¢t tinh hinh thyc t& ngén séch hién c6 dé thuc hién.

- Chi hd trg khac: Bao gdm céc khoan hd trg khéc tiry thude tinh hinh thyuc
té va tinh hinh ngan sach dia phuong do Chu tich UBND phuong ra quyet dinh.

Piéu 16. Quy dinh vé tam \ng va thanh toin tam ing:
a) Quy dinh tam Ung:

- Viéc tam Ung ngan sach cla cac nganh dé chi hoat dong, mua sim phai
thuc hién ding quy trinh: phai 14p bang du tru kinh phi, g1ay dé nghi tam tng
giri ké toan ngan sach, sau d6 trinh chu tai khoan phé duyét va nhén tién tai th
quy.

- Cac nganh tam ung phai chu dong vé mit thoi gian dé dé nghi xin tam
g, tao diéu kién thuén loi cho Ké toan quan ly ngén sach. Bm véi nhitng
khoan tam tmg v6i s6 tién tir 5 triéu dong tr¢ xudng phai guri Ké toan trudc 05
ngay (trr truong hop dot xuét), tam Ung sO tidn tir 5 tridu dén 10 tridu ddng phai

#
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b) Thanh toan tam Ung:

- Tam tmg chi thudng xuyén: Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay tam (mg
hodc ke tir ngay két thuc ndi dung cong viéc cac nganh phai lap ching tir quyét
toan voi K€ toan phuong.

- Pbi véi kinh phi huén luyén trong thoi han 10 ngay ké tir ngay hudn
luyén xong.

- Viéc quyet toan, thanh toan t1en tam Umg phai ding voi ndi dung va s6
tién trong bang lap du tru kinh phi va s6 tién tam lmg ma chu tai khoan da pheé
duyét, céc khoan chi phat sinh hodc chuyen cac ndi dung chi tir khoan nay sang
khoan khéac phai xin y kién va duoe su ddng y cua chil tai khoan.

- Khi quyét todn, thanh toan tién tam (mg phai kém theo bang du tra kinh
phi da duoc chu tai khoan phé duyét.

Cac khoén tam Umg, thu chi ngén sach déu phai qua kho bac nha nudc
kiém sodt.

Pidu 17. Quy dinh thii tuc, phwong thirc thanh toan.

1. Thu tuc thanh toan: Theo quy dinh ctia B$ Tai chinh.

2. Phuong thirc thanh toan:

- Tht ca cac khoan chi, ké ca chi tam Ung nguoi dé nghi thanh to4n hoic
tam g ndp thu tuc tai ké toan co quan, ké toan kiém tra, trinh ldnh dao don vi
ky duyét. Cac khoan tng tam chi trén nguyén tic hoan tmng xong dot trude moi
g tiép dot sau, trlr trudng hop dac biét Chu tich quyét dinh.

- Han che viéc chi tidu bang tién mit, tat ca cac khoan mua bén, dich vu
nén lya chon té chirc, ca nhan c6 ding ky kinh doanh va m¢ tai khoan tai ngén
hang dé giao dich.

- Ngudi duge giao nhiém vy mua hang tiép khéch thi truc tiép thanh toan,
khong truc tiép thanh toan cho ngudi ngoai co quan va nhimng khoan chi tiép
khach khéng dung dbi tuong, mirc chi va trinh ty thi tuc theo quy dinh.

- Céc khoan chi phi nhu: Chi doan ra, doan vao, chi dao tao, chi khoa hoc,
chi lam viéc cda dy 4n...khong nim trong quy ché, viéc thanh toén s& theo ché
do quy dmh

Diéu 18. Ché dd bao cdo, cong khai tai chinh.

- Cudi ky ké toan bao cdo céc khoan thu, chi trong quy cho lanh dao
UBND phuong.

- Hang nam céc khoan thu, chi tai chinh duoc cong khai dén chu trong ndi
bo co quan theo Quy, 6 thang, theo nam.

Piéu 19. Quy dinh vé chip hanh duv toan ngan sich

Cén cur dy toan ngan sach phuong ca nam da duoc Hoi dong nhan dan
phuong quyet nghi, Uy ban nhin din phuong quyet dinh phan bd chi tiét du
toan chi ngan sach phuo‘ng theo tung bd phan va lam can ctr kiém soét, thanh
toan cac khoan chi. Tdng cac khoan chi cia cac phong chuyén mén duge UBND
giao du toan ca nim khong vuot qua dy toan chi cho bo phan do6 da duge HDND
phuong théng qua.
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Péi voi cac ndi dung chi phat sinh theo nhiém vy cAp trén giao thuc hién
theo quyet dinh cap kinh phi b6 sung cua cap trén.

Déi voi mdt s6 ndi dung chi dot xuét, cap thiét khong c6 trong du toan giao
dau nam thi UBND phudng cén cir tinh hinh thuc té, s tang thu, tinh chat
ngudn kinh phl va quy dinh vé diéu chinh, bd sung du toan theo Luat Ngén sach
Nha nuéce s6 83/2015/QH13 ngay 25/6/2015;

Céc khoan chi phat sinh véao thoi diém cudi ndm dugc thuc hién theo nguyén
téc: Nhiém vu chi dugc bd tri trong du toan ngan sach nim chi duge chi trong
nién d6 ngan sach nam dé; cac khoén chi c6 trong du toan dén hét ngay 31 thang
01 ndm sau chua thue hién, khong dugc chuyén sang nim sau chi tiép, trir mot
s6 khoan chi dugc chuyen nguon sang nidm sau theo quy dinh tai Khoan 1, 2
Piéu 43 Nghi dinh s0 163/2016/ND-CP ngay 21 théang 12 ndm 2016 cua Chmh
pht quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cua Luat ngan sach nha nude dé thuc
hién va hach toan ké toan, quyét toan vao ngan sach nim sau;

Chuwong 4
XAC PINH VA SU DUNG KINH PHI TIET KIEM DUQC
Pidu 20. Kinh phi tiét kiém dwoe
Pidm b Khoan 7 Piéu 3 Thong tu lién tich 56 71/2014/TTLT-BTC-BNV
ngay 30/5/2014 cua Bo Tai chinh, Bo N6i vu quy dinh ché d6 tu chu, tu chiu
trach nhiém vé st dung kinh phi quan ly hanh chinh dbi véi cac co quan nha
nudc quy dinh St dung kinh phi quan ly hanh chinh tiét kiém duoc:

Két thiic ndm ngan séch, sau khi hoan thanh céc nhiém vu dugc glao co
quan thyc hién ché do tu chu c6 sb chi thuc té thdp hon sé du toan dugc giao vé
kinh phi thuc hién ché d6 tu chu thi phin chénh 1éch nay duge xéc dinh la kinh
phi tiét kiém.

Két thiic ndm ngan séch, sau khi hoan thanh cac nhiém vy duoc g g,lao co
quan thuc hién ché d@d tu chu o s6 chi thuc té thap hon s6 du toan dugc giac vé
kinh phi thyc hién ché d6 tu chu thi phan chénh léch nay dugce xdc dinh 1a kinh
phi tiét kiém.

- Cac hoat déng nghiép vu dac thu; kinh ph1 mua sim, stra chita thudng
xuyen da giao kinh phi thyc hién che do tu chi néu khong thuc hién nhiém vu
da giao, khong thyc hién ddy du sé luong, khéi luong cdng viéc, hogc thuc hién
khong dam bao chét luong thi khéng duoc xac dinh la kinh phi tiét kiém va phai
ndp tra ngan sach nha nudc phén kinh phi khéng thuc hién; truong hop néu
dugc cép co thAm quyén cho phép chuyén sang nim sau tiép tuc thuc hién (bao
gom ca trudng hop cong viéc dang thuc hién dé dang) thi duge chuyén s6 du
kinh phi sang nim sau dé tiép tuc thuc hién cong viéc d6 va dugc phén bd vao
kinh phi giao tur chu ctia nam sau; d01 v6i cong viée da thuc hién mot phan thi
duoc quyét toan phén kinh phi 3 trién khai theo quy dinh.

Piéu 21. N§i dung chi kinh phi tiét kiém duge
Kinh phi quan ly tiét kiém dugc dugc sir dung theo céc ndi dung sau:
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1. Trich 14p Qu¥ du phong 6n dinh thu nhap.

2. Chi thu nhép tang thém cho can bd, nhén vién co quan.

3. Chi khen thuéng cho tap thé va c nhan c6 thanh tich.

4. Chi cho céc hoat dong phtic loi.

5. Chi trg cap kho khan dot xudt cho can bo, ké ca nhiing truong hop nghi
huru, nghi mét sirc;

Kinh phi quén ly tiét kiém duoc duoc trong nam sau khi chi tra cac khoan
néu trén con lai (néu co), duoc chuyén sang nam sau tlep tuc str dung.

Picu 22. T¥ 1¢ va phwong an sir dung

1. Trén co s& sb kinh phi tiét kiém dugc xéc dinh trong ndm, Ké toan dé
xudt phuong 4n str dung theo timg n6i dung dugce quy dinh tai Pidu 17 Quy ché
nay.

2. Kinh phi tiét kiém duoc phéan bd nhu sau:

- Chi thu nhép tang thém cho can bd: 70%;

- Trich 18p quy phuc loi: 20%;

- Trich 18p quy du phong: 10%.

Piéu 23. Chi tra thu nhip ting thém

1. Viéc chi tra thu nhép tang thém cho timg cén b, cong chirc theo két
qué xép loai lao dong hang ndm. H¢ sé didu chinh nhu sau:

- Hé so 1,0: Ap dung cho cd nhén dat danh hi€u lao dong tién tién;

-Hé s6 1,1: Ap dung cho ca nhan dat danh hiéu chién s¥ thi dua co so.

2. Cach tinh:

Chi tra thu nhép tang thém cho can bg, nhan vién t6i da khong qua 1,0
(mdt) 14n so véi muc tién luong cip béc, chirc vu do Nha nudc quy dinh va dugc
xac dinh theo cong thirc:

Quy tién luong,
tién cong duogc

phép chi tra tél Téng he S(S
M chi tra da luong, phu cap
thu nhap e X dodng bao hiém X Hé sb diéu chinh
tdng thém Tong hé s6 cd nhin nguoi
lugng, phu cép lao dong

dong bao hiém
cua toan don vi

Cin cir Nghi dinh s6 73/2024/ND-CP ngay 30 thang 06 nam 2024 quy
dinh mirc lwong co s& va ché do tién thuong 601 voi can bd cong chuce, vién
chirc va lyc lugng vii trang. Thyc hién che do tién thuong trén co sé thanh tich
cong tac dot xuét va két qué danh gia, xép loai muc do hoan thanh nhiém vu
hing nim ddi v&i cac ddi tuong quy dinh tai khoan 2 Piéu 2 Nghi dinh sb
73/2024/ND-CP ngay 30 thang 06 nam 2024. Che do tién thudng quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay dugc dung dé thudng dot xudt theo thanh tich cdng tac va
thudng dinh ky hing nam theo két qua dénh gi4, xép loai muc d§ hoan thanh
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cdng viéc cua tung nguoi huong luong trong co quan, don vi. Tiéu chi thudong
theo thanh tich cong tac dot Xuét va theo két qua danh gia, xép loai muc d6 hoan
thanh nhiém vy hang nam cua ngudi huéng luong trong co quan, don vi; Mirc
tién thuéng cu the ddi véi timg trudong hop, khéng nhét thiét phai gin véi mic
luong theo hé sd lwong cua timg nguoi; Quy tién thudng hing nam quy dinh tai
Pidu ndy nim ngoa1 quy khen thuong theo quy dinh cta Ludt Thi dua, khen
thuéng, duge xac dinh bang 10% tdng quy tién lvong (khéng bao goém phu cép)
theo chure vy, chirc danh, ngach, bac ctia céc d6i tugng trong danh sach tra luong
cua phuong.

Thuc hién ché d¢ tién thudng theo Nghi dinh 73/2024/ND-CP ngay
30/6/2024 cua Chinh phu. Thuc hién theo Quyét dinh ban hanh quy ché thyuc
hién ché do tién thudng ddi véi can b, cong chire cia UBND phuong.

Piéu 24. Chi cho cic hoat dong phiic loi

Can cir vao tinh hinh kinh phi ctia don vi ting thoi diém dé chi:

1. Chi ngay 1€ tét:

- Chi ngay tét duong lich t6i da khong qua: 500.000 dong/ngu’orl

- Chi cac ngay gid t& Hung Vuwong, 30/4 va 01/5, 02/9 tdi da khong qué
500.000 dong/ngudi.

- Chi ngay 08/3 va 20/10 téi da khong qué 500.000 dong/nguoi.

- Chi tét trung thu, ngay 1/6 cho céc chéu la con cua can bg, cong chire,
nguoi lao dong cap phuong: 200.000 ddng/chéu.

- Chi tét nguyén dan t61 da khong qua: 3.000.000 dong/nguoi.

- Con mot s6 ngay I& khac thi tuy theo tinh hinh kinh phi cta don vi Thu
truong don vi quyét dinh.

2. Chi tham hot, 6m dau, hiéu hy...

Pbi tuong thdm hoéi: Ban than, bé me (ké ca b me ciia vo hodc chdng),
vo hodc chdng, con ctia cén bd cdng chire cia co quan.

Pinh mic tham héi: Om dau, phing viéng, miung tho: 1.200.000
dong/nguoi. Nhiing truong hop khac do lanh dao UBND phuong quyét dinh.

Chi hd trg kham chita bénh cho can bd cong chirc hang nam: 1.000.000
d6ng/ngudi.

- Tryc céc ngay 18, tét duge boi dudng 200.000 dong/ngay

3. Chi trang phuc cho cén bg, cong chure: 1.000.000 dong/ngudi/mim.

Chuong 5
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 25. Ban hanh quy ché thuc hién ché dd, dinh muec tiéu chuan chi tiéu
ndi b cua UBND phuong M§ Hao ¢6 tinh chét phap ly ding dé diéu chinh hoat
dong thyc hién nhiém vu cta don vi nhim dam bao v& mit tai chinh theo co ché
d3 ban hanh theo Nghi dinh s& 16/2015/ND-CP ngay 14/02/2015; Nghi dinh
130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005; Nghi dinh 117/2013/ND-CP ngay
07/ 10/2013 cua Chinh phu quy dinh co ché tu cht .

Piéu 26. Nhitng ndi dung khéng quy dinh tai quy ché nay thuc hién theo
quy dinh hlen hanh cua nha nudc.

Piéu 27. Cac phong chuyén mén, bd phin Van phong va toan thé cén b,
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cong chirc, khong chuyén trach trong don vi c6 trach nhiém thuc hién day du cac
quy dinh tai quy ché nay ké tir ngay ky. Qua trinh thue hién c6 nhiing vudng
mac, phat sinh cdc bd phén c6 trach nhiém phan anh vé Cha tich UBND phuong

dé xem xét didu chinh phu hop kip thoi.
Quy ché nay c6 hiéu lyuc tir ngay ky dén khi c6 Quy ché sira d6i bd sung./.




