
BỘ HỒ SƠ MẪU 

THỦ TỤC CẤP GIẤY XÁC NHẬN TÌNH TRẠNG HÔN 

NHÂN 

(Dùng để người dân tham khảo, chuẩn bị và hoàn thiện hồ sơ đúng quy định) 

Phường Mỹ Hào, tỉnh Hưng Yên – Năm 2026 

 

--- 

PHẦN MỞ ĐẦU 

Tài liệu này hướng dẫn người dân chuẩn bị hồ sơ, cách kê khai và thực hiện thủ tục cấp 

Giấy xác nhận tình trạng hôn nhân theo quy định hiện hành. Nội dung mang tính tham 

khảo, khi nộp hồ sơ cần đối chiếu yêu cầu cụ thể tại địa phương. 

--- 

I. THÀNH PHẦN HỒ SƠ 

• 1. Tờ khai cấp Giấy xác nhận tình trạng hôn nhân (theo mẫu) 

• 2. Giấy tờ tùy thân: CCCD/CMND/Hộ chiếu (bản sao hoặc xuất trình bản chính) 

• 3. Giấy tờ chứng minh tình trạng hôn nhân (nếu có): 

•    - Bản án/Quyết định ly hôn 

•    - Giấy chứng tử của vợ/chồng 

•    - Giấy tờ liên quan khác 

• 4. Văn bản ủy quyền (nếu nộp thay) 

--- 

II. HƯỚNG DẪN KÊ KHAI TỜ KHAI 

• - Họ tên: Ghi đầy đủ, viết in hoa 

• - Ngày sinh: Ghi đúng theo CCCD 

• - Nơi cư trú: Theo thường trú; nếu không có thì ghi tạm trú 

• - Giấy tờ tùy thân: Ghi rõ số, nơi cấp, ngày cấp 

• - Tình trạng hôn nhân: 

•   + Chưa kết hôn: ghi “hiện tại chưa đăng ký kết hôn với ai” 

•   + Đã ly hôn: ghi rõ bản án ly hôn 

•   + Vợ/chồng đã chết: ghi rõ giấy chứng tử 

• - Mục đích sử dụng: ghi rõ (kết hôn, vay vốn, thủ tục khác...) 



--- 

III. MẪU TỜ KHAI 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

TỜ KHAI CẤP GIẤY XÁC NHẬN TÌNH TRẠNG HÔN NHÂN 

 

Kính gửi: UBND ........................................ 

Họ, chữ đệm, tên người yêu cầu: ........................................ 

Ngày, tháng, năm sinh: ........................................ 

Nơi cư trú: ........................................ 

Giấy tờ tùy thân: ........................................ 

 

Đề nghị cấp Giấy xác nhận tình trạng hôn nhân cho người có tên dưới đây: 

Họ, chữ đệm, tên: ........................................ 

Ngày, tháng, năm sinh: ........................................ 

Giới tính: .......... Dân tộc: .......... Quốc tịch: .......... 

Nơi cư trú: ........................................ 

Giấy tờ tùy thân: ........................................ 

 

Tình trạng hôn nhân: ........................................ 

Mục đích sử dụng: ........................................ 

 

Tôi cam đoan những nội dung khai trên là đúng sự thật. 

 



Làm tại: ..........., ngày ..... tháng ..... năm .... 

Người yêu cầu 

(Ký, ghi rõ họ tên) 

--- 

IV. HÌNH THỨC NỘP HỒ SƠ 

• - Trực tiếp tại UBND cấp xã 

• - Qua bưu chính 

• - Trực tuyến qua Cổng DVC 

--- 

V. THỜI HẠN GIẢI QUYẾT 

• - 03 ngày làm việc 

• - Trường hợp xác minh: không quá 23 ngày 

--- 

VI. CƠ QUAN TIẾP NHẬN 

• - UBND cấp xã nơi cư trú của công dân 

--- 

VII. LỆ PHÍ 

• - Theo quy định của từng địa phương 

• - Một số đối tượng được miễn lệ phí 

--- 

VIII. CHECKLIST HỒ SƠ 

[ ] Tờ khai 

[ ] CCCD/CMND 

[ ] Giấy tờ chứng minh tình trạng hôn nhân 

[ ] Văn bản ủy quyền (nếu có) 

--- 

IX. LƯU Ý QUAN TRỌNG 



• - Ghi đúng tình trạng hôn nhân theo thực tế 

• - Thông tin phải thống nhất với dữ liệu dân cư 

• - Nếu dùng để kết hôn phải ghi rõ thông tin người dự định kết hôn 

--- 

PHỤ LỤC: MẪU ĐIỀN THỬ 

Họ tên: NGUYỄN VĂN A 

Ngày sinh: 01/01/1990 

Tình trạng hôn nhân: Hiện tại chưa đăng ký kết hôn với ai 

Mục đích: Đăng ký kết hôn 

--- 

Tài liệu dùng để tham khảo, không thay thế hướng dẫn của cơ quan tiếp nhận. 


