UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG MY HAO Poc lap - Tw do - Hanh phic

Sé 1973/UBND-VHXH M5 Hao, ngay 29 thang 7 nam 2026

Vv phéan loai so b tai li¢u luu trir
cua céc xa, phuong cii dang luu tai
kho cua UBND phuong My Hao

Kinh gtri:
- Phong Van hoa - X3 hoi phuong;
- Phong Kinh té, Ha tang va Do thi phuong;
- Van phong HDND va UBND phuong;
- Trung tdam Phuc vu Hanh chinh cong phuong.

Can cur K¢é hoach s6 50- KH/TU ngay 10/3/2026 cua Ban Thuong vy Tinh uy
Hung Yén Ve chinh ly va thuc hién sb hoa tai liéu ton dong cta cap tinh, cap huyén va
cap xa sau sap xép to chirc by may chinh quyen dia phu:ong 02 cap trén dia ban tinh
Hung Yén; Cong van s6 1391/UBND-NC ngay 20/3/2026 ciia UBND tinh Hung Yén
vé vidc trién khai chinh 1y, s hoa tai liu Iuu trit ton dong thudc khéi chinh quyén theo
Ké hoach cta Ban Thuong vu Tinh ty.

Dé phuc vu cong tac quan Iy, bao quan, chinh ly, thong ké, va khai thac tai liéu
luu trit hinh thanh trudce khi thue hién sap xép don vi hanh chinh, d6ng thoi chuan bi
cho vi€c chinh ly, s6 hoa, giao nop tai liéu luu trir theo quy dinh. UBND phuong My
Hao yéu cau cac phong, don vi khan truong t6 chire thuc hién viée phan loai so bd
tai liéu luu trit cua céc xa, phuong (cii) hién dang luu gitr tai kho cua UBND phuong,
cu thé nhu sau:

1. Phong Van hoa - Xa hgi phuwong

Chu tri to chire phan loai so bd ddi voi cac tai lieu thude cac linh vuc:
Nguoi ¢o6 cong; Bao trg xa hoi; HO ngheo, h can nghéo; Van hoa va cac linh vyc
chuyén mon thude chitc ndng quan ly ciia Phong.

Pong thoi hudng dan nghiép vu vé viéc sap xép, thong ké tai liéu trong qua
trinh thyc hién; phéi hop theo ddi, tong hop tién do thuc hién cua cac phong, don vi;
Tham muu UBND phuodng xir Iy cac kho khin, vudng méc phat sinh.

2. Van phong HDND va UBND phuwong

Chu tri t6 chirc phan loai so bd tai liéu thudc linh vuc: Tu phap, ho tich va
cac linh vuc khac thu¢c pham vi quéan 1y ciia Van phong.



3. Phong Kinh té, Ha ting va Pé thi phuwong

Chu tri t6 chirc phan loai so bd ddi vai tai lieu thude céac linh vue: Tai chinh;
ké toan; dat dai va cac linh vuc khac thuoc pham vi quan 1y cua Phong.

4. Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong phwong

- Ctr cong chirc tham gia ting cudng, phdi hop véi cac phong chuyén moén
trong qua trinh phan loai tai li€u luu trir;

- lfhéi hop bao dam nhén lyc hd trg theo su diéu dong cua UBND phuong
Nham day nhanh tién d6 thuc hién nhi¢m vu.

UBND phuong yéu cau Truong cac phong, Giam d6c Trung tam Phuc vuHanh
chinh cong phuong nghiém tac trién khai thyuc hién va bao cao ket qua vé UBND
phuong (qua phong Vin héa - Xa hoi truéc ngay 20/8/2026) dé tong hop, bao cdo
theo quy dinh./. #—

(Bao cao theo biéu mau gui kem)

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu trén; < T CHI}J Tm NHAN DAN PHUONG

- Lanh dao UBND phu“o’ng; Go quan: UY BAN NHAN DAN TINH
- Luu: VT, VHXH. %

7/2026 14:29:47

Tran Vin Tinh
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